Guatemala, 29 de febrero de 2024

Sefor Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Su Despacho

Sefor Secretario:

Yo Hector Ruben Garcia, no vidente, guatemalteco de este domicilio, me identifico con
el Documento Personal de Identificacion (DPI), con cédigo unico de identificacion (CUI)
numero tres mil quinientos ochenta y siete espacio cero ocho mil doscientos cincuenta y
siete espacio cero ciento uno (3587 08257 0101) extendido por el Registro Nacional de
Personas (RENAP), respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los
Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 29 de febrero de 2024, segin contrato No. 002-029-2024 como

detallo a continuacion:

e Brindé atencion a 25 personas, quienes acudieron por presentar dolor en el cuello
provocado por contractura muscular, asi mismo dolor en hombros y espaida,
aplicando técnicas adecuadas, para corregir las molestias y dolencias, que

afectan el desarrollo fisico de sus actividades.

o Brindé terapia a 25 personas quienes presentaron cuadros de dolor e inflamacion
ocasionados por esguinces, afecciones de nervio ciatico y algunos otros

ocasionados por estrés.

e Recomendé a las personas a quienes se les brindd terapia, implementar

actividades que ayuden a mejorar su salud y condicion fisica, asi como darles



continuidad a las terapias para obtener un Optimo resultado en cuanto a la

reduccién y alivio de las dolencias presentadas.

Por ser no vidente el sefor Hector Ruben Garcia, el presente informe es elaborado y
asistido en su auxilio por el senor Isaias Daniel Ramirez Juarez, quien se identifica con
el Documento Personal de Identificacion -DPI- dos mil setecientos cuarenta y seis
espacio sesenta y dos mil ciento dieciséis espacio cero ciento uno (2746 62116 0101),
el cual le es leido a viva voz, al sefior Hector Ruben Garcia, quien enterado del contenido
del mismo y de los efectos legales del presente informe, deja impresa la huella digital de

su pulgar de sumano derecha y firma en su auxilio el sefor Isaias Daniel Ramirez Juarez.

Atentamente,

P
\ -Jsaias—Ban’re‘HR‘a/mirez Juarez

Vo. Bo.
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Factura Pequeio Contribuyente

HECTOR RUBEN, GARCIA
Nit Emisor: 110838173
HECTOR RUBEN GARCIA

2 CALLE 8-91 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA AVENIDA A" 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
00A4F98B-2B89-499A-AE38-765939C63868
Serie: 00A4F98B Numero de DTE: 730417562
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 08:41:54
Fecha y hora de certificacion: 13-feb-2024 08:41:54

#No B/S Precio/Valor

unitario (Q)

Cantidad Descripcion

Por Servicios Técnicos
prestados a la SECRETARIA
DE ASUNTOS
:ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA !
REPUBLICA durante ¢l
.periodo comprend]do del 01
.al 29 de febrero del afio 2024,
_segun contrato no. 002-029-
2024, por un monto total de
SEIS MIL QUETZALES
"EXACTOS (Q 6,000.00)

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

6,000.00°

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00" 6,000.00
,j ;
0.00 0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE HECTOR RUBEN GARCIA SERIE “00A4F98B”
No. 730417562 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 29 DE
FEBRERO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 002-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE

SEIS MIL QUETZALES 00/100. (Q. 6,000.00).

Direccién de RecurspsHumanos S E@
= SECRETARIA DE AS! HINISTRATIVOS Y DE

BEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA OE LA REFUBLICK m,um
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Sefor Licenciado

IVAN CARPIO ALFARO

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica

Su Despacho

Sefor Secretario:

Atentamente me dirijo a usted, para informar acerca de los servicios profesionales
prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido del 16 al 29 de febrero
de 2024, segun contrato No. 003-029-2024 en la Secretaria de Asuntos Administrativos y
de Seguridad de la Presidencia de la Republica -SAAS- como detallo a continuacion:

1.

Brindé asesoria profesional y recomendaciones diversas en la elaboracién del Manual
de Normas y Procedimientos de la Seccién de Inventarios de la Direccion Administrativa
Financiera, de la SAAS.

Proporcioné la revisidén, analisis y recomendaciones legales referente a las
Resoluciones que contienen los temas siguientes: 1) Baja de 13 Bienes Muebles de
consistencia Ferrosa (vehiculos); y, 2), Permiso sin goce de sueldo a un colaborador de
la SAAS.

Brindé asesoria legal y revisién a documentos dirigidos a la Secretaria General de |a
Presidencia referentes a un (1) INTRA 2, para asignacién y transferencia de recursos
econémicos para atender obligaciones contraidas por la SAAS.

Brindé asesoria y recomendaciones en dos (2) reuniones de Subsecretarios, Directores
y Jefes de Departamento, en las cuales se trataron temas sobre planificaciones
académicas para los cursos que llevara a cabo la Academia de la SAAS en el presente
afio.

Brindé asesoria y recomendaciones en cuatro (4) reuniones llevadas a cabo,
relacionadas a la reestructuracién de la Direccidon de Inspectoria de la Secretaria, y se
efectuaron las coordinaciones correspondientes con otras instituciones
gubernamentales para visitar la SAAS.

Asesoré legalmente en el tramite de un (1) evento de cotizacion que se ejecuta en la
Secretaria, referentes a adquisicién de pollo, previo a ser enviado a la Secretaria
General de la Presidencia para la delegacién de firma del contrato y posterior envio a
la Direccién de Asesoria Juridica para la elaboracién del referido contrato.

Revision y asesoria legal en diez (10) solicitudes de acceso a la informacién publica, las
cuales se atendieron proporcionando la informacién de acuerdo a lo que establece la
Ley de la materia.



Revisién y asesoria legal en cinco (5) planillas de compras de baja cuantia y
adquisiciones a través de compra directa electrénica, de bienes y servicios necesarios
para las operaciones y actividades en el cumplimiento del objeto de la SAAS.

Revisé, analicé y emiti recomendaciones a 87 documentos administrativos previos a
firma y/o visto bueno del Sefior Secretario de la SAAS, para emisidn de instrucciones a
las Subsecretarias 0 Departamentos de Secretaria; asimismo, documentos que fueron
remitidos por parte del Secretario de la SAAS a distintas Instituciones gubernamentales.

WOk

6 Armando Contreras Paniagua
Abogado y Notario
Colegiado N0.9481

Lic. lvan Carpio Alfaro

Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA



Factura

RODOLFO ARMANDO, CONTRERAS PANIAGUA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2011840 B0961D05-6A48-4280-96F4-75A5BA598EC3
RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA Serle: B0961D05 Numero de DTE: 1783120512
19 AVENIDA 19-90 RESIDENCIAL CIPRESALES, zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 16:07:25
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 16:07:25

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6A. AV. A 4-18 Z. 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHE, GUATEMALA.

I —

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 11,296.55 0.00 0.00 11,296.55 1va 1,210.344643

Individuales en General
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Repiblica durante el
periodo comprendido del 16
al 29 de febrero del afio 2024,
segun contrato No.003-029-
2024, por once mil doscientos
noventa y seis quetzales con
cincuenta y cinco centavos,
“CANCELADO”.

TOTALES: 0.00 0.00 11,296.55 wa 1210.344643

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

%

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA, SERIE “B0961D05”,
NUMERO 1783120512 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 16 AL 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, SEGUN
CONTRATO No0.003-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE ONCE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS QUETZALES
CON CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS (Q.11,296.55). o

Lic. lvan Carpio Alfaro

Secretari
0
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TOS ADMINISTR
SEGURIDAD DELA PRESIDENCIA DE LAA;'EVPOC'SBIIgi

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Licenciado
Ivan Carpi
Secretario
Secretaria

DANIEL HERNANDEZ-SALAZAR

Fotografo
Guatemala, 29 de febrero de 2024

o Alfaro

de Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS-

Presidencia de la Republica

Presente

Sefor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos prestados
y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 16 al 29 de febrero del afic 2024,
de acuerdo al contrato No. 004-029-2024. En este periodo brindé acompanamiento al sefior

Presidente

de la Republica Bernardo Arévalo con equipo fotografico a fin de capturar imagenes

de los eventos protocolarios en donde tuvo participacion, segun el detalle a continuacion:

a)

b)

d)

Sesion fotografica para la realizacion del retrato oficial del sefior Presidente de la
Republica Bernardo Arévalo.

Cobertura fotografica de la reunién sostenida por el Presidente de la Republica
Bernardo Arévalo con miembros de la Organizacién de Aviacién Internacional -OACI,
acompaniado por el sefior Harris Whitbeck, Director del INGUAT.

Cobertura fotografica de la reunidn sostenida por el sefior Presidente de la Republica
Bernardo Arévalo con representantes de las aerolineas que vuelan al pais y el Director
del INGUAT.

Cobertura fotografica de la reunién sostenida por el sefior Presidente de la Republica
Bernardo Arévalo con el Presidente de la Camara de Comercio de Guatemala, Lic.
Jorge Briz Abularach.

Cobertura fotografica del acto de recepcion de credenciales por parte del sefior
Presidente de la Republica Bernardo Arévalo, de los Embajadores de Nueva Zelanda,
Estados Unidos de Ameérica y Angola.

Cobertura fotografica de la asistencia del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo al acto simbdlico de inicio del trabajo de la Comisidon de Actualizacion y
Modernizacion Electoral, en la sede del Tribunal Supremo Electoral.

Cobertura fotografica de la reunidn sostenida por el sefior Presidente de la Republica
Bernardo Arévalo con miembros de la Relatoria de Libertad de Prensa de la Sociedad
Interamericana de Prensa-SIP.

2a.avenida 14-20 zona 1 ® Guatemala 01001, guatemala @ Tel. +502 5690-7399
dfdjhs « gmail.com



DANIEL HERNANDEZ-SALAZAR
Fotografo

h) Cobertura fotografica de la conferencia de prensa del sefior Presidente de la
Republica Bernardo Arévalo y la sefiora Vice Presidenta Karin Herrera en su gestion
del primer mes de gobierno.

i) Cobertura fotografica de la reunion de Gabinete de Gobierno, donde participd el sefior

Presidente de la Republica Bernardo Arévalo, previo al viaje a Europa.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo,

&

-

mbﬁmf&m

N\
oL
niekernando de Jesus Hernandez\Salazar

ic. lvan Carpio Alfaro

Secretario

| Y DE
SECRETARIA DE MQS.&MHISTRATIVO_S
D DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Vo. Bo. Sefior Secretario

2a. avenida 14-20 zona 1 ® Guatemala 01001, guatemala @ Tel. +502 5690-7399
dfdjhs o gmaib.com



Factura Pequeio Contribuyente

DANIEL FERNANDO DE JESUS, HERNANDEZ SALAZAR

Nit Emisor: 2438275

ORFEO CREACIONES FOTOGRAFICAS

2 AVENIDA 14-20 zona 1, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad

1 Servicio | 1

i Por Servicios Técnicos

NUMERO DE AUTORIZACION:

203BF064-A113-43B5-BFBB-9F14F6410F69
Serie: 203BF064 Numero de DTE: 2702394293
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 17:44:45
Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 17:44:45

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

P. Umtario con

Descripcion
IVA(Q)

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
:Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante ¢l
“periodo comprendido del 16
al 29 de febrero del afio 2024,
,segtin contrato No. 004-029-
2024, por catorce mil
‘cuatrocientos ochenta y dos

- quetzales con sctenta y seis
centavos, “CANCELADO”.

-* No genera derccho a crédito fiscal

14,482.76 0.00 0.00.

Total (Q)

14,482.76

14,482.76

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 A

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE DANIEL FERNA
SALAZAR SERIE “203BF064” No. 2702394293 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024,

Didilohuee

i
E JESUS, HERNANDEZ

Impuestos

7y

o

¥ Hi
R

POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE
EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 16 AL 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, SEGUN
CONTRATO No. 004-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE CATORCE MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y DOS QUETZALES CON SETENTA'Y SEIS CENTAVOS. (Q 14,482.76).

n Carpio Alfaro

Secretario

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

fts\ Iva
SEGCRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRAT!VOS Y DE

SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

IVAN CARPIO ALFARO

Secretario Administrativo de la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Profesionales
Individuales en General prestados y las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 21 al 29 de febrero de 2024, segin Contrato No. 005-029-2024 como

detallo a continuacion:

a. Brindé asesoria en la elaboracion del plan de trabajo de acuerdo a pardmetros

asignados por el sefior Subsecretario.

b. Asisti a la reunion con Directores y el sefior Subsecretario Administrativo, para

conocer el estado financiero y el PAC de la Secretaria.

c. Asisti a la reunién con sefor Subsecretario Administrativo y con el Director

Financiero para conocer con mas detalle el presupuesto de la Secretaria.

d. Armonizacion de las funciones con el sefor Asistente Diego Jiménez quien se
incorpora al trabajo de la asesoria de la Subdireccion Administrativa como

apoyo permanente.

e. Asisti a la reunién del sefior Subsecretario con la Directora de Inspectoria de

SAAS para darle el acompafiamiento respectivo.

Paginalde 2



f. Asisti a varias reuniones de trabajo con el sefior Subsecretario para establecer
las prioridades de las direcciones que conforman la Subsecretaria
Administrativa de la SAAS.

Atentamente, / /

(=
EDGAR ALBERTO SAMAYOA

Guillermo Enrique Barahona Murga

Subsecretario Adminls.trativo\q‘L S

/ SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y

reta I"I o ali HARY g.tlfg.flt\:;gu LAREPUSLICA Messoni st e

Vo.

Vo. Bo. Secretario de SAAS 2
~ Lic. Ivan Carpio Alfaro
Secretario .

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPLILICA

Pagina 2 de 2



Factura Pequeno Contribuyente

EDGAR ALBERTO, SAMAYOA LARA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12492531 3C347853-691F-4EF8-8509-31DE51EBS9BD
EDGAR ALBERTO SAMAYOA LARA Serie: 3C347853 Numero de DTE: 1763659512
18 CALLE A 18-36 COLONIA CIPRESALES 4-4, B zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 14:59:27
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 14:59:28

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descucntos(Q)

1 :Servicio 1 + Por Servicios profesionales 6,625.86 0.00¢ 0.00 6,625.86
: Individuales en General 1
: prestados a la Secretaria de
‘Asuntos Administrativos y de
. Seguridad de la Presidencia
“de la Repiblica durante el
.periodo comprendido del 21

al 29 de febrero del afio 2024-
!, segin contrato No. 005-029- :
2024 por seis mil seiscientos
{veinticinco quetzales con
ochenta y seis centavos,
“cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 6,625.86

* No genera derecho a crédito fiscal )

= ——— 4 =

l Datos del certificador E « 2ot P -E-\.

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 ‘ .

n

a
=] il

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE EDGAR ALBERTO SAMAYOA LARA
SERIE “3C347853” No. 1763659512 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024,
POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A
LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 21
AL 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 005-029-2024, POR
UN MONTO TOTAL DE SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO QUETZALES CON

OCHENTA Y SEIS CENTAVOS. (Q 6,625.86). / ; /)

r /, o) Secretario
1A DE ASUNTOS ADMIN
ISTR,
P SEGURIDAD DELA PRESIDENCIA DE LAA.RnEvl?UsBZ'gi

XY "Contribuyendo por el pais que todos queremos y

g (e Baranona Murga
Su diinistrativo iﬁs 1

ey TOSADMIN!STRMIVOS
SECRETARLLZE »ﬂﬁ e R U




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 21 al 29 de febrero del afio 2024, segun contrato No. 006-029-2024 como
detallo a continuacion:

a)

b)

d)

Brindé asesoria al sefior Director de Seguridad respecto a la funcionalidad
del personal del Departamento de Proteccion en coordinaciéon con el
Subdirector de Seguridad I, Jefe del Departamento de Proteccién y Jefe del
Grupo “A”, con relacion de las diversos métodos y técnicas de seguridad y
vigilancia de manera que el personal pueda realizar sus funciones de forma
inadvertida en el perimetro de Casa Presidencial.

Di acompafiamiento al sefior Subdirector de Seguridad | y Jefe del
Departamento de Proteccion del Grupo “A”, en el recorrido y supervision de
los diferentes puntos de servicios nocturnos ubicados en los accesos
vehiculares y peatonales a Casa Presidencial y Palacio Nacional de la
Cultura, con el objetivo de verificar el cumplimiento de los protocolos
establecidos con respecto a los puestos de servicios y el respeto y
observancia con las normas de seguridad establecidas.

Brindé recomendaciones al sefior Director de Seguridad a efecto de realizar
supervisiones constantes e inadvertidas al personal que se encuentra en
puestos de servicio en los alrededores de Casa Presidencial y Palacio
Nacional de la Cultura, a efecto de dar el acompafiamiento necesario al
personal y observancia al cumplimiento a las normas de seguridad.

Recomendé al sefior Director de Seguridad implementar Cursos de
Seguridad Encubierta, tales como, Relaciones Interpersonales, Entrevista y



Sonsacamiento para el personal de Seguridad, a efecto de que se les pueda
facilitar diferentes temas para el mejor desemperio de sus funciones.

Sin otro particular,

uridad

Licdtan Fre 0 Lou Fernandez

Subsecretatio de Seguridad
SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Vo. Bo. Sefior Su \Fecretario de Seguridad

Lic. Ivan Carpio Alfaro

Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
YD
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBUCE

Vo. Bo. Sefior Secretario



Factura Pequefio Contribuyente

SERGIO IVAN, BARCO ALONZO NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17828678 12406D50-9BF9-4664-8246-46EFDC82C409
SERGIO IVAN BARCO ALONZO Serie: 12406050 Niimero de DTE: 2616804964
18.0 AVENIDA 10-64 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Numero Acteso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 28-feb-2024 15:27:16
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 15:27:16

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXC CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Total {(Q} Impuestos

Otros
IVA(Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 2,482.76 0.00 0.00 2,482.76
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la presidencia
de 1a Repuiblica durante el
periodo comprendido del 21
al 29 de febrero del afio 2024,
Segiin contrato No. 006-029-
2024, por dos mil
cuatrocientos ochenta y dog
quetzales con setenta y seis
centavos "cancelado”™

TOTALES: 0.00 0.00 2,482.76

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE SERGIO IVAN BAR

“12406D50” No. 2616804964 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 20240, PA(I')-CR)NSZECI)RVSlng)Ig
ETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
PE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO
BRERO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO
£ DOSMIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS

No. 006-029-2024, POR UN MONTO TO
QUETZALES CON 76/100. (Q. 2,482.76)
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SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"

Carpio Alfaro



Guatemala, 29 de febrero de 2024.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Senor Secretario:

Tengo el honor de dirigirme a usted, para presentarle el informe de
los Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas durante
el periodo comprendido del 21 al 29 de febrero del afio 2024, seguin
contrato No. 007-029-2024 como detallo a continuacion:

1. Asisti a reuniones con personeros de la Secretaria y de la
Academia de la SAAS, para analizar, discutir y Recomendar el
“Plan Anual Educativo y Pensum de la Academia”; asi como,
elaborar la Programacion de Ingreso al Curso de Seguridad de
Personalidades a realizarse a partir del “mes de abril a
noviembre del 2024”; habiéndose llevado a cabo varias
reuniones para READECUAR Y REAJUSTAR dicho Pensum,
ajustandolo en tiempo y funcionalidad. También se considerd,
ver la posibilidad de “CEMENTAR”, el ingreso a las Instalaciones
de la Academia, por estar estas en muy mal estado; para el
efecto se acordd solicitar al Sefior Ministro de la Defensa
Nacional, su apoyo por medio del Cuerpo de Ingenieros del
Ejército para llevar a cabo dicho trabajo.

2. Se iniciaron reuniones con miembros de la Unidad de
“Auditoria Interna”, para evaluar y discutir la percepcion de



dicha Direccidn; analizando capacidades, posibilidades,
vulnerabilidades y debilidades que ha presentado la Direccién
en mencién para el cumplimiento de su MISION, a fin de
Recomendar soluciones viables y funcionales.

. Asi mismo, se dio inicio a reuniones con miembros de la
Unidad de la “Inspectoria General”, para analizar también sus
capacidades, posibilidades, vulnerabilidades y debilidades, con
el objeto de Recomendar una pronta solucidn a los problemas
presentados.

. Reunidn con todos los seifores Directores y sefior Secretario
de la SAAS, a fin de escuchar, analizar, evaluar y Recomendar
cada una las diferentes actividades y Misidon que tiene
encomendada cada uno de ellos en sus respectivas
Direcciones.

. Asisti a reuniones continuas con personal de “Auditoria
Interna e Inspectoria de la SAAS” a fin de sugerir y recomendar
algunas soluciones que les permita ir resolviendo cada una de
los problemas que se les han presentado durante el desarrollo
de su gestion.

. Reuniones varias con el sefior Secretario, Sub-Secretarios y
Directores de la SAAS, con el objeto de conocer, sugerir y
recomendar algunas: Politicas y el Azimuth definido que deben
prevalecer en esta Secretaria ELITE de Seguridad Presidencial.

Asesoré al sefior Secretario de la SAAS en la Coordinacién de
diversas reuniones con diferentes Instituciones del Estado que



cuentan con “Direcciones de Inspectoria”, tales como:
Ministerio de la Defensa Nacional, Policia Nacional Civil,
Contraloria General de Cuentas, Sistema Nacional de
Seguridad, otras, a fin de intercambiar: Procedimientos vy
Normas que permitan a nuestra “Inspectoria” poder cumplir
con sus funciones y Mision en forma por demas satisfactoria.

Respetuosamente,

. \\_/én Carpio Alfaro
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Factura

GUIDO FERNANDO, ABDALLA PENAGOS NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 851752 F932918D-619E-47FA-AF50-9701A16F512D
GUIDC FERNANDO ABDALLA PENAGOS Serie: F932918D Numero de DTE: 1637763066
17 AVENIDA MANZANA F 25-00 CONDOMINIO REFUGIO DE Numero Acceso:
LOURDES, 2 zona 16, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 18:25:22
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 18:25:22

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos : 6,625.86 0.00. 0.00 662586 Na  Tmoinsn

iprestados a la Secretaria de

: Asuntos Administrativos y de

‘ Seguridad de la presidencia
“de la Republica durante ¢l

; periodo comprendido del 21
:al 29 de febrero del afio 2024,
:segun contrato No. 007-029-
2024, por scis mil seiscientos
veinticinco quetzales con
‘ochenta y seis centavos
""cancelado".

TOTALES: 0.00 0.00 6,625.86 na 709913571

-* Sujeto a retencion definitiva ISR

Jatos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 166§3949

/ 7

FACTURA ELECTRONICA"EN LINEA -FEL- DE GUIDO FERNANDO ABDALLA
PENAGOS SERIE “F932918D” No. 1637763066 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL
ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 21 AL 29 DE FEBRERO
DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 007-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO QUETZALES CON OCHENTA Y SEIS
CENTAVOS. (Q 6,625.86). ™%
Lic. lvan Carpio Alfaro

Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD-DE L4 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala 29 de febrero de 20224

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario de asuntos administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la replblica.

Presente.

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 21 al 29 de febrero
del afio 2024, segun contrato No.008-029-2024 como detallo a continuacion:

1. Brindé apoyo en la Direccién de Asuntos Internos a fin de observar las funciones que
desempenia el personal en el Departamento de Verificaciones de Personal Interno,

2. Se apoy0 en la facilitacién de cuatro calendarizaciones que podran implementarse para
las entrevistas a agendarse de forma semanal, con el objeto de obtener la actualizacion
de datos del personal interno y valorar las metas de desempefio de forma individual en
el area de Verificaciones y optimizar el resultado de cada uno.

3. Brindé apoyo en el inventario de insumos para el area de Evaluacion y Verificacion del
Departamento de Verificaciones de Personal Interno, con el objeto de que se pueda
contar con el material necesario e indispensable para llevar a cabo las actividades
programadas.

4. Derivado de la observacion realizada en la Seccién de Poligrafias, recomendé a la
sefiora Directora de Asuntos Internos en Funciones se implemente una agenda
semanal con el ndmero de examenes poligraficos a realizar, asi como llevar un control
por medio de Excel sobre los examenes realizados, con la finalidad de obtener datos
estadisticos semanales, mensuales y los que sean requeridos por las autoridades de
la Secretaria.

5. Se recomendo a la sefiora Directora de Asuntos Internos en Funciones, desarrollar un
organigrama de la Direccion, esto con el objetivo de tener una mejor apreciacion de la
ubicacion funcional del personal que conforma los Departamentos y Secciones con los
que cuenta la Direccion.



6. Asisti a una reunién con el sefior Subdirector del Departamento de Proteccion
Encubierta de Seguridad Presidencial para tratar varios temas y oportunidades de
mejora en el Departamento.

7. Derivado de la observacion y el andlisis realizado y con la finalidad de brindar
oportunidad de mejora en los departamentos que conforman la Direccion de Asuntos
Internos brindé las siguientes recomendaciones:

a. Recomendé la implementacién de formatos para entrevistas, esto de acuerdo
al cargo del personal, asi como definir un area especifica para realizar las
entrevistas o actividades con el personal, de manera que sea un lugar discreto
y oportuno para las actividades.

b. Recomendé revisar los procedimientos con relacion a los protocolos ya
establecidos y normados dentro de la institucién a efecto de dar cumplimiento.

c. Se recomend6 agregar mas personal al Departamento de Verificaciones, en
virtud que, se constatd que no se estan realizando verificaciones de campo.

d. Se recomendd considerar la implementacion de capacitaciones para el
personal de la seccién de Verificaciones relacionas a entrevista y medios de
recoleccion de informacion cuando son enviados a trabajo de campo.

e. De acuerdo a la reunién con el sefior Subdirector del Departamento de
Proteccion se recomendd, implementar un plan de Capacitaciones para el
personal de ese Departamento, esto con el objetivo de fortalecer el
conocimiento y las técnicas para mejorar el desempefio del personal,
manteniendo la objetividad de sus actividades.

Atentamente,

. Ivén Carpio Alfaro

Secretario

SECHETARIA DE ASUNTOS ADMINIST
RATIVOS Y D
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUELIC:
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Factura Pequeiio Contribuyente

JULIO VITALY, DEL CID

Nit Emisor: 18094104

JULIO VITALY DEL CID

18.0 AVENIDA 10-64 zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CDBFCD7B-02C3-4E3C-8F3E-3D087F33DBEG
Serie: CDBFCD7B Numero de DTE: 46353980

Numerc Acceso:
Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 16:26:10
Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 16:26:11

Direccion comprador: 6A. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

3,103.45

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

Otros
Descuentos((Q)

1 Servicio 1 Servicios Técnicos prestados 0.00
a la Secretaria de Asuntos
Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Reptiblica durante el
periodo comprendido del 21
al 29 de febrero del afio
2,024, seguin contrato No.
008-029-2024, por tres mil
ciento tres quetzales con
cuarenta y cinco centavos
"cancelado".

0.60 3,103.45

TOTALES: 0.00 6.00 3,103.45

* No genera derecho a crédito fiscal

5[]

Datos del certificador
| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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~Tvan Carpio Alfaro

Secretario
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Senor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 21 al 29 de febrero del afio 2024, seglin contrato No. 009-029-2024 como
detallo a continuacion:

a)

b)

d)

Brindé acompafiamiento al sefior Subdirector |, de la Direccién de
Seguridad y Jefe del Grupo “A”, en la supervisién de servicios en los
alrededores de Casa Presidencial y Palacio Nacional de la Cultura,
efectuando observaciones y recomendaciones con respecto a estrategias
y equipo necesario para la efectividad del servicio de seguridad de
instalaciones.

Brindé recomendaciones al sefior Director de Seguridad respecto a
estrategias y equipo indispensable para el mejoramiento en la efectividad
y proteccion de funcionarios.

Se brindé acompafiamiento al personal de la Direccién de Seguridad en
la verificacién de listado del personal asignado en el Grupo “A” del servicio
de Instalaciones, a quienes se les recomendé la implementacion de un
codigo de vestimenta acorde a las diferentes actividades, asi como,
determinar el equipo necesario para brindar oportunidad de mejora en el
desempefio de sus funciones.

Recomendé al sefior Director de Seguridad implementar un plan de
capacitaciones al personal del Departamento de Proteccién, que cuenta
con el Curso Basico de Seguridad, en funcion del fortalecimiento de las
actividades y el cumplimiento de sus asignaciones de manera eficiente y
eficaz.

Brindé recomendaciones al Jefe del Grupo “A” de Seguridad, sobre el
personal que se encuentra realizando actividades en el perimetro de



Casa Presidencial y Palacio Nacional de la Cultura a efecto de que no
permanezcan por mucho tiempo en un mismo lugar cuando estan
realizando sus funciones.

Sin otro particular,

Noriz Elizabet Asencio Quifidnez

Director de eguridyd en | i
Direccién de Seguridad ,

Vo. Bo::ﬁmam-’“é%t“éﬁﬁe?@eg%ﬁdad

Lic. JuzgF #e0E0U Fernandez
Subsecrethrio de Seguridad

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIV
05 Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENGIA DE LA REPUBLICA

Vo. Bo. Sefior Subsecretario de Seguridad

an Carpio Alfaro
Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATV
SEGURIDA 7 DE LA PRESIDENCIA pE LA RE:I:ISB{Igi

Vo. Bo. Sefior Secretario



Factura Pequeiio Contribuyente

NORIZ ELIZABET, ASENCIO QUINONEZ

Nit Emisor: 17303346

NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ

SECTOR 1.0 23-00 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA B, zona 18,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO GASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
354D8184-E7F7-4BB4-B7A5-D0572A267C42
Serie: 354D8184 Numero de DTE: 3891743668
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 15:36:18
Fecha y hora de certificacion: 26-feb-2024 15:36:19

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

VA (Q)
2,482.76

Descripcion Descuentos (Q)

Por Servicios Técnicos 0.00
prestados & la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Segaridad de la presidencia
de 1a Repiiblica durante el
periodo comprendido del 21
al 29 de febrero del afio 2024,
Segiin contrato No. 009-029-
2024, por dos mil
cuatrocientos ochenta y dos
quetzales con setenta v seis
centavos "cancelado”™

1 Servicio i

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédita fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

c@ﬂ

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 2,482.76
0.00 2,482.76
70
il
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FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ SERIE

“354D8184"
TECNICOS

SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE

COMPRENDIDO DEL 21 AL 29 DE FEB}

No. 3891743668 DE FECHA 29 DE FEBRERO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO
ARO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 009-029-

n Carpio Alfaro
Secretario

ASUNTOS ADMINISTRATIY
SEGURIDAD (¢l 1 4 PRESIDENCIA DE LA REFOUSBIIgi

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



