Guatemala, 31 de marzo de 2024

Sefior Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Su Despacho

Sefior Secretario:

Yo Hector Ruben Garcia, no vidente, guatemalteco de este domicilio, me identifico con
el Documento Personal de Identificacion (DPI), con cédigo tnico de identificacion (CUI)
numero tres mil quinientos ochenta y siete espacio cero ocho mil doscientos cincuenta y
siete espacio cero ciento uno (3587 08257 0101) extendido por el Registro Nacional de
Personas (RENAP), respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los
Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 31 de marzo de 2024, segun contrato No. 002-029-2024 como

detallo a continuacion:

e Brindé atencion y tratamiento como masaijista a 10 personas, quienes presentaron
dolores musculares en espalda, cintura baja, cuello y miembros inferiores,
causados por contracturas y tensiones musculares e inflamaciones, provocadas
por mala postura, rutinas de ejercicio y jornada extensa de trabajo, con la finalidad
de favorecer la relajacién muscular, mejorar y activar la circulacién sanguinea,

reducir y aliviar dichos dolores.

e Brindé terapia manual a 15 personas en seguimiento a sesiones anteriores
quienes presentaron cuadros de dolor e inflamacién ocasionados por esguinces,
afecciones de nervio ciatico y algunos otros ocasionados por estrés, a quienes se
les recomendd continuar con las terapias de relajacion de nervios, mejorar su

postura y realizar actividades fisicas que contribuyan a su mejora continua.



e Con el propdsito de alcanzar una mejor y 6ptima condicion fisica y saludable, de
manera que puedan tener un buen desempefio en sus actividades diarias,
recomendé darles continuidad a las terapias y a las consultas en la especialidad
de masaijista en la clinica médica de la Secretaria, con la finalidad de contribuir a
mejorar su condicién fisica y fuerza muscular, prevenir y controlar posibles

lesiones a largo plazo.

Por ser no vidente el sefior Hector Ruben Garcia, el presente informe es elaborado y
asistido en su auxilio por el sefior Isaias Daniel Ramirez Juarez, quien se identifica con
el Documento Personal de ldentificacion -DPI- dos mil setecientos cuarenta y seis
espacio sesenta y dos mil ciento dieciséis espacio cero ciento uno (2746 62116 0101),
el cual le es leido a viva voz, al sefior Hector Ruben Garcia, quien enterado del contenido
del mismo y de los efectos legales del presente informe, deja impresa la huella digital de

su pulgar de su mano derecha y firma en su auxilio el sefior Isaias Daniel Ramirez Juarez.

Atentamente,

Conzaiez . :
» Direcefth de Recursos Fi{may

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE 3 /]
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA RERUBLICA
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“lvan\Carpio Alfaro

Secretario
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Factura Pequefio Contribuyente

HECTOR RUBEN, GARCIA

Nit Emisor: 110838173

HECTOR RUBEN GARCIA

2 CALLE 8-91 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA AVENIDA "A"4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
BAD67417-04CA-4775-B7D8-772985C91B85
Serie: BAD67417 Numero de DTE: 80365429

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 10:24:56
Fecha y hora de certificacién: 14-mar-2024 10:24:56

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,000.00 0.00
.prestados a la SECRETARIA
:DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE

SEGURIDAD DE LA
*PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA durante el
periodo comprendido del 01

al 31 de marzo del arfio 2024,
seglin contrato No. 002-029- -
.2024, por SEIS MIL
QUETZALES EXACTOS,
“CANCELADO"

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA F

HECTOR RUBEN GARCIA SERIE “BAD67417"

No. 80365429 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE
MARZO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 002-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
SEIS MIL QUETZALES EXACTOS.-(Q. 6,000.00).
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Guatemala, 31 de marzo de 2024

Seiior Licenciado

IVAN CARPIO ALFARO

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la
Presidencia de la Reptiblica

Su Despacho

Seiior Secretario:
Atentamente me dirijo a usted para informar acerca de los servicios profesionales prestados

y actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de marzo de 2024,
segun contrato No. 003-029-2024 en la Secretaria de Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia de la Replblica -SAAS- como detallo a continuacién:

1.

Proporcioné la revision, anélisis y recomendaciones legales referente a Resoluciones
nimeros RES-DS-038-2024 y RES-DS-039-2024 ambas de fecha 6 de marzo de 2024,
que contienen los temas siguientes: La primera Resolucién, consiste en Baja de 176
bienes muebles de material destructible correspondiente de la cuenta contable de
Oficina y Muebles, Educacional, Cultural y Recreativo, de Comunicaciones y Otros
Activos Fijos (computadoras y accesorios), que asciende a la cantidad de
TRESCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS VEINTICUATRO QUETZALES CON
VEINTIUN CENTAVOS (Q.303,224.21); y, la segunda Resolucién, Baja de 110 bienes
muebles de material destructible de la cuenta contable de Comunicaciones y Bienes en
estado de irreparables (radios portatiles y teléfonos), que asciende a la cantidad de
SEISCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO QUETZALES
CON CINCUENTA 'Y UN CENTAVOS (Q,632,418.51), todos los bienes propiedad de la
SAAS; las citadas Resoluciones emitidas por el Despacho Superior para que continte
con el tramite de enviarse el expediente a la Contraloria General de Cuentas para darles
baja del inventario; los expedientes referidos contaban con 66 y 92 folios
respectivamente.

Participé en una (1) reunion de Subsecretarios, Directores y Jefes de Departamento, en
la que se tratd el tema de la estructuracién del Plan Operativo Anual -POA- para el
ejercicio fiscal 2025, siendo la Subsecretaria Administrativa a través del Director del
Departamento Administrativo Financiero, encargados de la exposicién a detalle de la
forma en que se debe elaborar el referido POA.



3. Brindé asesoria y revision, proporcionando recomendaciones a respuesta de una (1)
solicitud de acceso a la informacién publica, referente a la solicitud que efectud el sefior
Diego Alejandro Espafia Loarca, de el periddico La Hora, referente a la siguiente
pregunta: “Solicito el expediente completo de la denuncia interpuesta por el secretario
de la Presidencia, Juan Gerardo Guerrero, en contra del secretario del Ministerio
Publico, Angel Pineda, este 7 de marzo anfe la Contraloria General de Cuentas.” A
quien se le respondié a través de la Unidad de Informacién Pulblica de la Secretaria y
de acuerdo a lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto
numero 57-2008 del Congreso de la Reptiblica.

4. Revisé y brindé asesoria a la solicitud de informacion que efectué el Tercer
Vicepresidente de la Junta Directiva del Congreso de la Repblica en oficio 179-2024-
NMRM/TERCERVICEPRESIDENCIA/pv de fecha 08 de marzo de 2024, referente a
cumplimiento por parte de SAAS a temas establecidos en la Ley para la Simplificacion
de Requisitos y Tramites Administrativos; revisando y recomendando en el informe que
elabor6 la Comisidn de Simplificacion y en la elaboracion del oficio OFI-DS-198-2024
de fecha 15 de marzo de 2024 en respuesta al Diputado solicitante, con la
documentacion adjunta.

5. Realicé la revisiébn y asesoria correspondiente en la presentacion por parte del
Departamento de Compras de la Direccion Administrativa y Financiera, a siete (7)
planillas de gastos por adquisiciones de bienes y servicios en modalidad de baja cuantia
y compra directa electronica, para aprobacion del Despacho Superior, las cuales se

detallan en el siguiente cuadro:

" No. ' Modalidad de Compra
| S | oo [ mamcuna | Monig el

1 2 2 - Q. 6,555.00

2 39 30 9 Q. 77,186.22

3 | 36 11 25 Q. 91,908.62

4 ' 13 - 13 Q. 65,512.92

5 42 15 27 ~ Q.173,450.35 |

3 37 21 16 Q. 92,521.75

_7 '| B 17 ) | 1 | 16 Q.213,150.67
Total de las planillas del periodo Q.620,285.53 |




En cada una de las compras en las planillas presentadas, contenian los documentos de
soporte consistentes en Acta de Negociacién, Pedido y Remesa con las firmas
correspondientes en el formulario autorizado por la Contraloria General de Cuentas, y
la(s) cotizacién(es) de los productos que solicitaron; documentos que deben ser subidos
al sistema de GUATECOMPRAS en el tiempo establecido, por el Departamento de
Compras.

. Revisé y emiti recomendaciones a dos (2) eventos de adquisicion relacionados a
compra de combustible, uno por diésel y otro por gasolina stper para la Secretaria
previo a ser enviados a la Secretaria General de la Reptiblica, se elaboraron los oficios
numeros OFI. SAAS-DS-185-2024 y OFl. SAAS-DS-186-2024 ambos de fecha 6 de
marzo de 2024, solicitando conceder la aprobacién del Contrato de cada uno de los
eventos con base al articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado. El primero de
los expedientes de diésel, por la cantidad de SEISCIENTOS VEINTICINCO MIL
OCHOCIENTOS QUETZALES (Q.625,000.00) que consta de 257 folios; el segundo
expedientes relacionado a la gasolina sdper, por la cantidad de CUATROCIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CINCUENTA QUETZALES (Q.483,750.00)
que consta de 268 folios; ambos contratos fueron adjudicados a Comercial Distribuidora
de Combustibles, Sociedad Anénima.

Brindé asesoria legal y revision a OFI-DS-199-2024 y expediente adjunto, enviado a la
Secretaria General de la Presidencia integrado por 26 folios, solicitando la modificacion
presupuestaria a través de un (1) INTRA2, por un monto de SETECIENTOS TRES MIL
OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN QUETZALES (Q.703,841.00), utilizando el
correlativo 11 con afectacion al Programa 13 “Servicios Administrativos y de Seguridad”,
para cumplimiento de los compromisos legales de la Secretaria, revisando los
documentos para la asignacion y transferencia de recursos econémicos, a través de los
cuales se disminuyen unos rubros y se acrecientan otros.

. Participé en cinco (5) reuniones con el Sefior Secretario, Subsecretarios, Directores,
Jefes de Departamentos de la SAAS y en conjunto con Asesores del Despacho, a fin
de escuchar a personeros de las diferentes unidades de inspectoria de las instituciones
que conforman del Sistema Nacional de Seguridad, para asi, con las experiencias y
desarrollo de temas, se fortalezcan los instrumentos de inspeccion para la Secretaria.
Las instituciones con las cuales se llevaron a cabo las reuniones fueron: Inspectoria de
la Policia Nacional Civil; Inspectoria del Ministerio de la Defensa Nacional; Iinspectoria
General del Sistema Nacional de Seguridad; Inspectoria de la Contraloria General de



10.

Cuentas; y, la participacion del Doctor Roberto Solérzano, quien fue el primer Inspector
del Sistema Nacional de Seguridad.

Brindé durante el periodo asesoria de planificacién y legal en siete (7) reuniones que se
llevaron a cabo con Direcciones y Unidades de la SAAS, para la elaboracién de sus
instrumentos y llevar a cabo las autoevaluaciones a corto plazo, las que buscan
incrementar el control y transparencia en el uso de los recursos asignados, para
eficiencia y eficacia en el objeto de la SAAS. Las unidades con las cuales se llevaron a
cabo reuniones fueron, Direccidn de Asesoria Juridica, Unidad de Asesoria Juridica,
Unidad de Inspectoria, Unidad de Informacién Publica, Unidad de Género; Unidad de
Planificacién, Direccién de Asuntos Internos, y la Direccién de Recursos Humanos.
Durante las diferentes reuniones, se discutié en tres (3) oportunidades la organizacion
minima y efectiva que debiera de tener la Unidad de inspectoria de la SAAS para
cumplimiento de sus funciones, ademas, se elaboré el instrumento que utilizara para su
auto inspeccidn, asimismo, de la Unidad de Auditoria Interna, Unidad de Informacion
Pdblica y Direccién de Recursos Humanos; todo Io anterior, con el objeto de mantener
control interno en los procesos y procedimientos que se llevan a cabo en la Institucion.
Lievé a cabo la lectura, andlisis y recomendaciones en noventa y un (91) documentos
administrativos previos a firma, visto bueno y/o emisién de instrucciones a las
Subsecretarias o Departamentos de la SAAS, por parte del Secretario, asi como de

documentos que van fuera de la Secretaria.

Vo. Bo.

SECRETARIA DE ABUNTOS ADMINISTRATIVOS
SEGURIDAD BE L PRESIOSHigia g gﬂg%igi



Factura

RODOLFO ARMANDO, CONTRERAS PANIAGUA
Nit Emisor: 2011840
RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA

19 AVENIDA 19-90 RESIDENCIAL CIPRESALES, zona 6, Guatemala,

GUATEMALA
NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18, ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON DEL MANCHEN, GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
F5BFCF31-B668-474A-8795-288DEFD1A2A6
Serie; FSBFCF31 Namero de DTE: 3060287306
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 08:29:30
Fecha y hora de certificacién: 15-mar-2024 08:29.30

—

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1
Individuales en General

Por Servicios Profesionales

Precio/Valor
umitario (Q)
23,400.00

Descuentos (Q)

0.00

prestados a la Secretaria de

Asuntos Administrativos y

de

Seguridad de la Presidencia

de la Republica durante €l
periodo comprendido del 0

1

al 31 de marzo del afio 2024,
segun contrato No. 003-029-

2024, por veintitrés mil
cuatrocientos quetzales
exactos. “CANCELADO".

* Sujeto a retencidén definitiva ISR

TOTALES: 0.00

Otros Impuestos

Descuentos(Q)
0.00

Total (Q)

23,400.00 va 2,507.142857

2,507.142857

0.00 23,400.00 1va

Datos del certificador

]

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA, SERIE “F5BFCF31”,
NUMERO 3060287306 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2024, SEGUN
CONTRATO No.003-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE VEINTITRES MiL CUATROCIENTOS QUETZALES EXACTOS

(Q.23,400.00).

Superintendencia deAministtycion Tributaria NIT: 16693949

IDAD DE LA PRES nEy

Carpio Alfaro
Cretario

UNTOS ADMIN!STRATI\_/_O_S..Y DE
WECTARFPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”™



DANIEL HERNANDEZ SALAZAR Fotdgrafo

Guatemala, 31 de marzo de 2024

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS- Presidencia
de la Replblica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos prestados y las
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de marzo del afio 2024, de
acuerdo al contrato No. 004-029-2024. En este periodo brindé acompafiamiento con equipo
fotografico al sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo, a fin de capturar imagenes de los
eventos protocolarios en donde tuvo participacion segin el detalle a continuacion:

a)

Cobertura fotografica de la reunién Con CEPAL.

Cobertura fotografica de la reunién sostenida por el sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo con el Presidente del Congreso y diputados con respecto al Comité Olimpico
Internacional.

Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
miembros de la FAO y el Embajador de USA.

Cobertura fotografica de la juramentacién por parte del Seifior Presidente de la Republica
Bernardo Arévalo de la Junta Directiva del CONAPREVI.

Cobertura fotografica de la reunion sostenida por el sefior Presidente de la Reptblica Bernardo
Arévalo con lideres de Solola, coordinados por el Sefior Misrahi Xotic.

Cobertura fotografica de la reunidn de presentacién de el Dr. Hugo Beteta por parte del sefior
Presidente de la Republica Bernardo a miembros del Gobierno.

Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con el
CEO de Avianca.

Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
miembros de la Junta Directiva de los 48 Caniones acerca del tema de la elecciéon de
Gobernadores.

Cobertura fotogréfica de la reunién del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
representantes del Fondo de Poblacién de NN.UU.

Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
sostenida con diversas organizaciones con respecto a la creacién del Jardin Botanico Nacional.
Cobertura fotografica del saludo del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo a los
Alcaldes de la Republica.

Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
miembros de la Directiva de CONJUVE vy el Ministro de Desarrollo Abelardo Pinto.

Cobertura fotogréfica del saludo del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo a

estudiantes en el Patio de la Paz.



DANIEL HERNANDEZ SALAZAR Fotégrafo

n) Cobertura fotografica de la participacién del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
en el acto por el Dia de la Mujer, realizado en la Plaza frente a Palacio.

o) Cobertura fotogréafica de la participacion del sefior Presidente de la Reptblica Bernardo
Arévalo en el acto de pedido de perdén a la familia de Claudina Velazquez

p) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
en el acto de homenaje a mujeres destacadas.

q) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con la
Embajadora de Francia Odile Rusell por el fin de su misién en Guatemala.

r) Cobertura fotografica de la presentacion del Sr. Pablo Rangel, Secretario del INESS, por parte del
sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo.

s) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
representantes de comunidades Xincas sobre el tema de los Gobernadores.

t) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
miembros de la Junta Directiva de Freedom House.

u) Cobertura fotografica de la reunion de Gabinete con la asistencia de la 1%. Dama Lucrecia
Peinado.

v) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con la
Presidenta del Sindicato de Transporte Urbano de la Capital.

w) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la RepUblica Bernardo Arévalo
en la inauguracion del Programa de alerta temprana en caso de desastres naturales.

x) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con el
Sr. Carlos Sarti.

y) Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Reptblica Bernardo Arévalocon el
Consejo de Cambio Climéatico.

z) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la RepUblica Bernardo Arévalo con
representantes de la empresa Suiza Telf AG.

aa) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
empresarios y Emabajador de Taiwan.

bb) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con el
Sr. Mario Jacobs.

cc) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
Alcaldes del departamento de El Quiché.

dd) Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Replblica Bernardo Arévalo con la
Alcaldia Indigena de Nebaj.

ee) Cobertura fotogréafica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
lideres Indigenas Ixiles.

ff) Cobertura fotografica de la 12. reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con
Autoridades Ancestrales de la Replblica después de la toma de posesion.

gg) Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo para
lanzar el proyecto dew construccion del metro de la ciudad. ANADIE.

hh) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arevalo
en la reunién del Council If Americas. Fundesa.

ii) Cobertura fotogréfica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
en la misa de aniversario del papado de Francisco en la Catedral.

ji) Cobertura fotogréafica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo con la
Ministra de Economia y el embajador de USA.

kk) Cobertura fotogréfica del saludo del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo a un
grupo de estudiantes de San Juan Sacatepequez de visita por el Palacio.



DANIEL HERNANDEZ SALAZAR Fotdgrafo

I) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
en la reunion de alto nivel con el Sub Secretario Fernandez de USA.

II) Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Replblica Bernardo Arévalo con
miembros de la Junta Directiva de la AMCHAM.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo,

_ic. ivan Carpio Alfaro

Secretario
ASUNTOS AcM|mSYRATtV0§ YOE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA CELA REPURLICA

Vo. Bo. Sefior Sec



Factura

DANIEL FERNANDO DE JESUS, HERNANDEZ SALAZAR
Nit Emisor: 2438275
ORFEO CREACIONES FOTOGRAFICAS

2 AVENIDA 14-20 zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6A. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
F095C852-D815-4A11-9BD6-5FF63BAA64B1
Serie: F095C852 Numero de DTE: 3625273873
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 19:00:37
Fecha y hora de certificacion: 18-mar-2024 19:00:37

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 30,000.00 0.00 0.00 30,000.00 A 3214285714
_prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de -
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
:periodo comprendido del 01+
al 31 de marzo del afio 2024,
segin contrato No. 004-029-
2024, por treinta mil
‘ quetzales exactos.
“CANCELADO™.
TOTALES: 0.00 0.00 30,000.00 ma 32142857
* Sujeto a pago directo ISR , resolucién No 6875192202411162724 19/02/2024 . o
Datos del certificador ;@ H= . ; 'E-\.

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE DANIEL FERNANDO DE JESUS HERNANDEZ
SALAZAR SERIE “F095C852” No. 3625273873 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 004-029-
2024, POR UN MONTO TOTAL DE TREINTA MIL QUETZALES EXACTOS. (Q. 30,000.00).

Lic. Ivan Carpio Alfaro

Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Licenciado

IVAN CARPIO ALFARO

Secretario Administrativo de la Secretaria de

Guatemala, 31 de marzo de 2024

Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Profesionales

Individuales en General prestados y las actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 01 al 31 de marzo de 2024, segun Contrato No. 005-029-2024 como
detallo a continuacion:

ftem

‘ Diagnéstico Hallazgos ‘ Acciones
Conocimiento de las | Se realizo el a- Necesaria Se realiza el informe
normas de Auditoria diagnostico con la actualizacién de para el proceso de
Interna y planificaciéon participacién del Manuales para auto  inspeccién vy |
del proceso de personal de Auditoria armonizar los poder resolver las
fortalecimiento Interna y la Comisién procesos | falencias.
nombrada por el procedimientos
Despacho Superior. b- Incrementar el
i pers_,onal para
| realizar las
auditorias con
eficiencia y
eficacia.
C- Necesidades

materiales diversas

Breve taller sobre las
normas APA para la
cita correcta en textos
a la jefatura de

Se constato diferencias
en la forma de realizar
las citas en los textos y
algunas no se

Algunas de las citas
documentales carecian
de la calidad necesaria
para un texto como

Se realizé un taller en
el cual se les entregd
el manual de citas APA
y se hizo ejercicios en |

Informéticay a la ajustaban a las normas | una politica textos
Unidad de Género. de APA. institucional /
"Reuniones con la Como érgano de No aplica Se integra a la '

Unidad de Auditoria
Interna.

| control interno se
| integra para fortalecer

comisién junto a ung

Pagina 1de 2

auditora para reforzag

X

o
L=
©

=

P

2
o
S
©

O
[y

“®

=

¥y

o
=
®
hd
w
=
&
]
<C
o
=
©
=
©
-4
S
@
w
=
=1
)

Guillermo Enrim

i

0

P
a0
=
> m
8E
=
=<
E"‘
QO oy
_—=a
CEax
e R=5
“quza
U oo
- 05
O zw
D o
N <=
w =
o w
<o
o 8
=
==
W
=
A
mu-l
»

AS

SA

DE SEGURIDAD OF LA PRESDSNOIA BE LA REPUBLICA pheysencu 1 Risie. 4

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y



—‘ la comisién y elevar su

nive! técnico.

las acciones de la
comision.

Reunién para conocer
la creacién y avances
del equipo de C3 con
responsabilidad de
drones aéreos.

La SAAS necesita
técnicas de control
especial

No aplica

No aplica

Facilitar a la Direccion
de Informética y a la
unidad de Género
sobre la formulacién de
la politica institucional
que corresponde a
cada uno

Algunas estructuras
deben contar con una
politica institucional
para fortalecer su
funcionamiento

No existe boh’ticas
institucionales que son
necesarias

Ambas estructuras
desarrollaron sus
politicas con mi
asesoria

Asisti a las reuniones
de trabajo para la
formulacion del
instrumento de la

‘ La Inspectoria como
organo de control
interno debe ser

| robusta, eficaz y

La necesidad de
explicar vy sensibilizar
al personal para hacer
exitosa la gestién de la

Participé en reuniones |
de formulacién de los
instrumentos de auto
inspeccién de las

Inspectoria en SAAS, eficiente para sus Inspectoria. | direcciones,
asicomoala | controles. Orientar los departamentos y
presentacioén a los procedimientos para la | unidades de SAAS
directores, | realizacion de las auto
subdirectores y inspecciones.
jefaturas de SAAS. |

|
Direccién de SAAS No aplica Fallas en la conduccién | Re direccionamiento

para direccionar las
acciones en torno a el
fortalecimiento de la
inspectoria y la
realizacion de las auto
inspecciones.

y metodologia de la
Comision

de las acciones y
metodologias

Atentamente,

EDGAR ALBERTO SAMAY

Pagina2de2
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Factura Pequefio Contribuyente

EDGAR ALBERTO, SAMAYOA LARA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12492531 3962D79E-D143-4A3F-8D98-92D825868E96
EDGAR ALBERTO SAMAYOA LARA Serie: 3962D79E Ndmero de DTE: 3510848063
18 CALLE A 18-36 COLONIA CIPRESALES 4-4, B zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 14:33:36
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2024 14:33:36

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Direccién comprador: 6A AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios profesionales 21,350.00 0.00 0.00 21,350.00

Individuales en General
prestados a la Secretarfa de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Repuiblica durante el
periodo comprendido del 01
al 31 de marzo del afio 2024-
segun contrato No. 005-029-
2024, por veintitin mil
trecientos cincuenta,
“cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 21,350.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

B EUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
GURIDAD D LA®RESIDENCIA DE LA REPUBLICA

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA —FEL- DE EDGAR ALBERTO SAMAYOA LARA SERIE 3962D79E NO.
3510848063 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINSITRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL
ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 005-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE VENTIUN MIL TRECIENTOS
CINCUENTA (Q 21,350.00).

nrique Barahona Murga

A Admm:strahvo\
REFARIA DE ASUNTO! ADMVNISTRATIVOS Y
URIDAD DE (A PRE:, N-}A EE L eerfaLica SIS | A ;

"Contribuyendo por el pais que took\



Guatemala 31 de marzo del 2024

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de
marzo del afio 2024, segun contrato No. 006-029-2024 como detallo a continuacion:

a) Brindé acompainamiento al personal de Seguridad encubierta del grupo “A”, en el
recorrido del perimetro de Casa Presidencial y Palacio Nacional de la Cultura para la
deteccidon de probables amenazas y riesgos que se pudieran presentar en contra de
las instalaciones, considerando diferentes métodos y técnicas de observacion e
identificacion de personas por medio de caracteristicas fisicas y particulares tales
como la expresion facial y corporal que presenten.

b) Acompaiié en el recorrido en vehiculo con personal de la Direccién de Seguridad
encubierta del grupo “A”, en horario nocturno a la Residencia del Sefior Presidente,
constatando que se encontraba personal policial de la PNC, en custodia del inmueble,
por lo que recomendé al sefior Director de Seguridad que en las supervisiones se
constaste que las unidades policiales se encuentren en el resguardo del inmueble y
efectlien su relevo en el lugar de servicio para no vulnerar la seguridad del lugar.

¢) Asisti en horario nocturno a una actividad realizada en el Edificio Euro Plaza, zona
14, para verificar el dispositivo de Seguridad, que consta de agentes Policiales y
Militares, los cuales verifican el cumplimiento del orden publico en el exterior de la
actividad, derivado de esto brindé recomendaciones al sefior Director de Seguridad
a efecto de que en referidas actividades se estime un numero considerable de
agentes de PNC y Agentes Militares para que se resguarde el perimetro en puntos

de riesgo.

d) Recomendé al sefior Director de Seguridad nombrar un supervisor de Seguridad del
Personal de Proteccién para las coordinaciones interinstitucionales con
representantes de las fuerzas de seguridad Policiales y Militares en las distintas
actividades que se realizan.

e) Asisti a reunion con el sefior Subdirector de Seguridad y encargo del grupo “B”, del
Departamento de Proteccion en la cual recomendé que los servicios se efectien en
intervalos mas cortos de tiempo con el objetivo que el personal que se encuentra



Sin otro Particular,

Director de Seguridad en -.ncion;;eﬂ?ﬁf
Vo. By, S Birector deSgegidad

efectuando recorridos en las inmediaciones de Casa Presidencial no sean objeto de
deteccion y cumplan con las funciones de proteccién encubierta.

Brindé seguimiento a la recomendacion que brindé al sefior Director de Seguridad en
relacién a que se pueda impartir el curso de Relaciones Interpersonales al personal
de Departamento de Proteccion, considerando que el referido curso podria ser
impartido por personal profesional y calificado de la SAAS.

Y

SEGURIDAD DE LA FRESIDENCIA DS LAREPESLCA R sars s Lic.SJuan r ou Fernandez
ubsetretariq de Seguridad
SECRETARIA DE ASUNTOB ADMINISTRATIVOS Y DE

SEGURI DE LA PRESIRENCIA DE L4 RERY .
Vo. Bo. Sefor Subsecretario d& seguridad

rpio Alfaro

Se i
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SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUB.[EE\



Factura Pequefio Contribuyente

SERGIO iVAN, BARCO ALONZO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17828678 56D34FAC-7322-4C5D-AFBB-F71E1752B915
SERGIO IVAN BARCO ALONZO Serie: 56D34FAC MGmero de DTE: 1931627613
18.0 AVENIDA 10-64 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 16:49:40
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2024 16:49:40

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccidn comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8,000.00- 0.00: 0.00 8.000.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de

*Seguridad de 1a Presidencia
de la Republica durante el

- periodo comprendido del 01
al 31 de marzo del afio 2024,
Segiin contrato No. 006-029-
2024, por ocho mil quctzales
exactos "cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 . -y

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE SERGIO IVAN BARCO ALONZO SERIE
“56D34FAC” No. 1931627613 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE

SEGURIDAD DE LA PR L )
COMPRENDIDO DEL 01 i1 DE-NMARZO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No.

Carpio Alfaro

cretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
EGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

INISTRATIVOS ¥ DE
ETARIA DE ASUNTOS ADM :
SSEESSNDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

DirecloT e Seguridal] e Funciones

. .y xf‘
Direccion de Securidad
SECRETARIA BE ASUNTOS A0MINSTRATVOS Y OE &
SEGUAIOAD DE LA PRESOFIIADE LA REsioticy, Frect o




Guatemala, 31 de marzo de 2024.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro
Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-

Presidencia de la Republica
Presente.

Sefior Secretario:
Tengo el honor de dirigirme a usted, para presentarle el informe de

los Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas como
ASESOR durante el periodo comprendido del 01 al 31 de marzo del
afo 2024, segln contrato No. 007-029-2024 como detallo a

continuacion:

1.- Participacion en la orientacion y capacitacién proporcionada
por la Contraloria General de Cuentas en la busqueda de
Transparencia en procesos diversos de Inspectoria, a fin de
obtener y complementar otras “Normas y Procedimientos” que
nos permita-efectuar la Reestructuracién de la Inspectoria de la
SAAS, para hacerla altamente “eficiente, eficaz y efectiva” en el

cumplimiento de su Mision.

2.- Reunién de trabajo con: el Sr. Secretario de la SAAS,
Personeros de la Inspectoria General, Auditoria Interna,
Planificacién, Recursos Humanos y Asesores de la SAAS, con el
objeto de elaborar la nueva Organizacion de la Unidad de
Inspectoria; asi como, la elaboracién de los perfiles que debera
de contar el personal de dicha dependencia. Ademas, se elaboré
la lista de chequeo para que las diferentes Direcciones de la

ario
ASUNTOS ADMINISTRA
SEGURIDAD pE LA PRESIDENCIA DE LA ;lEVFOUSBLgEA

Ivan Carpio Alfaro
Secret
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Institucidn se Auto-inspeccionen con base a una calendarizacion
que deberdn de presentar a la Inspectoria, recomendando para

ello la aplicacion y ejecucién de lo elaborado.

3.- Reunidn de trabajo con personal de Asesores la Unidad de
Planificacidn, a fin de elaborar la lista de Auto-Inspeccion,
habiéndose recomendado su aplicacion y uso para sus respectivos

controles.

4.- Inspecciones varias a la Academia de la SAAS, con el objeto
de verificar el cumplimiento de la Normativa, Funciones y
Actividades que les corresponde; asi como elevar su Autoestima,
su nivel de espiritu de cuerpo y respuesta de alta Seguridad de
Personalidades; asi como, corroborar, supervisar y recomendar la
dindmica de Seleccién de Personal para ingresar al Curso de
Diplomado de proteccion de Funcionarios, mismo que se llevara
a cabo a partir del primero de abril/24. Se efectuaron las
coordinaciones pertinentes y necesarias, para iniciar con el
proceso de mejoramiento de la Infraestructura de dicha

Academia.

5.- Reunién de trabajo con personal de la Direccién de Asesoria

Juridica y posteriormente con personal de la Direccién de
Asuntos Internos, a fin de elaborar la lista de Auto-Inspeccion,

habiéndose recomendado su aplicacién y uso para sus respectivos
controles.
6.- Reunidén de trabajo con personal de la Unidad de Informacién

Publica y posteriormente con personal de la Unidad de Género, a
fin de elaborar la lista de Auto-Inspeccidn de cada una de ellas,

pio Alfaro
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habiéndose recomendado su aplicaciény uso para sus respectivos
controles.

7.- Reunidén con miembros de la Direcciéon de Recursos Humanos
e Inspectoria, afin de corroborar la efectividad del Documento
elaborado de auto-inspeccién, recomendando su aplicacion y
uso.

8.- Reunidn con miembros de la Unidad de Planificacion para
definir algunas matrices de trabajo, que sirvan de guia tanto a la
unidad en mencién, como en otras Direcciones de esta para su
auto-inspeccion.

9.- Reunién con el Sr. Secretario, Subsecretarios, Directores vy
miembros del Departamento de Salud y Seguridad Ocupacional
de RRHH de la SAAS, para analizar el documento elaborado y
presentado por ellos: “Diagnoéstico de cumplimiento de la SAAS
en la gestion SSO”, mismo que fue debidamente aprobado para
su aplicacion y uso, en todas las Direcciones de la SAAS.

10.- Bienvenida e inicio de Reentrenamiento en la Academia de
la SAAS al primer grupo de Personal antiguo, a quienes se le dara
por tres dias la induccién necesaria para reactivar la MISTICA muy
caracteristica de esta noble Institucién.

Respetuosamente,

Guido F. Abdalla P.

arpio Alfaro

Secretario

ECRETARIA SIE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE
_.-~" SEGURIDAD DE|LA PRESIOENCIA DE LA REPUBLICA

Vo.



Factura

GUIDO FERNANDO, ABDALLA PENAGOS

Nit Emisor: 851752

GUIDO FERNANDO ABDALLA PENAGOS

17 AVENIDA MANZANA F 25-00 CONDOMINIO REFUGIO DE
LOURDES, 2 zona 16, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7633B7AD-7772-4834-A544-CBA4A1ES2DB6

Serie: 7633B7AD Niimero de DTE: 2003978292
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 09:08:30
Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2024 09:08:30

—

—

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 21,350.00 0.00 0.00 21,350.00 wa 2.287.500000
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la presidencia
de la Reptblica durante el
periodo comprendido del 01
al 31 de marzo del afio 2024,
segun contrato No. 007-029-
2024, por veintiun mil
trescientos cincuenta
quetzales exactos
““cancelado".
TOTALES: 0.00 0.00 21,350.00 wa 2,287.500000
* Sujeto a retencion definitiva ISR
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 o
—

FACTURA ELECTRONIC (

LINEA -FEL- DE GUIDO FERNANDO ABDALLA PENAGOS SERIE

“7633B7AD” No. 2003978292 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE MARZO
DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 007-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE VEINTIUN MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS. (Q 21,350.00).

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala 31 de marzo de 2024

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente.

Sefor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos prestados y las
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de marzo del afio 2024, seglin
contrato No. 008-029-2024 como detallo a continuacidn:

1.

Asisti a reuniones con el sefior Secretario de SAAS, Director de Seguridad, Director de
Informacion y Director de la Academia, con el objetivo de analizar las capacitaciones para
el Departamento de Proteccidn, recomendando incluir los temas sobre el manejo de
fuentes de informacidn, coberturas y actuacion, lenguaje corporal, entrevista, inteligencia
y contra inteligencia, sonsacamiento, armamento y tiro, manejo tactico de automovilismo,
audiovisuales, hoteleria, redaccion de informes, legislacién, etiqueta y protocolo entre
otros.

Derivado de las diversas reuniones con el sefior Secretario, Director de Seguridad,
Informacién, Recursos Humanos y Academia, recomendé perfilar a los Agentes del
Departamento de Proteccién, con examenes psicologicos y poligraficos, verificacion e
investigacion, para comprobar su personalidad, para determinar si es personal idéneo para
ingresar al Curso Basico de Proteccién Encubierta.

Asisti a reunién de presentacion del nuevo formato de entrevista para Agentes de
Proteccién Encubierta, con el sefior Secretario de la SAAS y Directores de Recursos
Humanos, Informacién, Seguridad, Academia y personal de Psicologia de la Direccién de
Recursos Humanos y Asuntos Internos, recomendando realizar ejercicios para constatar la
funcionalidad del test.

Recomendé a la Direccién de Asuntos Internos, corroborar la planificacién de entrevistas
con la Direccién de Recursos Humanos, con el objeto de llevar un calendario de verificacion,
poligrafias e investigacion de campo con relacién al personal de nuevo ingreso del
Diplomado en Proteccidén a Funcionarios a efecto seleccionar el personal

Asisti a reunion con los Departamentos de Poligrafia y Verificaciones de la Direccién de
Asuntos Internos, para determinar y establecer las entrevistas que se estaran realizando a
personal de nuevo ingreso y personal aspirante al Diplomado en Proteccidn a Funcionarios
con el objetivo de establecer filtros para mejorar la calidad del Recurso Humano que aspira

ingresar a la SAAS.



6. Recomendé crear 5 equipos de trabajo dirigidos por el Departamento de Verificaciones de
la Direccidn de Asuntos Internos, concluyendo con el sefior Secretario que los mismos
quedarian formados por personal de Proteccion. Los cudles fueron instruidos y capacitados
por personal de Asuntos Internos para el cumplimiento de la misidn.

7. Brindé apoyo en el proceso de entrevistas al personal de nuevo ingreso del Diplomado en
Proteccién a Funcionarios a efecto perfilar a los aspirantes para continuar con el proceso de
las verificaciones.

8. Derivado de las reuniones sostenidas con los diferentes Departamentos de la SAAS, brindé
las siguientes recomendaciones:

a. Que la Direccion de Asuntos Internos, al finalizar el proceso realizado en el
Departamento de Reclutamiento y Seleccién de Personal de la Direccion de
Recursos Humanos, debera proceder a la verificacién de los datos proporcionados
por los aspirantes al Diplomado en Proteccién a Funcionarios, con el Departamento
de Verificaciones de esta Direccién, con el objeto de constatar la veracidad de la
informacién proporcionada en las entrevistas, para culminar el ciclo de
confirmacion del personal.

b. Se recomendé que al finalizar la verificacion se debe continuar con los examenes
poligraficos a los aspirantes al Diplomado en Proteccidén a Funcionarios, con el
objeto de analizar su perfil.

c. Recomendé analizar a través del Departamento de Verificaciones de la Direccion de
Asuntos Internos, la ubicacién de la residencia de los aspirantes al Diplomado en
Proteccién a Funcionarios, para analizar las rutas y distancias, con el objeto de crear
la logistica de los nuevos equipos de investigacion.

Atentamente,

s 2

sflio Vitaly del Cid
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Factura Pequeio Contribuyente

JULIO VITALY, DEL CID NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18094104 FF8FDAJA-879E4F92-946C-CB42166672C7
JULIO VITALY DEL CID Serie: FF8FDAJA Numero de DTE: 2275299218
18.0 AVENIDA 10-64 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 16:02:41
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 18-mar-2024 16:02:42

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados a la Secretaria de
- Asuntos Administrativos y de

Seguridad de la Presidencia
,de la Repuiblica durante el
"periodo comprendido del 01
-al 31 de marzo del afio 2024,
scglin contrato No.008-029-
12024, por diez mil quctzales
‘exactos”cancelado”.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00
* No genera derecho a crédito fiscadl
Datos del certificador ;-E E«.
! Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 ME R 3 .
= =

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE JULIO VITALY DEL CID SERIE “FF8FDA9A” No.
2275299218 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARI'A DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE
MARZO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 008-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
DIEZ MIL QUETZALES EXACTOS. (Q. 10,000.00).
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Guatemala, 31 de marzo de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Seior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 31 de marzo del afio 2024, segln contrato No. 009-029-2024 como detallo

a continuacion:

a)

b)

d)

Brindé acompaiiamiento al sefior Subdirector y encargado del Personal
de Proteccion, en perimetros de Casa Presidencial y Palacio Nacional de
la Cultura en observacién, a las situaciones que se manejan en los
alrededores, a efecto de asegurar el cumplimiento de los protocolos de
seguridad en cada acceso correspondiente.

Brindé acompanamiento al Jefe de Seguridad en actividad de la Sefiora
Vicepresidente en Centro de Proteccién Especial de Nifias Violentadas
zona 2 de la Ciudad, haciendo el andlisis de los puntos de riesgos y
verificacion de las instalaciones del lugar, donde brindé algunas
recomendaciones para el personal asignado para cubrir dicha actividad.

Apoyé en la verificacion del listado de personal asignado para cubrir
funciones de proteccion, listado de equipos asignados y cuadros de
servicio de las actividades de cada lugar, emitiendo las recomendaciones
necesarias para la efectividad de la proteccion a los funcionarios.

Reuniones de trabajo con el senor Director de Seguridad y Subdirectores,
sobre las actividades de trabajo de los funcionarios en la ciudad y en el
interior del pais, haciendo las recomendaciones necesarias para la
coordinacién con las instituciones que brindan apoyo en dichas
actividades, asi mismo, verificando distancias para poder recomendar el
equipo necesario, y hacer un analisis de los planes de trabajo en materia
de seguridad.



e) Brindé recomendaciones a la Direccion de Seguridad para que el
personal asignado en cada gira de trabajo, tenga buena comunicacion
con los diferentes Alcaldes Municipales y lideres de las comunidades, asi
como, la buena coordinaciéon con los Comisarios de la PNC de los
departamentos, a efecto de detectar las zonas mas conflictivas y de
riesgo.

f) Asisti a reuniones con Subdirectores y Jefes de Seguridad, brindando
recomendaciones sobre oportunidades de mejora para el personal de la
Direccion de Seguridad, brindandoles el equipo y vestimenta necesarios,
para desarrollar el trabajo de manera eficiente.

g) Acompané en los recorridos realizados en los perimetros de Casa
Presidencial y en las actividades que se realizan dentro de Palacio
Nacional de la Cultura donde asisten invitados a reuniones, se verificd y
observé el actuar del personal asignado a las comitivas de Seguridad, en
funcion al cumplimiento del objeto de la Secretaria.

h) Apoyé en la verificacion de campo del personal y de los aspirantes a
Agente Civil de Seguridad Presidencial de SAAS, constatando Ia
veracidad de la informacién.

i) En las diferentes reuniones con los Subdirectores de Seguridad, se
proporcionaron sugerencias y recomendaciones fundamentadas en los
Estudios de Seguridad especificos de cada actividad llevada a cabo por
los funcionarios.

Sin otro particular. ‘_—_) S
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Factura Pequefio Contribuyente

NORIZ ELIZABET, ASENCIO QUINONEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17303346 27531A38-42A1-4FD&-90BD-B1A077C527DB
NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ Serie: 27531A38 Numero de DTE: 1117867990
SECTOR 1.0 23-00 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA B, zona 18, Numero Acceso:

Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 15:32:04
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2024 15:32:04

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
:de la Repiiblica durante el
periodo comprendido del 01

al 31 de Marzo dcl afio 2024,
*Seglin contrato No. 009-029-
2024, por ocho mil quetzales -
exactos "cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 8.000.00
* No genera derecho a crédito fiscal o
OFdoe
Datos del certificador ;_}— H
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 - 5

[w]

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ
SERIE “27531A38" No. 1117867990 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE
EL PERIODO COMPRENDID® DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2024, SEGUN
CONTRATO No. 009-029-2024, RORUN MONTO TOTAL DE OCHO MIL QUETZALES
EXACTOS (Q 8,000.00). |

Carpio Alfaro

Secretario
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Guatemala 31 de marzo de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de
marzo del afo 2024, segin contrato No. 010-029-2024 como detallo a continuacion:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de los instrumentos de evaluacion de las areas operativas
y administrativas.

2. Apoyé en el diagnoéstico situacional de la SAAS en la gestiéon de Salud y Seguridad
Ocupacional. En el cual se lievaron a cabo las siguientes actividades:

2.1. Investigacioén de procesos

2.2. Revisiones de manuales y planes actuales

2.3. Revision de lineamientos internos de la institucion

2.4. Entrevista con departamento juridico

2.5. Visitas de campo

2.6. Asistencia a reuniones con el Sefior Secretario y las Divisiones de
Inspectoria y Auditoria

2.7. Andlisis de los datos recabados

2.8. Elaboracion y presentacion del informe al Sefior Secretario y las divisiones
involucradas en el proceso

2.9. Se presento en el informe una serie de recomendaciones correctivas.

3. Apoyé en el diagnéstico situacional del Departamento de Mantenimiento de Edificios.
Cocinas y Talleres. En el cual se llevaron a cabo las siguientes actividades:

3.1. Revision de descriptores de puestos

3.2. Visitas de campo para visualizacién de las areas de trabajo

3.3. Entrevistas con la jefatura y con los encargados de cada una de las
especialidades del departamento

3.4. Toma de fotografias de las areas de mejora

3.5. Analisis de datos

3.6. Elaboraciéon de Matrices de Riesgos Laborales por area

3.7. Elaboracion y presentacion del informe al Sefior Secretario y las divisiones
involucradas en el proceso

3.8. Se presenté dentro del informe una serie de recomendaciones correctivas
como oportunidades de mejora



4. Brindé asesoria al Departamento de Bienestar Laboral en la eleccién de los uniformes
y equipos de proteccién personal de los distintos departamentos.

5. Asisti a Reunion con la Jefa del Departamento de Mantenimiento de Edificios para dar
seguimiento de las recomendaciones realizadas por la CONRED, derivado de la
evaluacion que esta institucién realizd el afo pasado, de la situacién de la
infraestructura de Casa Presidencial y SAAS. Posterior a la reunion se elaboré una serie
de sugerencias para proceder con las acciones de seguimiento correspondientes que
fueron enviadas al Sefior Secretario.

6. Brindé apoyo al Departamento de Bienestar Laboral y Subsecretario Administrativo en

la resolucién de las acciones preventivas que han de llevarse a cabo con el tema del
descubrimiento de la presencia de asbesto en las instalaciones de Casa Presidencial.

Atentamente,

n Carpio Alfaic
Secretario

Vo. Bo. Secretario ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
i PREJIDENCTAUE CAHEPURLICA



Factura

LAURA LESLIE, LEMUS LEMUS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 24201618 AC963126-D72C-4966-87F6-3504COFA4ECC
LAURA LEMUS Serie: AC963126 Namero de DTE: 3610603814
17 AVENIDA REFUGIO DE LOURDES 25-00 A 3 zona 16, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 11:11:07
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 19-mar-2024 11:11:07

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6A AVENIDA A, 4-18, ZONA 1, ANEXC CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON DEL MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 - Por Servicios Técnicos 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 va 2142857143
prestados a la Secretaria de | .
- Asuntos Administrativos y de
-Seguridad de la Presidencia
_de la Republica durante el
- periodo comprendido del 01
“al 31 de marzo del afio 2024,
‘seglin contrato No. 010-029- .
2024, por veinte mil quetzales
.exactos. “CANCELADO”.

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 ™va 2142857143

fx Sujeto a pago directo ISR , resolucion No 56184320248342535 04/03/2024

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA i NEA -FEL- DE LAURA LESLIE LEMUS LEMUS SERIE
“AC963126” No. 3610003814 DE FECHA 31 DE MARZO DEL ANO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 010-029-
2024, POR UN MONTO TOTAL DE VEINTE MIL QUETZALES EXACTOS. (Q. 20,000.00).

van Carpio Alfaro

Secretario
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