Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Su Despacho

Senor Secretario:

Yo Hector Ruben Garcia, no vidente, guatemalteco de este domicilio, me identifico con
el Documento Personal de Identificacion (DPI), con codigo unico de identificacion (CUI)
numero tres mil quinientos ochenta y siete espacio cero ocho mil doscientos cincuenta y
siete espacio cero ciento uno (3587 08257 0101) extendido por el Registro Nacional de
Personas (RENAP), respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los
Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2024, segun contrato No. 002-029-2024

como detallo a continuacion:

¢ Brinde atencion y tratamiento como masajista a 25 personas, quienes presentaron
dolores musculares en espalda, cintura baja, cuello y miembros inferiores,
causados por contracturas y tensiones musculares e inflamaciones, provocadas
por mala postura, rutinas de ejercicio y jornada extensa de trabajo, con la finalidad
de favorecer la relajacidén muscular, mejorar y activar la circulaciéon sanguinea,

reducir y aliviar dichos dolores.

e Brindé terapia manual a 20 personas en seguimiento a sesiones anteriores
quienes presentaron cuadros de dolor e inflamacion ocasionados por esguinces,
afecciones de nervio ciatico y algunos otros ocasionados por estrés, a quienes se
les recomendd continuar con las terapias de relajacién de nervios, mejorar su

postura y realizar actividades fisicas que contribuyan a su mejora continua.



e Con el propésito de alcanzar una mejor y optima condicion fisica y saludable, de
manera que puedan tener un buen desempefo en sus actividades diarias,
recomendé darles continuidad a las terapias y a las consultas en la especialidad
de masaijista en la clinica médica de la Secretaria, con la finalidad de contribuir a
mejorar su condicion fisica y fuerza muscular, prevenir y controlar posibles

lesiones a largo plazo.

Por ser no vidente el sefior Hector Ruben Garcia, el presente informe es elaborado y
asistido en su auxilio por el sefior Isaias Daniel Ramirez Juarez, quien se identifica con
el Documento Personal de Identificacion -DPI- dos mil setecientos cuarenta y seis
espacio sesenta y dos mil ciento dieciséis espacio cero ciento uno (2746 62116 0101),
el cual le es leido a viva voz, al sefior Hector Ruben Garcia, quien enterado del contenido
del mismo y de los efectos legales del presente informe, deja impresa la huella digital de

su pulgar de sumano derecha y firma en su auxilio el sefior Isaias Daniel Ramirez Juéarez.

Atentamente s

irez Juarez

Vo. Bo.

ARIA DE ASUNTOS ADMMS
\DAD DE LA PRESIENCIA DE U

Tan Cadpio Aifaro
Secretarig

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SECURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA




Factura 5eq‘ueﬁo Contribuyente

HECTOR RUBEN, GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 110838173 B14BEAC2-4200-42FF-B202-4A643D30A4F5
HECTOR RUBEN GARCIA Serie: B14BEAC2 Namero de DTE: 1107313407
2 CALLE 8-91 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 08:55:35
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 18-nov-2024 08:55:35

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

v+ Direccién comprador: 6 AVENIDA A 4-18 ZONA 1 CALLEJON DEL
MANCHEN GUATEMALA

#No B/  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos | 6,000.00 0.00 0.00 6.,000.00
prestados a la SECRETARIA
DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA durante ¢l
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afo
2024, segin contrato No.
002-029-2024, por SEIS MIL
QUETZALES
EXACTOS,"CANCELADO".

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL$BESHECTOR RUBEN GARCIA SERIE “B14BEAC2’
No. 1107313407 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 002-029-2024, POR UN MONTO TOTAL
DE SEIS MIL QUETZALES EXA

SEGURIDAD CE L PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

AAS ] ,
= T Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos prestados

y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre del afio

2024, de acuerdo al contrato No. 004-029-2024. En este periodo brindé acompafiamiento con

equipo fotografico al sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo, a fin de capturar

imagenes de los eventos protocolarios en donde tuvo participacion segun el detalle a

continuacion:

a)

b)

g)

Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la celebracién del 01 de noviembre en Santiago Sacatepéquez.

Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
para tratar el tema de las nuevas escuelas con el Ministerio de Educacion y el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Cobertura fotografica de la participacién del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en el saludo a bandas escolares.

Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la inauguracion de la planta de gas licuado de Tropigas en Palin, Escuintla.
Cobertura fotografica de la asistencia del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
en el espectaculo de danza contemparanea de Alemania en el Palacio Nacional de la Cultura.
Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la inauguracién de la carcel “Renovaciéon 1" (antiguo Infiernito) en Escuintla.
Cobertura fotografica de la reunién del sehor Presidente de la Republica Bernardo Arévalo

con ejecutivos de la empresa de alimentos Diana.



h)

t)

Cobertura fotografica de la asistencia del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
al aniversario de ASIES.

Cobertura fotografica de la entrevista al sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
por parte del periodico Los Angeles Times.

Cobertura fotografica de la participacion del sefor Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la presentacion del Consejo Nacional de Seguridad.

Cobertura fotografica de la participacién del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la reunion acerca del programa de recuperacion de la aviacién civil.

Cobertura fotogréfica del TikTok semanal del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo con la participacion del Ministro de Gobernacién Francisco Jiménez.

Cobertura fotografica de la visita al sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo por
parte de la Embajadora Licenciada Arabella Woolfolk del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la reunion del Consejo del Cambio Climatico.

Cobertura fotografica de la visita al sefior Presidente de la Replblica Bernardo Arévalo por
parte del cineasta Luis Argueta.

Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la reunion bilateral con el periodista José Rubén Zamora y miembros de la
Sociedad Interamericana de Prensa.

Cobertura fotografica de la firma electrénica de documentos para la SAT por parte del sefior
Presidente de la Republica Bernardo Arévalo.

Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en una reunién con el Ministro Abelardo Pinto y funcionarios de planificacion
financiera.

Cobertura fotogréafica de la conferencia de prensa del Secretario de Comunicacién Santiago
Palomo.

Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en una cena y evento con los participantes nacionales e internacionales asistentes.
Cobertura fotografica de la reunion del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo

con el Gobernador del departamento de Santa Rosa.



v) Cobertura fotografica de la reuniéon del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
con la sefiora Vania Monzén.

w) Cobertura fotografica de la participacién del sefor Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la primera reunién de Gobernadores de toda la Republica.

x) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en el evento para la firma de la agenda de trabajo conjunta con Autoridades
Ancestrales de Uspantan, El Quiché.

y) Cobertura fotografica de la participacién del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en un evento del Consejo Nacional Empresarial.

z) Cobertura fotografica de la reunién del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo
con ejecutivos del Ingenio Magdalena.

aa) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en una reunién con Senadores de Canada.

bb) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en la presentacion de cartas credenciales de nuevos Embajadores.

cc) Cobertura fotografica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en una reunién con miembros de los 48 cantones de Totonicapan.

dd) Cobertura fotogréafica de la participacion del sefior Presidente de la Republica Bernardo
Arévalo en el evento Aviation Day.

ee) Cobertura fotogréafica de la visita del sefior Presidente de la Republica Bernardo Arévalo a
Santa Lucia Utatlan.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo,

I Vl&t&w

Daniel Fernando de Jesus Hernandez Salazar

Secretar\'o
!:LRETM!A DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
TCURIDAD DE LA PRHWE .\ JE LAREPUBLIGA




Factura

DANIEL FERNANDO DE JESUS, HERNANDEZ SALAZAR
Nit Emisor: 2438275
ORFEO CREACIONES FOTOGRAFICAS

2 AVENIDA 14-20 zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 23714859
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6A. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL,CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
8617FE8B-6A94-4FC5-BE1A-4446E82A132F
Serie: 8617FE8B Numero de DTE: 1788104645
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 12:21:53
Fecha y hora de certificacién: 17-nov-2024 00:21:53

#No

1

B/S

Servicio

Cantidad

1

Precio/Valor
unitario (Q)

30,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

Por Servicios Técnicos 0.00
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, segiin contrato No.
004-029- 2024, por treinta mil
quetzales exactos.
“CANCELADO™.

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 30,000.00 va 3214.285714
0.00 30.000.00 1va 3.214.285714

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

\
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FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE DANIEL FERNANDO DE JESUS HERNANDEZ
SALAZAR SERIE “8617FE8B” No. 1788104645 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 004-029-2024, POR UN
MONTO TOTAL DE TREINTA MIL QUETZALES EXACTOS (Q. 30,000.00).

"Contribuyendo por el pais que

S$ECRETARLA DE ASUN
SECURIDAD DE LA PRES!

N Carpio Alfare
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Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30
noviembre del afio 2024, segun contrato No. 006-029-2024 como detallo a
continuacion:

a) Acompanié al personal de Proteccién, de la Direccion de Seguridad al Cementerio

b)

0)

d)

del municipio de Taxisco, Santa Rosa, a donde asistio el sefior Presidente de la
Republica, en este lugar se instalé dispositivo de seguridad externa con personal
del Ministerio de la Defensa Nacional, Ministerio de Gobernacién y Policial
Municipal de Transido de la Municipalidad de Taxisco.

Acomparié al personal de Proteccion, de la Direccién de Seguridad al Hostal las
Marias del municipio de Taxisco del Departamento de Santa Rosa a donde asistio
el sefor Presidente de la Republica a un desayuno, en este lugar se instald
dispositivo de seguridad externa con personal del Ministerio de la Defensa
Nacional y Ministerio de Gobernacion.

Acomparnié al personal de Proteccion, de la Direcciéon de Seguridad a la visita del
sefior Presidente de la Republica a un inmueble en el municipio de Taxisco, Santa
Rosa, donde se instald dispositivo de seguridad externa con personal del
Ministerio de la Defensa Nacional y Ministerio de Gobernacion.

Acompaiié al personal de Proteccidn, de la Direccidén de Seguridad a la actividad
de “Teledeteccion Aplicada a los Riesgos de Desastres e Incendios Forestales”,
actividad a la cual asistié la sefiora Vicepresidenta en las instalaciones de la
Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres -CONRED-, donde se
instalé dispositivo de seguridad externa con personal del Ministerio de la Defensa
Nacional y Ministerio de Gobernacion.

Acomparié al personal de Proteccion, de la Direccién de Seguridad a la actividad
de Recepcidon de Agencias de Naciones Unidad en el Salén de Banquetes del
Palacio Nacional de la Cultura, donde asisti6 la sefiora Vicepresidenta, en el lugar
se instald dispositivo de seguridad externa con personal del Ministerio de la
Defensa Nacional y Ministerio de Gobernacién.



f) Acompafié al personal de Proteccion, de la Direccién de Seguridad a la actividad
de entrega de regalos a la Banda de la Escuela Nacional de Maestras para
Parvulos “Alfredo Carrillo Ramirez”, en el patio de la Vida del Palacio Nacional de
la Cultura, actividad en la que particip6 el sefior Presidente de la Republica, se
instald dispositivo de seguridad externa con personal del Ministerio de la Defensa
Nacional y Ministerio de Gobernacion.

g) Acompafié al personal de Proteccion, de la Direccién de Seguridad al
conversatorio Democracia Punto de Partida y Encuentro, realizado en el salén
Bristol del Hotel Hilton Garden Inn, en el cual asisti6 y participé el sefior
Presidente de la Republica, se instaldé dispositivo de seguridad externa con
personal del Ministerio de la Defensa Nacional y Ministerio de Gobernacion.

h) Acompaiié al personal de Proteccién, de la Direccion de Seguridad a la actividad,
de entrega de Remodelacion del Centro de Detencién de maxima seguridad para
Hombres Renovacion 1, en el municipio de Escuintla a la cual asisti6 el sefior
presidente de la Republica, en el lugar se instalé dispositivo de seguridad externa
con personal del Ministerio de la Defensa Nacional y Ministerio de Gobernacion.

Sin otro Particular,

SEGRETARIA DE ASUNT]
SEGURIDAD DE LAP

ic. ivan Carpio Alfaro
Secretario

0. Bo. SEHGHSECHIENB. - it v



Factura Pequefo Contribuyente

SERGIO IVAN, BARCO ALONZO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17828678 6C4B0C84-32B6-4B3A-9629-229594AA685F
SERGIO IVAN BARCO ALONZO Serie: 6C4B0C84 Numero de DTE: 2192984890
CALLE 5 zona 3, Chiquimulilla, SANTA ROSA Numero Acceso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 07:41:01
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2024 07:41:01

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de Noviembre del afo
2024, Segtin contrato No.
006-029-2024, por ocho mil
quetzales exactos "cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE SERGIO IVAN BARCO ALONZO SERIE “6C4B0C84"
No. 2192984890 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETAREA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 006-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
OCHO MIL QUETZALES EXACTOS (Q 8,000.00).

=
L) -

rpio Alfaro

uan FrdnciSto Lpu Fernandez Secretario |
K i i e T
Subsecrelario de $eguridad SEGURIEAS UE Lo braaat] ne'm’séiab”ci
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SEGURIDAD DE LA ARESIDENCIA|DE LA REPUBLICA

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente.

Sefor Secretario:

Tengo el honor de dirigirme a usted, para presentarle el informe de
los Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas como
ASESOR durante el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre
del aino 2024, segun contrato No. 007-029-2024 como detallo a
continuacion:

1.- Se llevo a cabo la Cuarta Reunion Programada con Personeros
de la Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad
(IGSNS), quienes vinieron a efectuar una “Inspeccién y Verificacion
ORDINARIA al Sistema de CARRERA”, habiendo sido convocados
para tal reunidon los Personeros siguientes: -Director de Recursos
Humanos SAAS, -Director de la Inspectoria General SAAS, -Director
de la Asesoria Juridica SAAS, -Director de la Academia SAAS,
-Personeros de diferentes Unidades SAAS y -Asesores de este
Superior Despacho; habiendo procedido a dar respuesta a las
interrogantes presentadas por los sefiores Personeros Visitantes,
por parte de los Sefiores Personeros participantes presentes de esta
Secretaria. Habiendo finalizado la Reunidén Programada, con la
manifestacion de las Licenciadas Representantes de la IGSNS, que en
su oportunidad se enviara el REPORTE FINAL de la Inspeccion y
Verificacion Ordinaria al Sistema de CARRERA efectuada a la



Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad SAAS, a las
Autoridades Superiores de esta Secretaria SAAS.

2.- Visita, coordinacién y supervision de todas las Areas existentes
en la Academia SAAS, a las que se ha ordenado darles un constante
mantenimiento para mantener el ornato y las estructuras en
Optimas condiciones de dicho Centro de Estudios. Habiendo
impartido ademds, Platicas/Arengas por mdas de una hora al
personal de alumnos de los Cursos: Diplomado en Seguridad de
Personalidades XX, Basico Administrativo, Reentreno (Circulos) y
Personal Administrativo disponible existentes en la Academia de la
SAAS, sobre: “Los Componentes que Identifican y consolidan a una
persona competitiva=(ldentidad, Pertenencia y Adhesidn); Trilogia
de la Vida=Disciplina, Trabajo y Lealtad; Constancia para alcanzar
un: Suefio, llusidon u Objetivo=Pasidn, Actitud (+), y META; Virtudes,
Cualidades y Caracteristicas que debe poseer y cumplir un
miembro de Seguridad Presidencial”, afin de que la MISTICA exigida
sea Consustancial para cada uno de los Integrantes de la SAAS.

3.- De conformidad a la Planificacidon y Cronograma elaborado para
Ejecutar las AUTO-INSPECCIONES a las diferentes Direcciones,
Unidades y sus Dependencias que forman parte de esta Secretaria
SAAS y dando cumplimiento a las respetables Instrucciones del Sr.
Secretario SAAS, sea ha Asistido y Apoyado a realizar las Auto-
Inspecciones Programadas a las Direcciones y Dependencias
siguientes: -Direccion Administrativa y Financiera en lo que
corresponde a la Recepcion a Proveedores de Productos varios
(Frutas, Verduras, Abarrotes, Carnes, Otros); asi como, la exigencia
de la Recepcidn y Distribuciéon de Combustibles (uso adecuado de
Cupones) de conformidad a los Manuales existentes para el efectoy
de las Normas ya establecidas sobre el particular; -Direccién de la
Academia en lo que corresponde a la exigencia de los “Manuales de
Apoyo y Control Académico en General”. Requiriéndoles a los
Encargados la Documentaciéon y Procedimientos normados para su



respectivo Control, asi como seguir con la Metodologia programada
para alcanzar los objetivos propuestos para el efecto, dando
cumplimiento a lo normado y establecido en el Reglamento Interno
existente, persiguiendo con ello alcanzar la Eficacia y Eficiencia en su
desempefio tales Direcciones. Al finalizar dicha Auto-Inspeccion, se
les indico a los Personeros de las Dependencias Inspeccionadas que
deberan de corregir las Omisiones e Inconsistencias encontradas, a
fin de cumplir y mantener al dia las Normas establecidas en su
Unidad.

4,- Visita, coordinacién y supervision de todas las Areas existentes
en la Academia SAAS, a las que se ha ordenado darles un constante
mantenimiento para mantener el ornato y las estructuras en
optimas condiciones de dicho Centro de Estudios. Habiendo
impartido ademds, Platicas/Arengas por mdas de una hora al
personal de alumnos de los Cursos: XX Diplomado en Seguridad de
Personalidades, Basico Administrativo, Reentreno (Circulos) y
Personal Administrativo disponible existentes en la Academia de la
SAAS, sobre: Aspectos contemplados en el “Marco Estratégico
Institucional SAAS=MISION y VISION, (fundamentados en conceptos:
Claros, Creativos, Retadores e Innovadores), Valores, Virtudes y
Cualidades, que permiten ejecutar la Mision y Vision debidamente
ordenada y de conformidad a lo establecido en la Leyes y
Reglamentos existentes para el efecto, persiguiendo con ello que la
MISTICA exigida sea fundamental y principalmente Consustancial
para cada uno de los Integrantes de la SAAS.

5.- Visita, Inspeccidn General y Supervisidn a la Finca Santo Tomas,
por parte del Sr. Inspector General, Inspector Administrativo, Jefe de
Servicios Generales y Suscrito Asesor de este Superior Despacho
SAAS, con el objeto de realizar un Diagndstico a las Estructuras y
Ornato de dicho Inmueble, habiéndole dado instrucciones al
Capitan Salvador Ortiz Administrador de la Finca en mencién, para
que nos diera informacion del estado fisico real de las estructurasy



ornato que comprende dicha Finca. Habiendo realizado ademas, una
reunién en el casco de la misma, para orientarle y hacerle de su
conocimiento los Procesos, Procedimientos y Normas que debe de
cumplir a fin de mantener todos los aspectos de: Seguridad, Equipo,
Estructura y Administracion General de la Finca Santo; asimismo, se
efectud un recorrido a todas las instalaciones y dreas verdes de la
Finca que nos ocupa, habiéndole manifestado que deberd de
elaborar los Documentos necesarios para sustentar su
AUTOINSPECCION, misma que se le indicé que se le realizara previo
aviso para corroborar que le dio cumplimiento a lo indicado en la
presente Inspeccion.

6.- Acompafiamiento al Sefior Secretario de la SAAS, Sub-Secretario
de Seguridad, Directores, Sub-Directores, Asesores y demds Personal
invitado de la SAAS, a la Clausura del XXV Curso Bésico de Seguridad
de Personal Administrativo; Programa que se llevo a cabo con todo
el esplendor vy brillantez, habiendo demostrado con una
PRESENTACION el Personal de dicho Curso las habilidades adquiridas
durante el desarrollo del Curso en mencién como miembros de
Seguridad Presidencial; asi mismo, el suscrito en el punto noveno del
Programa de Clausura se me invito a pronunciar unas palabras de:
Incentivo, pidiendo aplicar en forma “Eficiente, Eficaz y Efectiva” la
Trilogia de la Vida “Disciplina, Trabajo y Lealtad, para hacer de
nuestra SAAS una Institucién ELITE al Servicio de la Patria y poder asi
cumplir la MISION ordenada en los Reglamentos de esta Gloriosa
INSTITUCION.

7.- Visita, coordinacién y supervisién de todas las Areas existentes
en la Academia SAAS, a las que se ha ordenado darles un constante
mantenimiento para mantener el ornato y las estructuras en
optimas condiciones de dicho Centro de Estudios. Habiendo
impartido ademas, Platicas/Arengas al personal de alumnos de los
Cursos: XX Diplomado en Seguridad de Personalidades, Reentreno
(Circulos) y Personal Administrativo disponible existentes en la



Academia de la SAAS, sobre varios aspectos que la MISTICA
INSTITUCIONAL nos exige reiterando la: -Insistencia en la aplicacion
de los “Componentes de nuestra Personalidad”, (ldentidad-
Pertenencia y Adhesion); -la “Trilogia de la Vida”, (Disciplina, Trabajo
y Lealtad) y como alcanzar y llegar hace realidad un suefio con:
-“PAM”, (Pasién, Actitud Positiva y Meta); recalcando ademds,
“Valores, Virtudes y Cualidades” muy nuestras de esta Gloriosa
Institucion ELITE.

8.- Visita, Inspeccién, Supervisién y Coordinacion a la casa
Internacional con sede en la Antigua Guatemala, por parte del
suscrito Asesor de este Superior Despacho SAAS, afin de constatar el
mantenimiento que merece dicho Inmueble al Servicio de las Altas
Autoridades Presidenciales; especialmente se verifico la reparacidn
del: piso, bafio y sanitario del Personal de Seguridad, mismo que
estaba totalmente fracturado y en mal estado, se notificd y sugirid a
la Arquitecta Jefe del Depto. de Edificios la necesidad de mandar a
pinta las paredes del ambiente que nos ocupa, darle una segunda
mano de barniz al nuevo piso de madera instalado para darle mas
vida util al piso en mencién y colocar el calentador de agua a la
regadera al servicio de los elementos de seguridad Presidencial.
También se sugirid al Sr. Director de Residencias instalar una
alfombra de piso para cuando el personal salga de la regadera, para
proteger el piso de madera recién instalado; y ademds, colocar una
cortina de plastico color beige para proteger la cortina recién
instalada de tela.

9.- Visita, coordinacion, supervision e imparticién de Clases a la Il
Promocidn del Curso de Seguridad a Instalaciones y Proteccién a
Funcionarios, habiendo dado inicio con: -Definicién de Doctrina,
-Modelos y Tipos existentes de Doctrina, -Caracteristicas de la
Doctrina, -Relacién entre la Etica y Moral, -Fundamento y




Obligaciones de la Moral, -Eticas Profesionales, -Capacidades vy
Deberes Profesionales como miembros de Seguridad Presidencial,
-Conceptos Eticos, Cualidades y Virtudes a cumplir en el Diario
quehacer de cada integrante de la SAAS. Asi como, Supervisién
general de todas las Areas existentes en la Academia SAAS, a las que
se ha ordenado darles un constante mantenimiento para mantener
el ornato y las estructuras en éptimas condiciones de dicho Centro
de Estudios. Habiendo impartido ademds, Platicas/Arengas al
personal de Alumnos y Personal Administrativo disponible
existentes en la Academia de la SAAS, sobre varios aspectos que la
MISTICA INSTITUCIONAL nos exige recalcando y reiterando los:
“Valores, Virtudes y Cualidades” muy nuestras de esta Gloriosa
Institucién ELITE.

10.- Se llevd a cabo la Quinta Reunidn Programada con Personeros
de la Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad
(IGSNS), quienes vinieron a efectuar una “Inspeccién y Verificacion
Ordinaria de Registro y Control de Armas”, habiendo sido
convocados para tal reunion los Personeros siguientes: -Director de
Seguridad SAAS, -Director de la Inspectoria General SAAS,
-Personeros Encargados del Control de Armas y Municiones
(Armeria) SAAS y -Suscrito Asesor de este Superior Despacho;
habiendo procedido a dar respuesta a las interrogantes presentadas
por los sefiores Personeros Visitantes, por parte de los Sefiores
Personeros participantes presentes de esta Secretaria. Habiendo
finalizado la Reunién Programada, con la manifestacidon de las
Licenciadas Representantes de la IGSNS, que en su oportunidad se
enviara el REPORTE FINAL de la “Inspeccién y Verificacién Ordinaria
de Registro y Control de Armas” efectuada a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de Seguridad SAAS, a las Autoridades
Superiores de esta Secretaria SAAS.



Respetuosamente.

(R) Guido F. Abdalla P.

{c. ivan €arpio Alfaro
Vo. Bocretario

SECRE U MINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA



Factura

GUIDO FERNANDO, ABDALLA PENAGOS

Nit Emisor: 851752

GUIDO FERNANDO ABDALLA PENAGOS

17 AVENIDA MANZANA F 25-00 CONDOMINIO REFUGIO DE
LOURDES, 2 zona 16, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
138C2DC0-9874-43E9-9107-C1142C0F1580
Serie: 138C2DCO0 Nimero de DTE: 2557756393
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 10:14:53
Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2024 10:14:54

Precio/Valor
unitario (Q)

21.350.00 0.00

#No B/S Cantidad Descripcion Descuentos (Q)

Por Servicios Técnicos
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del ano
2024, segiin contrato No,
007-029-2024, por veintitin
mil trescientos cincuenta
quetzales exactos
"cancelado”.

1 Servicio 1

TOTALES: 0.00

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 21,350.00 wa 2.287.500000
0.00 21,350.00 1va 2,287,500000

Datos del certificador

Superintcncf&ncia de Administracion Tributafia NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE GUIDO FERNANDO ABDALLA PENAGOS SERIE
“138C2DC0" No. 2557756393 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30
DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 007-029-2024, POR UN MONTO TOTAL
DE VEINTIUN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (Q 21,350.00).

ivan Carpio Alfaro
Secretario

SECYETARIA DE ASUNTOS AD
$EGURIDAD DE LA PRESIDEN ClA DE LA REPUB

DMINISTRATIVOS Y DE
LICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala 30 de noviembre de 2,024.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Senor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos

prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30

de noviembre del ano 2024, segun contrato No.008-029-2024 como detallo a

continuacion:

i

Asisti a una reunion en la Direccion de Asuntos Internos, con el objetivo de
estudiar la actualizacion del Manual de Funciones de la Direccion, en la cual
sugeri la siguiente recomendacion: Realizar de forma continua las
actualizaciones del manual de funciones en virtud que es esencial para
mantener al dia los puestos, esto ayudara a que el equipo conozca el
contenido y pueda ser aplicado por todos, asi mismo, se resalté la
importancia de definir con objetividad cada perfil y funciones del personal que

integra la Direccion.

Asisti a una reunion en el Departamento de Control Interno de la Direccion
de Asuntos Internos, con el objeto de analizar la actualizacion del manual de
procesos del mismo y sugeri que sea estructurado, considerando la
importancia de garantizar la veracidad de la informacion, optimizaciéon los
recursos y asegurar el cumplimiento de las normativas, en cuanto al glosario
del manual recomendé que la socializacién con el personal, en virtud que es
una herramienta esencial para que todos los miembros del equipo utilicen un
lenguaje comun y preciso y que de forma rapida puedan aprender términos

nuevos relacionados con un tema en particular.



3. Se recomienda que el manual de funciones incluya la siguiente informacion:

3.1 Normas de conducta: Define el comportamiento esperado, como la

confidencialidad y la ética profesional.

3.2 Obijetivos: ¢ Qué se busca lograr con el manual? (Ejemplo: estandarizar

procedimientos, mejorar la toma de decisiones, aumentar la eficiencia)

3.3 Roles: Define claramente la responsabilidad de cada tarea dentro de
cada funcion.

3.4 Autoridades: Establece quién tiene la autoridad para tomar decisiones en

cada etapa.
3.5 Establecer Controles Internos: Para fortalecer cada area de trabajo.

3.6 Verificaciones: Define los mecanismos para asegurar que las funciones

se cumplan correctamente.

3.7 Capacitacion: Describe los programas de entrenamiento y actualizacion

de conocimientos.

3.8 A continuacion, presento un esquema general de los pasos que se

pueden seguir:

3.9 Ambito: ;Qué areas especificas de la direccidn se cubriran? (Ejemplo:
investigaciones, internas, verificacion de personal activo y nuevos

ingresos.
Consideraciones adicionales:

a). Legislacion aplicable: Asegurar que el manual cumpla con todas las leyes y
regulaciones relevantes. Claridad y Concision: El manual debe ser facil de entender

y seguir.



b). Actualizacion: El manual debe revisarse y actualizarse periédicamente para

reflejar cambios en las leyes, procedimientos y tecnologias.

c). Accesibilidad: EI manual debe estar disponible para todos los miembros del

departamento.

d). Capacitacion: Es fundamental capacitar al personal sobre el contenido del

manual.

Recomendaciones:

El manual debe por lo menos contar con el siguiente contenido:
Estructura Basica de un Manual de Procesos

Introduccion:

Objetivo del manual.
Alcance: qué procesos se incluyen.

Marco legal y normativo aplicable.

= W N oo

Descripcion del Departamento:
4.1 Mision y vision.
4.2Funciones principales.

4.3 Estructura organizativa.

4.4 Relacion con otros departamentos.

5. Recepcidn y registro de solicitudes de verificacion:
5.1 Formatos de solicitud.
5.2Canales de recepcion.

5.3 Procedimientos de registro y clasificacion.

6. Verificacion de antecedentes:
6.1Tipos de verificaciones (actualizacién de datos, verificacion de campo,

laborales, académicas, penales, etc.).




6.2 Fuentes de informacion (bases de datos, referencias, etc.).

6.3 Procedimientos de investigacion.

7. Analisis y evaluacién de la informacion:
7.1 Criterios de evaluacion.
7.2Elaboracion de informes.
7.3Escalamiento de casos complejos.

7.4Procedimientos de emision y distribucion.

8. Archivo y conservacion de documentos:
8.1 Sistema de archivo.

8.2 Politicas de retencioén y eliminacion de documentos.

9. Controles Internos:
9.1 Medidas de seguridad para la informacion.
9.2 Auditorias internas.
9.3 Gestion de riesgos.

9.4 Glosario: define vocabulario a utilizar. Definicion de términos técnicos.
Anexos:

a) Formatos utilizados.

b) Diagramas de flujo.

c) Politicas y procedimientos adicionales.

d) Consideraciones Importantes

e) Claridad y Concision: El manual debe ser facil de entender y seguir.

f) Actualizaciéon: El manual debe revisarse y actualizarse periédicamente para
reflejar cambios en las leyes, procedimientos y tecnologias.

g) Accesibilidad: El manual debe estar disponible para todos los miembros del
departamento.

h) Capacitacion: Es fundamental capacitar al personal sobre el contenido del

manual.



Dentro de las recomendaciones para el Glosario que debe manejarse para el

personal deben de incluirse como minimo lo siguiente:

1. Glosario de Departamento de Control Interno. Ejemplo:

2. Riesgo: Posibilidad de que ocurra un evento que afecte negativamente los
objetivos.
Gestion de riesgos: Identificacion, evaluacion y tratamiento de riesgos.

4. Auditoria interna: Evaluacion independiente y objetiva de las operaciones y
procesos.

5. Componentes del Control Interno

6. Entorno de control: Cultura organizacional y valores éticos.

7. Evaluacion de riesgos: Identificacion y analisis de riesgos.

8. Monitoreo: Supervision continua y evaluacion del sistema de control interno.

Atentamente,

n Bop g N H £

¢. ivan Carpio Alfaro
Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SECURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

atario



Factura Pequefo Contribuyente

JULIO VITALY, DEL CID NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18094104 6A7126FA-019D-4A45-98F7-67TAFA41175C0
JULIO VITALY DEL CID Serie: 6A7126FA Nuimero de DTE: 27085381
18.0 AVENIDA 10-84 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 09:41:50

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2024 09:41:50
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6A. AVENIDA A 4-18, ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Scrvicios Téenicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante cl
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, segun contrato No.
008-029-2024, por dicz mil
quetzales exactos
“cancclado™.

TOTALES: 0.00 0.00 10.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE JULIO VITALY DEL CID SERIE “6A7126FA” No.
27085381 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 008-029-2024, POR UN MONTO TOTAL
DE DIEZ MIL QUETZALES EXACTOS (Q 10,000.00).

| 3 - ’\" .
q:! arpio Aifarg
' Secretarip
GURJD.{D‘D ASUNTOS ADM.‘\WST-‘MTWOS YDE

A PRESIDENCIA DE [ 4 REPUBLIZ&

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS- Presidencia
de la Republica

Su despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30 de
noviembre del afo 2024, segin contrato No. 009-029-2024 como detallo a

continuacion:

a) Brindé acompafiamiento constantemente, al sefior Subdirector de Proteccion de
la Direccién de Seguridad a realizar recorridos en los perimetros de Casa
Presidencial, Palacio Nacional de la Cultura y Plaza de la Constitucién haciendo
las observaciones y dando las recomendaciones en temas de seguridad, asi
como realizar coordinaciones de apoyo con personal del Ministerio de
Gobernacion y Ministerio de la Defensa Nacional para mantener mejor control

del area, por los riesgos y situaciones que a diario surgen en los perimetros.

b) Brindé apoyo al personal de la Direccion de Seguridad en los recorridos
realizados en el perimetro, asi como en los puntos de acceso, previo a la
actividad realizada en el Hospital San Juan de Dios por la inauguracion de la
Unidad de Investigacion y Desarrollo del -MSPAS- donde asistieron funcionarios
de Gobierno, para resguardo del lugar se realizaron las coordinaciones de
Seguridad con personal del Ministerio de Gobernacion y Ministerio de la Defensa

Nacional, para cumplir con los protocolos de seguridad.

c) Brindé apoyo al personal de la Direccion de Seguridad en los recorridos del




perimetro de la residencia de la Embajada Americana en actividad de
Celebracién de Valores Democraticos de Noche Electoral de los Estados Unidos
2024, asi mismo se realizaron las coordinaciones con personal del Ministerio de

Gobernacién y Ministerio de la Defensa Nacional para resguardo del lugar.

Brindé apoyo constante en el centro de monitoreo de camaras de la SAAS,
dando recomendaciones y apoyando al personal en el monitoreo de todo el
Perimetro de Casa Presidencial, Palacio Nacional de la Cultura, Plaza de la
Constitucién y puntos aledanos por los accidentes y actos delictivos que a diario

se dan, asi como el monitoreo de Rutas.

Di acompafiamiento al personal de la Direccion de Seguridad en actividad de
celebracion del Dia de Accion de Gracias organizado por AMCHAN Guatemala
para funcionarios de la Embajada de Estados Unidos y del Gobierno de
Guatemala, la cual se llevd acabo en el Centro de Convenciones KABEL Edificio
Sixtino 1, Ciudad de Guatemala, previo al desarrollo de la actividad se realizaron
las coordinaciones con personal del Ministerio de Gobernacion y Ministerio de
la Defensa Nacional, para el apoyo de seguridad en los perimetros del edificio,
asi mismo, se realizaron las observaciones y los recorridos dentro y fuera del

mismo, para cumplir con los protocolos de seguridad.

Di acompafiamiento al personal de Seguridad para el recorrido dentro del
Palacio Nacional de la Cultura, Salén Banderas, donde se llevé a cabo la
actividad organizada por SECCATID, cuarta sesion ordinaria 2024 de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, asi mimo, se
verificaron los puntos de accesos al pUblico, brindando recomendaciones al
personal de Seguridad encargado de cubrir eéstos puntos, para garantizar un
ingreso seguro de las personas, asi como el resguardo de las instalaciones
realizando las coordinaciones de apoyo en seguridad y recorridos en el

perimetro.




g) Brindé apoyo al personal de la Direccion de Seguridad en el Palacio Nacional
de la Cultura, Saléon Banderas, donde se realizd una reunion de Gabinete
Especifico, el cual fue organizado por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, por lo cual se realizaron las coordinaciones en temas de seguridad
con personal del Ministerio de Gobernacion y Ministerio de la Defensa Nacional
para los recorridos, tanto Perimetrales como dentro del Palacio Nacional de la
Cultura y en accesos al mismo, siempre recomendando, que se apliquen los
protocolos de seguridad para garantizar la proteccion de los funcionarios de

Gobierno que asisten en cada actividad realizada.

h) Asisti al Taller de Conocimiento y Profundizacion del Cédigo de Etica de la SAAS
en Salén Bronce de Casa Presidencial, en la cual se dieron a conocer y
recalcaron la importancia de tener en cuenta los valores, normas y politicas que
deben regir en el desarrollo de las actividades dentro y fuera de la Secretaria,
para actuar con rectitud y saber como abordar los problemas que se presenten

en el diario vivir.

Atentamente

—

~ . DRI Lo Seatiat-ehrtunciony
Vo. Bo. Sefior Direcfor deSeg
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Vo. Bo. SefitrSiihs

oG ivan Carpio Alfaro
SEGURIDAD DE LA KR

Secretario

SECRETAMIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SECURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Vo. Bo. Sefior Secretario




Factura Pequeio Contribuyente

NORIZ ELIZABET, ASENCIO QUINONEZ
Nit Emisor: 17303346
NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ

SECTOR 1 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA B CASA 23, zona
18, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccidon comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
0F74DF61-0132-46F1-88B5-TEF07C45D1E3
Serie: 0F74DF61 Numero de DTE: 20072177
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 07:05:09
Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2024 07:05:10

#No B/S  Cantidad Precio/Valor

unitario (Q)
8,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

Por Servicios Técnicos
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de Noviembre del afio
2024, Segun contrato No.
009-029-2024, por ocho mil
quetzales exactos "cancelado”

1 Servicio 1 0.00

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 8.000.00
0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ SERIE /

“OF74DF61” No. 20072177 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30
DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 009-029-2024, POR UN MONTO TOTAL

DE OCHO MIL QUETZALES EXACTOS (Q 8,000.00).
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v o\ivan Carpio Aifaro
Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE.
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30 de
noviembre del afo 2024, segun contrato No. 010-029-2024 como detallo a continuacion:

1. Brinde asesoria para la actualizacién del plan de contingencia, durante diferentes
reuniones llevadas a cabo con la Jefa del Departamento de Bienestar Laboral y la
Unidad de Planificacion, asi mismo, apoye en la realizacion de los cambios sugeridos
en el plan, para su posterior aprobacion.

2. Apoyé durante las entrevistas realizadas a doctores y enfermeros aspirantes a las
plazas correspondientes, realizando andlisis de la informaciéon que presentaron los
aspirantes y de los datos recabados durante las entrevistas.

3. Apoyé en la coordinacién de brigadistas que prestaron servicio de prevencion para
diferentes actividades llevadas a cabo en el Palacio Nacional de la Cultura.
Posteriormente realicé oficio de informe de los servicios prestados por los brigadistas
durante dichas actividades, para ser presentado al Despacho Superior.

4. Participé y brindé apoyo en el desarrollo del tercer simulacro para actuacién de brigadas
de emergencias, en éste se llevaron diferentes actividades demostrativas de evacuacion
y atencion a heridos.

5. Elaboré informe de las actividades de simulacro, realizando el anélisis correspondiente
y efectuando recomendaciones respecto a las oportunidades de mejora identificadas y
posteriormente lo presenté al Comité de Contingencias para el seguimiento
correspondiente.

6. Apoyé en el desarrollo de la fase de seguimiento del programa de saneamiento para
mitigacion de plagas, entre las actividades realizadas:

6.1. Calendarizacion de procedimientos de mitigacion de plagas
6.2. Coordinacion y entrega de insumos para los procedimientos
6.3. Supervision durante los procedimientos

6.4. Resolucion de problemas emergentes durante las actividades.




7. Apoyé en el desarrollo y la coordinacién de las capacitaciones impartidas a los
brigadistas de la SAAS.

8. Brinde asesoria y recomendaciones para la seleccion y requerimiento de diferentes
equipos y uniformes necesarios para los brigadistas.

9. Realicé coordinacion para la colocacion de las estaciones de emergencia,
posteriormente, llevé a cabo la supervision para asegurar que dichas estaciones
contaran con sus respectivos botiquines y megafonos.

Atentamente,

ivan Carpio Alfara
Secretario

JARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE
e §EGURIOND DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLIGA
Vo. Bo. SecretahiQ




Factura

LAURA LESLIE, LEMUS LEMUS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 24201618 346A239D-66CC-4A92-8E00-D6207BOE7609
LAURA LEMUS Serie: 346A238D Numero de DTE: 1724664466
17 AVENIDA REFUGIO DE LOURDES 25-00 A 3 zona 16, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 09:45:41
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 19-nov-2024 09:45:41

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6A AVENIDA A, 4-18 ZONA 1 ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON DEL MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 wva 2142857143

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, seglin contrato No.
010-029- 2024, por veinte mil
quetzales exactos.
“CANCELADO”

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 1va 2142857143

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LIiNEA -FEL- DE LAURA LESLIE LEMUS LEMUS SERIE “346A239D"
No. 1724664466 DE FECHA|30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMPBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 010-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
VEINTE MIL QUETZALES EXACTOS (Q 20,000.00).

c. ivan Carpio Alfaro

Secretario
SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Sefior Licenciado

IVAN CARPIO ALFARO

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica

Su

Despacho

Sefor Secretario:

Atentamente me dirijo a usted para informar acerca de los servicios profesionales

prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30 de

noviembre de 2024, segun contrato No. 011-029-2024 en la Secretaria de Asuntos

Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la Republica -SAAS- como

detallo a continuacion:

1.

Brindé asesoria y revisién de la documentacion para la emision de la Resolucion
No.RES-DS-131-2024 de fecha 11 de noviembre de 2024, correspondiente a
Aprobacién de documentos de cotizacion publica 03-2024, relacionados para
adquisicion de municién de diferentes calibres para entrenamiento del personal
de SAAS.

Realicé la revision correspondiente en la presentacion por parte del
Departamento de Compras de la Direccion Administrativa y Financiera, a catorce
(14) planillas de gastos por adquisiciones de bienes y servicios en modalidad de
baja cuantia, compra directa electronica y otras, las cuales por los montos de
cada unay de acuerdo al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento
de Compras, fueron aprobadas por el Director(a) de la Direccion Administrativa
y Financiera, y se detallan en el siguiente cuadro:

No. | Cantidad de Modalidad de Compra Monto total de
adquisiciones. | Baja Compra | Cotizacién- | Otros la planilla
Cuantia Directa Licitacion por
Electronica servicios
1 54 5 49 - - Q. 80,168.98




2 4 4 - - = Q. 26,108.00
3 8 8 - - - Q. 67,075.90
4 83 38 35 - 10* Q.447,408.73
o) 57 26 31 - - Q. 97,534.04
6 6 6 - - - Q. 17,280.25
7 18 18 - - - Q. 83,721.11
8 93 12 41 - - Q. 70,516.28
9 15 15 - - - Q. 70,659.04
10 86 29 56 - i Q.181,249.54
11 49 27 21 - i Q. 58,937.30
12 10 10 - - - Q. 26,212.68
13 48 35 11 - 2 Q.142,063.94
14 30 30 - - - Q.150,550.36

Total de las planillas del periodo

Q.1,519,486.15

*Servicios basicos caso de excepcion. Art. 44 LCE
** Contrato Abierto

*** Planilla se regres6 para correcciones y volvio con 4 adquisiciones

En las adquisiciones de las planillas vistas, se adjuntaron documentos de

soporte (cuando aplica) consistentes en Acta de Negociacion, Pedido y Remesa

con las firmas correspondientes en el formulario autorizado por la Contraloria

General de Cuentas, y la(s) cotizacion(es) de los productos que solicitaron

cuando aplica; documentos publicados en el sistema de GUATECOMPRAS en

el tiempo establecido, por el Departamento de Compras de la Direccion

Administrativa y Financiera de la SAAS.

3. Proporcioné revision a treinta y un (31) expedientes de términos de referencia

para adquisiciones en modalidad de Compra Directa Electronica, asi:

No. | Numero de Descripcion del bien o servicio Fecha de
CDE y NOG control
1 CDE-154-2024 | Chicharrén para la preparacion de alimentos del 24.10.2024
24559695 personal de la SAAS.
2 CDE-160 -2024 | Verduras para la preparacion de alimentos del 24.10.2024
24559695 personal.




3 CDE-161-2024 | Insumos para instalacion de equipos de aire | 24.10.2024
24532975 acondicionado en casa presidencial y Finca
Santo Tomas.
4 CDE-173-2024 | Filetes de pollo para la preparacion de | 24.10.2024
24564834 alimentos del personal de la SAAS.
5 CDE-169-2024 | Insumos plasticos desechables para Almacén 04.11.2024
24529141 de la DAF, para uso de personal de Direccién
de Residencias.
6 CDE-167 -2024 | Insumos para reemplazo de materiales en mal | 28.10.2024
24559695 estado en distintas instalaciones a cargo de la
SAAS.
7 CDE-171-2024 | 100 Colchonetas para personal de Direccién de | 28.10.2024
24532975 Seguridad y Academia.
8 CDE-172-2024 | 50 Literas desmontables para personal de | 28.10.2024
24564834 Direccion de Seguridad y Academia.
9 CDE-195-2024 | 2700 Lb. Carne blanca, cerdo; y 300 unidades | 31.10.2024
24592854 de Corte lomo de cinta preparacion de
alimentos del personal de SAAS.
10 CDE-196 -2024 | 160 Lb. Carne roja Lomito; 180 Ibs. Puyaso | 31.10.2024
24594067 para asar, preparacion de alimentos del
personal de SAAS.
11 CDE-175-2024 | 1 Marmita de 100 litros para uso de cocina en | 04.11.2024
24568511 preparacién de alimentos.
12 CDE-177-2024 | Compra de mariscos para preparacion de | 04.11.2024
24564834 alimentos a personal de la SAAS. No se aprobd
13 CDE-178-2024 | Insumos varios para preparacion de Alimentos | 28.10.2024
24568252 del personal de la SAAS (sopas, té, tortillas,
taco).
14 CDE-179 -2024 | Insumos varios para preparacion de Alimentos | 28.10.2024
24568929 del personal de la SAAS (canella, cereales,
frutas en bolsa, paquetes, consome, dulces
leche, otros).
15 CDE-181-2024 | Insumos varios para preparacion de Alimentos | 28.10.2024

24569496

del personal de la SAAS (pepinillos envase,
polvo hornear, sal, puré papa bolsa, pistachos,
pimienta, pepita, otros).




16 CDE-200-2024 | Insumos varios para preparacion de Alimentos | 28.10.2024
24610321 del personal de la SAAS (aceite ajonjoli,
afrecho, alcaparra, arroz integral, attin, avena,
azucar, bijol, boquitas varias, otros).
17 CDE-199-2024 | Aceite de Oliva envase y Arroz pre cocido, en 31.10.2024
24609374 grano, bolsa.
18 CDE-202 -2024 | Cables varios para trabajos del taller de | 31.10.2024
24622133 electricidad del Depto. de Mantenimiento de
Edificios de la SAAS.
19 CDE-205-2024 | Azulejo para cambio del que esta en mal estado 05.11.2024
24641634 en servicios sanitarios en Direccion de
Seguridad y la Academia de la SAAS.
20 CDE-206-2024 | Piso ancho de porcelanato y ceramico para | 05.11.2024
24644110 reparaciones y cambios en diferentes areas de
la SAAS e instalciones a su cago.
21 CDE-211-2024 | Trajes completos para Agentes Civiles de | 05.11.2024
24644110 Seguridad Presidencial de la SAAS.
22 CDE-220-2024 | 5 proyectores para diferentes salones de la | 07.11.2024
24671428 SAAS a utilizarse en eventos.
23 CDE-209-2024 | 11 monitores de 55° para Direccién de 07.11.2024
24646075 Seguridad, uso de control monitores de las
camaras de vigilancia de la SAAS.
24 CDE-210-2024 | Longanizas y Chorizos de cerdo, 9000 07.11.2024
24647497 unidades cada una, para preparacion alimentos
en la SAAS.
25 CDE-221-2024 | 600 planchas para cielo falso, para cambiar las | 07.11.2024
24672181 que se encuentran en mal estado en la
Academia de la SAAS.
26 CDE-161-2024 | Insumos para instalacion de aires | 08.11.2024
24532975 acondicionados en instalaciones de la SAAS y
Fca. Santo Tomas.
27 CDE-197-2024 | Frijol Blanco 400gms. 1360 y negro grano bolsa 08.11.2024
24592420 1 Ib. 6240 bolsas para preparacion de alimentos
de personal de la SAAS.
28 CDE-223-2024 | 70 literas desmontables tamario imperial para | 11.11.2024

24687537

uso de personal operativo Direccion de
Seguridad de la SAAS.




29 CDE-184-2024 | Dulces, esencias, elotitos, flan, galletas, fruta 11.11.2024
24624934 cristalizada, para preparacion alimentos en la
SAAS.

30 CDE-217-2024 | 6 camaras de vigilancia para reconocimiento | 11.11.2024
24659215 facial para 30 rostros, para ser utilizadas en

puntos estratégicos en los alrededores de la

SAAS.
31 CDE-218-2024 | 6 camaras de vigilancia para calificacion de | 11.11.2024
24660027 proteccion, con distancia de los infrarrojos de

200 mts.,, para ser utilizadas en puntos

estratégicos en los alrededores de la SAAS.
los referidos eventos con los documentos para conocimiento y visto bueno del

Sefior Secretario, toda vez que fueron previamente autorizados por la Direccion
Administrativa y Financiera.

. Llevé a cabo la lectura, analisis y recomendaciones correspondientes a ciento
treinta y siete (137) documentos administrativos previos a firma, visto bueno y/o
emision de instrucciones a las Subsecretarias, Direcciones, Departamentos o
Unidades de la SAAS, por parte del sefior Secretario de la SAAS.

. Proporcioné asesoria en cinco (5) reuniones llevadas a cabo con personas de
las Unidades, Direcciones y Departamentos de la SAAS y el Despacho Superior,
a fin de tratar aspectos de coordinacion en la ejecucion de presupuesto del tercer

cuatrimestre de 2024, en observancia a la normativa legal y reglamentaria

correspondiente al tema.

Vo. Bo.
€ECRETARIA DE ASUNTOS L.D?r‘.TN\STRATIVDS Y DE
TCGURIDAD DE LA PRESIDENCIADELAR LI




Factura

RODOLFO ARMANDO, CONTRERAS PANIAGUA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2011840 E72542DF-494B-4F0D-8E1A-FGCD1BF41E4C
RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA Serie: E72542DF Numero de DTE: 1229672205
19 AVENIDA 19-90 RESIDENCIAL CIPRESALES, zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 11:55:34

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2024 11:55:34
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6A. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA

PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 1va 2,142.857143

Individuales en General
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Repablica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, segn contrato No.011-
029-2024, por veinte mil
quetzales. “CANCELADO”.

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 1va 2,142.857143

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendenciade Administraglon Tributaria NIT: 16693949

NUMERO 1229672205 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO
2024, SEGUN CONTRATO N0.011-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE VEINTE MIL QUETZALES (Q.20,000.00).




Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de presentarle informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30
de noviembre del afio 2024, segtin contrato No. 012-029-2024 como detallo a continuacion.

a)

b)

d)

Atentamente,

Apoyé al Secretario en la elaboracion de un guion histérico sobre la trayectoria de la
marimba Maderas de Mi Tierra, conjunto marimbistico de la Presidencia de la
Republica, adscrito a la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad
(SAAS), en ocasion de haber cumplido el 10 de noviembre del presente su noventa
aniversario.

Apoyé al Secretario en la elaboracion y exposicion verbal de una presentacion con
imagenes sobre la trayectoria mencionada de la marimba Maderas de Mi Tierra en
un acto de homenaje a dicho conjunto musical.

Apoyé al Secretario en la redaccion del capitulo primero de veinticinco paginas del
primer volumen de la historia de la SAAS. Este parte consta de veinticinco (25)
paginas y trata de los origenes historicos de la militarizacion del Estado guatemalteco
y se hace un recorrido por el papel de las fuerzas armadas en el proceso politico
nacional desde 1871.

La comprension del proceso de militarizacion del Estado guatemalteco ayuda a
explicar las atribuciones no expresas ni escritas que llego tener el Estado Mayor
Presidencial (EMP).

Secretario
SECRETARIAD ) T YDE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA




Factura

EDGAR, RUANO NAJARRO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8407622 8DE49B30-F319-4BED-9D70-9302A1026ATF
EDGAR RUANO NAJARRO Serie: 8DE49B30 Numero de DTE: 4078521325
1 CALLE A 04-00 COLONIA BRAN, zona 3, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 07:55:58
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 19-nov-2024 07:55:58

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA A 4.18, ZONA 1. ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 21.700.00 0.00 0.00 21,700.00 va 2.325.000060

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido de 01 al
30 de noviembre del afio
2024, seghn contrato No.
012-029- 2024, por veintitn
mil setecientos quetzales.
exactos, "cancelado"

TOTALES: 0.00 0.00 21,700.00 wa 2.325.000000

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certiﬁca%

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
A
e A
\ d

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL-DE EDGAR RUANO NAJARRO SERIE “8DE49B30" No.
4078521325 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS LA SECRETARIA DE UNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 012-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE
VEINTIUN MIL SETECIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q 21,700.00).

van Carpio Alfaro

Secretario

SECRETANIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLIGA

“Contribuyendo por el pais que todos queremos” _



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativo y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Reptblica

Su despacho

Respetuosamente, me dirijo a usted para informar acerca de los servicios
profesionales prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 30 de noviembre del afio 2024, segln contrato No. 013-029-2024 en la
Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la
Republica -SAAS- como detallo a continuacion:

1

Asesoré en la Unidad de inspectoria sobre la revision de los manuales de
descripcion y especificacién de puestos de la Direccion de Academia y
Direccion de Seguridad de la SAAS.

Asesoré en la Unidad de inspectoria sobre la revision de los manuales de
funciones y procedimientos de la Direccién de Academia y Direccion de
Seguridad de la SAAS.

Brindé acompafiamiento en la inspeccién fisica para la recepcion de un
troquet de carga a dos ruedas, con capacidad de 362 kilogramos y a cuatro
ruedas 453 kilogramos: material aluminio y acero.

Brindé acomparfiamiento en la inspeccion fisica para la recepcion de 288
pares de bateria clase AA, forma cilindrica, material alcalino, recargable No.
1.5 voltios, 240 pares de bateria clase AAA, forma cilindrica, material alcalino,
recargable No. 1.5 voltios, 192 Unidades de bateria clase cuadrada, forma
cilindrica, material alcalino, recargable No. 9 voltios.

Brindé acompafamiento en la inspeccion fisica para la recepcién de dos
motocicletas con las siguientes especificaciones:

5.1.  Motocicleta nueva, marca honda, modelo 2024, motor KDO7E-
2614431, chasis LTMKD1197R5129681, color rojo blanco negro
franjas multicolor, asiento 2, combustible gasolina, tipo scrambler.

5.2. Motocicleta nueva, marca honda, modelo 2024, motor KDO7E-
2614440, chasis LTMKD1198R5129690, color rojo blanco negro
franjas multicolor, asiento 2, combustible gasolina, tipo scrambler.



6. Brindé asesoria en el desarrollo del cronograma de calendarizacion del mes
de noviembre del afio dos mil veinticuatro, sobre el seguimiento de las
Inspecciones Ordinarias que se realizaron en las diferentes Direcciones de
la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia
de la Republica.

7. Brindé asesoria profesional para la reforma del articulo 19. Bis. y articulo 19.
Ter. del Reglamento Organico Interno -ROI- de la Unidad de Inspectoria de
la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia
de la Republica.

rinde asesoria profesional a la Unidad de Inspectoria en la revision de
instrumentos (documentos) de la Inspectoria General del Sistema Nacional
de Seguridad.

co

Bn-innlr'\ ~ anria

9. Brindé acomparniamiento en el desarrollo de la inspeccion y verificacion fisica
de los diferentes insumos de carnes. frutas v verduras mismas que seran
utilizadas en la preparacién de alimentos a cargo de las diferentes cocinas
de la Direccion de Residencias de la SAAS.

Atentamente,

V0. Bo. Director de Inspectoria

Lic. Edgar Alberto Samayba Lara

Director Técnico

Unidad de Inspectoria SLA{A/S
e —

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA PRESGENCIAGE i hENg &

i¢. lvan\Carpio Alfaro
VO. BO. Senarmecretar Qustranvos v g

BEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLIGA




Factura Pequeio Contribuyente

MIGUEL ERNESTO, CHUC REYES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 15195872 B383D8FB-16D5-4DA6-A8C3-0CAA3D74CBI8
OFICINA JURIDICA Serie: B383D8FB NUmero de DTE: 383077798
RESIDENCIAL 6TA AVENIDA 3 63 3-63 zona 1, Mazatenango, Numero Acceso:
SUCHITEPEQUEZ

NIT Receptor: 23714859 echa y hora de emision: 30-nov-2024 11:57:26
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de cortificacién: 15-nov-2024 11:57:26

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No

B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
Servicio I Por Servicios Profesionales 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00

Individuales en General
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024. sezun contrato No.
013-029- 2024, por ocho mil
quinientos quetzales exactos,
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA —FEL- DE MIGUEL ERNESTO CHUC REYES SERIE B383D8FB No.
383077798 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01
AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 013-029-2024, POR UN MONTO
TOTAL DE OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q 8,500.00).

c. lvan Carpio Alfaro

Secretario

ISTRATIVOS Y DE
CRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTR :
GURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Director Técnico

Unidad de Inspectoria

RETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DF  gimem il
SEEC?UHIDID DE LA PRESIGENCIA DE LA REPUBLICA pstfsaCindf A A

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativo y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica

Su despacho

CArAr ~rnt H
Seftor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para informar acerca de los servicios
profesionales prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 30 de noviembre del afio 2024, segun contrato No. 014-029-2024 en la
Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la
Replblica —SAAS- como detallo a continuacion:

1. Efectué recomendaciones en materia de acciones de mejora continua para
el fortalecimiento de inspecciones en las Direcciones: Seguridad, Asuntos
Internos, Informacion, Academia y Comunicaciones e Informatica que
conforman la Subsecretaria de Seguridad.

2. Brindé acompaiiamiento en el seguimiento a la inspeccién desarrollada en la
Direcciéon de Asuntos Internos.

w

En el area de entrega de productos de proveedores, acompaiié en la
inspeccion de la recepcién y entrega de harina de trigo, asi como harina
nixtamalizada producto que fue ingresado al almacén de la Direccion de
Residencias, y que sera utilizada para la preparacion de alimentos para
personal de esta secretaria.

4. En el proceso de auto inspeccion realizada en las diferentes Direcciones y
unidades de esta Secretaria, apoyé a la Unidad de Inspectoria en el proceso
de verificacién y cumplimiento de los controles internos establecidos en los
instrumentos de auto inspeccion desarrollados por las mismas.

At@ﬁt&
Moo "

‘_\7?-,(‘_

Lic. Ma Ramirez Feliciano
{

Vo. Bo.
Lic. Edgar | afhayoa Lar
Director Técnico St
Unidad de Inspectoria S S
SECﬂETM!i'ADEISUNTDSADUIMETR“IUOSI’UE ity ——

SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA pesoiacu B LA sneLcd




Factura Pequeiio Contribuyente

MARIO ESTUARDO, RAMIREZ FELICIANO
Nit Emisor: 21093342
MARIO ESTUARDO RAMIREZ FELICIANO

NUMERO DE AUTORIZACION:
32871FCE-4F57-4B38-BC43-Fa5C29748F0C
Serie: 32871FCE NUmero de DTE: 1331120952
Numero Acceso:

ALDEA QUETZALI CARRETERA SAN RAFAEL, San Pablo, SAN
MARCOS

NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 11:36:38
Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2024 11:36:38

Impuestos

Otros
Descuentos((Q)

0.00

Precio/Valor Total (Q)
unitario (Q)

8,500.00

#No B/S  Cantidad Descripeion Descuentos (Q)

Por Servicios Profesionales 0.00 8,500.00
Individuales en General
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Repiiblica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, segin contrato No.
014-029- 2024, por ocho mil
quinientos quetzales,
cancelado.

| Servicio I

TOTALES: 0.00 8,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICAEN LINEA —FEL- DE MARIO ESTUARDO RAMIREZ FELICIANO SERIE 32871FCE
No. 1331120952 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01
AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 014-029-2024, POR UN MONTO
TOTAL DE OCHO MIL QUINIENTQS QUETZALES (Q 8,500.00).

c. van Carpio Alfaro

Secretarlo N
ATIVOS Y
RIA DE ASUNTOS ADMINISTR :
:E RE?{:\AB DELA PRESIDENCIA DE LA REFUE‘.IC;\

Lic. Edgar Alberto Samayoa Lara

Director Técnico S 6
Unidad de Inspectoria

e OR Erwrendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 30
de noviembre del afio 2024, segln contrato No. 015-029-2024 como se detalla a

continuacion:

a. Brindé servicios técnicos al personal que conforma el Departamento de
Preparacion de Alimentos de la Direccion de Residencias, brindando
recomendaciones para garantizar el 6ptimo funcionamiento de la cocina 1 de
la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia
de la Republica, asi mismo, apoyando al equipo a fin de realizar las
actividades con eficiencia y maxima calidad.

b. Brindé asesoria técnica y acompanamiento en la elaboracion de menus para
las diferentes actividades donde tuvo participacion el sefior Presidente de la
Republica y demas funcionarios de Gobierno, manteniendo un alto nivel de
cuidado en la elaboracién de los alimentos, siguiendo las mejores practicas
de manipulaciéon para garantizar la calidad y seguridad de cada platillo
preparado.

c. Enfocado en las nuevas tendencias culinarias, brindé asesoria al personal
del Departamento de Preparacién de Alimentos, para implementar las
nuevas tendencias culinarias, adaptandolas a las necesidades diarias del
servicio en la cocina, con el fin de mantener un nivel competitivo que



responda a los estandares y seleccionando cuidadosamente los ingredientes
necesarios para la elaboracioén de los platillos en las actividades coordinadas
por la SAAS y los eventos desarrollados en Casa Presidencial.

d. Apoyé al equipo de chefs en la preparacion de los diversos platillos servidos
en las actividades diarias, tales como los gabinetes con Ministros de
Gobierno, delegaciones internacionales, embajadores e invitados,
asegurando que todos los eventos sean atendidos con la mas alta calidad en
la cocina de la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica.

e. Dentro de las asesorias realizadas en la cocina cabe mencionar:
e Elaboracion de fiambre para servir en la Secretaria y Casa
Presidencial
¢ Preparacion de cena para actividad con Embajador de Taiwan
e Preparaciéon de cena para actividad realizada en el Palacio Nacional
de la Cultura.

Sin otro particular,

Gudiel

G TIVOS 1 DE

et
£ LA REP0BLICA e R

Lic. ivan Carpio Alfaro
Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIADE LA REPUBLICA

. Bo. senor Secretario



Factura Pequeio Contribuyente

GUDIEL, TEMAJ OROZCO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 35226919 F1AA1441-4CA0-4986-93AF-A94AB57TA0AS5
GUDEIL TEMAJ OROZCO Serie: F1AA1441 Namero de DTE: 1285572998
MANZANA L LA SELVA LOTIFICACION 309 CIUDAD PERONIA, zona 0, Numero Acceso:
Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 07:22:43
Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2024 07:22:43

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8.400.00 0.00 0.00 £.400.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de Noviembre del afo
2024, Segln contrato No.
015-029-2024, por ocho mil
cuatrocientos quetzales
exactos "cancelado”

TOTALES: 0.00 0.00 8,400.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE GUDIEL TEMAJ OROZCO SERIE “F1AA1441”
No. 1285572998 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2024, SEGUN CONTRATO No. 015-029-2024, POR UN MONTO TOTAL
DE OCHO MIL GUATROCIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q 8,400.00).

ivaq1 Carpio Alfara
Secretario

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SECURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2024.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios

Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 30 de noviembre del afio 2024, seglin contrato No. 016-029-2024 como
detallo a continuacién.

a)

b)

Apoyé en la elaboracion de un esquema de sistematizacién del proceso de
socializacion para la implementacion del Codigo de Etica. Dicho esquema
contiene los 13 pasos que se estan llevando a cabo para que todo el
personal de la SAAS conozca, se sensibilice y actie conforme el Cédigo de
Etica.

De conformidad a la informacion recibida del sefior Director, la sefiora
subdirectora y los instructores de la Academia, propuse una metodologia
para el desarrollo de los cursos. Dicha metodologia se titula MAPA. Cada
letra corresponde a un paso del proceso de aprendizaje, a saber: M — Miro
la realidad; A — Aprendo mas; P — Practico; A — Aplico. Dichos pasos estan
basados en la teoria constructivista, en la cual, el estudiante debe ser el
protagonista de su propio aprendizaje, mismo que se logra partiendo de los
conocimientos previos de la persona, para luego aprender lo nuevo
mediante la interaccion con el conocimiento y el entorno, lo que se
consolida mediante la practica, convirtiéndose en nuevas competencias que
se demuestran en la aplicaciéon cotidiana mediante el desempefio de la

persona.



c) Brindé asesoria con la elaboracion del Manual para el curso de Etica
Profesional que se impartira en la Academia como parte del pénsum de
estudios para el Diplomado en proteccién a funcionarios y técnico
universitario en seguridad y administracion publica. El manual se elabor6
utilizando como referencia la Guia para el disefio, elaboracion vy
estandarizacion de manuales didacticos de la Academia de la SAAS.
Consta de 52 paginas en las que se proponen las actividades de
aprendizaje para cada unidad, se desarrollan los contenidos teméaticos
relacionados con la ética y la moral, la ética profesional y el Cédigo de Etica
de la SAAS, segun el pensum de estudios desarrollado por la Academia,
que me fue proporcionado por el sefior director de la misma.

d) Realicé la digitalizaciéon de dos de los manuales de la Academia de la
SAAS: 1) Manual de Armamento y técnicas de tiro (80 paginas) 2) Manual
de Proteccion (121 paginas). En cada uno de ellos estan incluidos los

contenidos para los cursos 1, 2 y 3 de cada area.

e) Entregué los dos manuales digitalizados al sefior director de la Academia
para que el personal correspondiente, en especial los instructores, revisen
los contenidos, los validen y amplien aquello que consideren necesario.
Una vez realizado esto, se procedera a mediar pedagdgicamente los

documentos para la inclusién de la metodologia disefiada.

Atentamente,

= :
ecretario

SUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICY

Q. Bo. Secretario

PECRETARIA D
SECURIDAD D




Factura Pequeno Contribuyente

EVELYN MARLENE, GRAJEDA DE PAZ
Nit Emisor: 19726562
EVELYN MARLENE GRAJEDA DE PAZ

29 AVENIDA A 13-14 COLONIA CIUDAD DE PLATA |, zona 7,

Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 23714859

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccidén comprador: 6A AVENIDA A 418 ZONA 1 ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
E6F36DD3-A6B1-4048-B31D-27D320B91E54
Serie: E6F36DD3 Numero de DTE: 2796634184
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 10:07:55
Fecha y hora de certificacion: 20-nov-2024 10:07:57

L

#No B/S  Cantidad Descripcion

Precio/Valor

unitario (Q)

Por servicios técnicos
prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia
de la Repuiblica durante el
periodo comprendido del 01
al 30 de noviembre del afio
2024, segiin contrato No.
016-029- 2024, por QUINCE
MIL QUETZALES
EXACTOS, "cancelado”.

I Servicio 1

15,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 15,000.00
0.00 15.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE EVELYN MARLENE GRAJEDA DE
PAZ SERIE “E6F36DD3” No. 2796634184 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO
2024, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA,
DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO
2024, SEGUN CONTRATO No. 016-029-2024, POR UN MONTO TOTAL DE QUINCE

MIL QUETZALES EXACTOS (Q. 15,000.00).

e P . e
i/ \vd Carpio Aifaro
Secretario

SECRETARIARE ASUNTOS .ﬁ.DI‘.H.‘HSTRATNO'S YDE
SECURIDAD OB LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



