Guatemala, 28 de febrero de 2025.

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente.

Senor Secretario:

Tengo el honor de dirigirme a usted, para presentarle el informe de
los Servicios Técnicos prestados y las actividades realizadas durante
el periodo comprendido del 01 al 28 de febrero del afio 2025, segtin
contrato No. 001-029-2025 como detallo a continuacion:

1.- Con Instrucciones del Sefior Secretario SAAS, se convocé a una
cuarta reunion de trabajo, Presidida por el Sefior Director Técnico
de la Unidad de Inspectoria, habiendo asistido a tal Reunién los
Personeros siguientes: Director Administrativo y Financiero, Jefe de
la Unidad de Planificacion, lefe del Departamento de Compras,
Personeros de Desarrollo de Aplicaciones (Informética), de Area de
Bodega y Asesores de este Superior Despacho SAAS; con el objetivo
de: continuar analizando y mejorando el Programa elaborado y
presentado por el Personal de Desarrollo de Aplicaciones
(Informatica), en la busqueda de resolver los inconveniente que
normalmente se generan en el proceso de solicitudes, compras y
liquidaciones, que realizan las Direcciones y Dependencias de |a
Institucion SAAS, a través del Departamento de compras.
Habiéndose Analizado, Discutido y Sugerido minuciosamente todo
lo elaborado y presentado hasta el dia de hoy las enmiendas que se
han venido haciendo al Programa que nos ocupa, por los sefiores
Personeros presentes, recomendando hacerle a dicho Programa




algunos ajustes que permitan alcanzar y definir Acciones: -fluidas y
oportunas, -obtencion y reduccion de tiempo, -aplicacion de
medidas correctivas cuando estas sean necesarias en todos los
requerimientos que se presenten y asi evitar potenciales hallazgos
en el futuro. Habiendo manifestado, el Sefior Director de la Unidad
de Inspectoria a todos los presentes que se convocara otra reunion,
hasta definir y afinar los procesos de Requisicion de Compras
diversas hasta llegar a alcanzar la Eficiencia, Eficacia y Efectividad de
este tan importante CONTROL que nos ocupa.

2.- De conformidad a Instrucciones del Sefior Secretario SAAS, se dio
inicio a una serie de COORDINACIONES con el objeto de solicitar
ante el Ministerio de la Defensa Nacional para que el Cuerpo de
Ingenieros del Ejército, nos brinde el apoyo necesario con: -Personal
y -Equipo- (Maquinaria) necesaria, para iniciar el trabajo de
Conformacidn de la Base de |la Carretera de entrada a la Academia
SAAS; trabajo consistente en: -Remocién de tierra-, -Nivelacidn,
-Compactacion y -Cunetas para ambas VIAS, motivado a que esta se
encuentra en muy mal estado de transitabilidad; siendo de vital
importancia para esta noble Institucion SAAS; asi como, para la
poblacién que reside y transita en dicho Sector.

3.- Visita, inspeccidn, supervisién e imparticion de cuatro (4) horas
de clases de Doctrina SAAS sobre el Tema: “Modelos de Doctrina”
a los miembros de la “XXIl Promocidn del Curso de Diplomado en
Proteccion y Seguridad a Funcionarios”; habiéndoles hecho énfasis
en los puntos siguientes:-Definicibn de Doctrina; -Doctrinas
Religiosa, -Juridica, -Militar, -Comun, -de Seguridad Nacional; -
Componentes del Estado en el Area de Seguridad y lo que Garantizan
“Independencia, Soberania, Integridad” ; -La Constitucidn Politica de
la Republica -CPRG-; -Ejes de Transformacion: *Socio-Humano,
*Politico-Econdmico, *Ambiente, *Energia, *Tecnologia,



*Alimentacién, e *Inteligencia; -El alcance de la Seguridad Nacional:
*Priorizacidon, *Regulacion, *Organizacion, *Estabilidad; -Sistema
Nacional de Seguridad (Integracion del mismo Presidido por el Sr.
Presidente de la Republica), y -Cuatro Ambitos en que se divide:
*Seguridad Nacional, *Seguridad Exterior, *Inteligencia de Estado,
*Gestion de Riesgos y Defensa Civil. Asi como, coordinacién vy
supervision general de las diferentes actividades ordenadas para
mejorar las estructuras y el ornato de las Instalaciones de la
Academia SAAS; habiendo impartido ademas, una
orientacion/platica sobre: Valores, Virtudes, Cualidades, Lealtad y
Disciplina a todo el personal de alumnos de los “Cursos de la XX y
XXl de Diplomados en Proteccidn y Seguridad a Funcionarios” y
Basico Administrativo existentes en la Academia de la SAAS.

4.- Con Instrucciones del Sefior Secretario SAAS, se convoco a una
Quinta y Sexta reunion de trabajo, Presidida por el Sefior Director
Técnico de la Unidad de Inspectoria, habiendo asistido a tal Reunion
los Personeros siguientes: Director Administrativo y Financiero,
Direccion de Asuntos Juridicos, Jefe de la Unidad de Planificacion,
lefe del Departamento de Compras, Personeros de Desarrollo de
Aplicaciones (Informatica), Personeros de Area de Bodega y Asesores
de este Superior Despacho SAAS; con el objetivo de: continuar
analizando y mejorando el Programa elaborado y presentado por
el Personal de Desarrollo de Aplicaciones (Informatica), en la
busqueda de resolver los inconveniente que normalmente se
generan en el proceso de solicitudes, compras y liquidaciones.
Habiendo continuado con el Analisis, Discusion, y Agregados
Sugeridos y Recomendados al modelo elaborado y presentado
hasta el dia de hoy por los sefiores Personeros presentes, afin de
alcanzar y definir Acciones: -fluidas y oportunas, -obtencién y
reduccion de tiempo, -aplicacion de medidas correctivas cuando



estas sean necesarias en todos los requerimientos gue se presenten
y asi evitar potenciales hallazgos en el futuro. Por tal, motivo, el
Sefior Director de la Unidad de Inspectoria informé a todos los
presentes que después de haber DEFINIDO y AFINADO en varias
Reuniones, el “Programa de Adquisicion y Requisicion de Productos
Varios”, se convocara otra reunion, para presentarselo al Sefor
Secretario SAAS para su debida AUTORIZACION, de dicho modelo del
“Programa de Adquisicion y Requisicion de Productos Varios”
esperando que con dicho Programa se llegue alcanzar la Eficiencia,
Eficacia y Efectividad de este tan importante CONTROL que nos
ocupa.

5.- Con la debida autorizacién del Sr. Ministro de la Defensa
Nacional, y la respectiva COORDINACION por parte de esta
Secretaria SAAS, el Cuerpo de Ingenieros del Ejército, nos brindé el
APOYO con: -Personal y -Equipo (Maquinaria) necesaria, para
EJECUTAR el trabajo de Conformacion de la Base de la Carretera de
entrada a la Academia SAAS; trabajo consistente en: -Remocidn de
tierra, -Nivelacion, -Compactacion, motivado a que esta se
encontraba en muy mal estado de transitabilidad; siendo de vital
importancia para esta noble Institucion SAAS; asi como, para la
poblacion que reside y transita en dicho Sector. Habiendo finalizado
el trabajo en cuatro (4) dias por demas satisfactorio, mismo que se
le agradecio a las Autoridades del CIEG.

6.- Con Instrucciones del Sefior Secretario SAAS, se convoco a la
reunion FINAL de trabajo, con el objeto de hacerle la PRESENTACION
FINAL del Programa elaborado y presentado por el Personal de
Desarrollo de Aplicaciones (Informatica), en la busqueda de resolver
los inconveniente que normalmente se generan en el proceso de:
solicitudes, compras y liguidaciones, mismo que fue debidamente
analizado y consensuado por parte de los sefiores Personeros que



aportaron sugerencias varias para definir dicho Programa. Habiendo
asistido para el efecto los Sefiores Personeros siguientes: Presidié el
Sefior Secretario SAAS, asistentes Director Técnico de la Unidad de
Inspectoria, Director Administrativo y Financiero, Director de
Asuntos Juridicos, Jefe de la Unidad de Planificacion, lefe del
Departamento de Compras, Personeros de Desarrollo de
Aplicaciones (Informatica), Personeros de Area de Bodega y Asesores
de este Superior Despacho SAAS; habiéndosele presentado al Sr.
Secretario, la dindmica, procesos y procedimientos que se siguieron
para elaborar el Programa en mencion, en la busqueda de alcanzar
y definir Acciones: -fluidas y oportunas, -obtencién y reduccion de
tiempo, -aplicacion de medidas correctivas cuando estas sean
necesarias en todos los requerimientos que se presenten y asi evitar
potenciales hallazgos en el futuro; persiguiendo con ello, llegar a
alcanzar la Eficiencia, Eficacia y Efectividad, con este tan importante
PROPGRAMA de CONTROL que se ha elaborado para los procesos de:
solicitudes, compras y liquidaciones varias. El Programa en
mencion fue debidamente APROBADO por el Sr. Secretario, por lo
que se Planificaran y realizaran Orientaciones y Capacitaciones para
los Usuarios de cada una de la Direcciones y Unidades de esta
Secretaria, para su debida aplicacion y uso.

7.- Asisti a la Academia SAAS al ACTO Programado con motivo de la:
Conmemoracion del XXV Aniversario de Fundacion de |la Gloriosa
Institucién ELITE “SAAS” y Graduacién de la XX Promocién de
Diplomado en Proteccion a Funcionarios; mismo que, se realizo con
toda la MISTICA y ESPLENDOR que merece nuestra Institucion.
Habiendo asistido al Acto en referencia, Altas Personalidades de
Gobierno, Elementos del Cuerpo Diplomatico y Consular e Invitados
Especiales.



8.- Visita, inspeccidn, supervision e imparticion de cuatro (4) horas
de clases de Doctrina SAAS sobre el Tema: “Doctrina de Seguridad
Nacional y Democratica” a los miembros de la “XXIl Promocidn del
Curso de Diplomado en Proteccion y Seguridad a Funcionarios”;
habiéndoles hecho énfasis en los puntos siguientes: -Definicion de
Seguridad: *Nacional y Democratica, proporciona y da: “Confianza,
Prevencién y Seguridad”; -Tratado Marco de Seguridad Democratica
en Centro América (1995); -Areas que cubre el tratado; -Modelos de
Seguridad: *Reunion de Presidentes, *Consejo de Ministros; -
Comisiones programadas y establecidas: *Sistema de la Integracion
Centro Americana “SICA”; -Fundamentos Juridicos, Doctrinarios vy
Politicos de la Seguridad Democratica: *Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala CPRG (1985), *Acuerdo Esquipulas 11 (1987),
y *Tratado Marco de Seguridad Democratica en Centroamérica
(1995), *Acuerdo sobre el fortalecimiento del poder civil y funcion
del Ejército en una Sociedad Democratica (1996), *Ley Marco de los
Acuerdos de Paz (2005), *Ley Marco del Sistema Nacional de
Seguridad (2008). Asi como, coordinacidn y supervision general de
las diferentes actividades ordenadas para mejorar las estructuras y
el ornato de las Instalaciones de la Academia SAAS; habiendo
impartido ademas, una orientacién/platica sobre: -Los componentes
que permiten identificar a una Persona con criterio altamente
competitivo="Identidad, Pertenencia y Adhesién”; sumado a ello Ia
aplicacion de la Trilogia de la Vida="Disciplina, Trabajo y Lealtad”; y
la exigencia de como llegar a alcanza un Suefio, llusién u Objetivo
con PAM="Pasion (entrega total), Actitud Positiva (toda la vida),
para alcanzar la META (propuesta), a todo el personal de alumnos
de los “Cursos XXIl de Diplomado en Proteccion y Seguridad a
Funcionarios”, Basico Administrativo y Personal Administrativo
disponible existentes en la Academia de la SAAS.



9.- Acompanamiento al Sefior Secretario de la SAAS, Sub-Secretario
de Seguridad, Directores, Sub-Directores, Asesores y demas Personal
invitado de la SAAS, a la Clausura del XXVI Curso Basico de
Seguridad de Personal Administrativo; Programa que se llevé a cabo
con todo el esplendor y brillantez, demostrando con ello que
nuestra SAAS es una Institucién ELITE al Servicio de la Patria y que
todos sus Integrantes estan preparados para cumplir en forma
“Eficiente, Eficaz y Efectiva” |la MISION ordenada en los Reglamentos
de esta Gloriosa INSTITUCION.

Respetuosamente,

Secretario
BEUNTOS ADNINISIRA

okt Nl Hi i
SEGUIBAD DELA PRESIDENCIA DE LA REPUEL



Factura

GUIDO FERNANDD.EABDALLA PENAGOS '
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GUIDO FERNANDO ABDALLA PENAGOS'

17 AVENIDA MANZANA F 25-00 CONDOMINIO REFUGIO DE
LOURDES, 2 zona 16, Guatemala, GUATEMALA |
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Mombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y

NUMERO DE AUTORIZACION:
4B86CBFE3-22D9-4C2D-983B-FAZ4ACEESFET
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DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
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Guatemala, 28 de febrero de 2025

Sefor Licenciado

IVAN CARPIO ALFARQ

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica —-SAAS-.

Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirjjo a usted, para informar acerca de los servicios
profesionales prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 28 de febrero de 2025, segln contrato No. 002-029-2025 en la Secretaria
de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la Republica -
SAAS- como detallo a continuacion:

1. Proporcioné la revision, analisis y recomendaciones legales a Resoluciones
numeros RES-DS-008 y 009-2025 que contiene la Aprobacion a Programas de
Capacitacion de la Academia; RES-DS-010-20254 que contiene la aprobacion
de prescindir del evento de Licitacion Publica nimero 03-2024 para adquisicién
de llantas, por motivos imprevistos ajenos a la SAAS; RES-DS-015-2025 que
contiene la Aprobacion del Plan Anual de Auditorias; RES-DS-026 y 027-2025
con las cuales se imprueban los contratos de arrendamiento para seguridad en
los departamentos de Quetzaltenango y San Marcos respectivamente; RES-DS-
028-2025 que contiene el nombramiento de los integrantes de la Junta
Receptora y Liquidadora del evento de Cotizacion nimero 01-2024, relacionado
al Servicio de Enlace Internet; RES-DS-030-2025 con la cual se hace la
convocatoria interna para Agentes Civiles de Seguridad Presidencial Ill.

2. Revisé y brindé asesoria a la solicitud de informacién que efectuaron dos (2)
diputados del Congreso de la Republica, quienes con fundamento en la Ley de
ese Organismo lo requirieron, sin embargo, no se cumplié en el plazo que ellos
establecieron debido al volumen de lo solicitado, se proporcioné la informacién
en el plazo que la misma norma legal establece y permite hacerlo.

3. Participé en cuatro (4) reuniones con Directores de Informacion y Seguridad, asi
como con Jefes de Departamentos de ambas Direcciones, con la finalidad de



brindales asesoria

legal y técnica en

procedimientos establecidos en manuales.

la elaboracion de

reformas a

Realicé la revision y asesoria correspondiente en la presentacion por parte del

Departamento de Compras de la Direccion Administrativa y Financiera, a

dieciocho (18) planillas de gastos por adquisiciones de bienes y servicios en

modalidad de baja cuantia y compra directa electronica, para conocimiento y

aprobacioén del Despacho Superior, las cuales se detallan en el siguiente cuadro:

MNo. | Cantidad Modalidad de Compra Monto total de
de la planilla
Adquisi- Baja Compra Cotizacion- Dtros por
ciones. Cuantia Directa Licitacién servicios
Electronica
1 8 8 - - -
Q.80016.15 Q. 80,016.15
2 21 5 14 - 2*
Q.3766.65 Q.4926.65 Q.32214.15 Q. 40,807.45
3 3 3 - - - Q. 39,900.00
4 45 15 28 - 2*
Q.29759.95 | Q.57660.00 Q.5258.40 Q. 92677.60
5 15 15 - = -
0.82108.33 Q. 82,100.33
6 64 7 55 2"
0Q.11457.10 | Q.68399.64 (1.20085.29 Q. 99,942.03
10 10 5 - - Q.113,745.60
8 89 20 66 - 3
Q.19379.95 | Q.121808.00 Q.10854.84 (.152,043.79
10 2 2 - = -
(.3895.76 Q. 3,895.76
11 29 3 26 - =
0.4295.50 | Q.27651.04 Q. 31,946.54
12 51 6 44 1"
Q.4738.00 Q.77118.12 Q.7934.49 Q. 89,780.61
13 ] 8 - = -
.19352.76 Q. 19,352.76
14 27 5 22 - -




Q.3309.70 | Q.289284 Q.32,238.10

15 1 1 - = -
Q.20956.76 Q. 20,134.00

16 5 3 2 - -
.5640.10 | Q.2145.00 Q. 7,785.10

17 1 1 = = &
Q. 6282.56 Q. 6,282.56

18 12 5 5 - 2"
Q.21668.20 | Q.5762.20 Q.4732.56 Q. 32,162.96
Total de las planillas del periodo Q. 944,930.34

*Servicios basicos caso de excepcitn, Art. 44 LCE

En cada una de las compras en las planillas presentadas, contenian los
documentos de soporte consistentes en Acta de Negociacion, Pedido y Remesa
con las firmas correspondientes en el formulario autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, y la(s) cotizacién(es) de los productos que solicitaron;
documentos que deben ser subidos al sistema de GUATECOMPRAS en el
tiempo establecido, por el Departamento de Compras.

Brindé asesoria notarial y legal en seis (6) reuniones convocadas por la Unidad
de Inspectoria de la SAAS, en las cuales, se modificé la APP existente para el
control del uso y tramite de los requerimientos que se llevan a través de Pedidos
y Remesas (PyR) en formularios autorizados por la Contraloria General de
Cuentas, en las reuniones participaron diversas Direcciones y Departamentos
de la SAAS y en la presentacion final la Autoridad Maxima de la institucién.
Brindé asesoria y mantuve coordinacion con personeros del Ministerio de
Economia, Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién y la Direccion de
Recursos Humanos de la SAAS, para llevar a cabo capacitacion en sede de la
Secretaria el 12 de febrero, referente a la Ley de Contrataciones del Estado,
dirigida a un grupo de cooperativas y asociaciones que puedan ser proveedores
de la SAAS a corto y mediano plazo.

Llevé a cabo la lectura, analisis y recomendaciones en ciento catorce (114)

documentos administrativos previos a firma, visto bueno y/o emisién de




instrucciones a las Subsecretarias o Departamentos de la SAAS, por parte del
Secretario, asi como de documentos que van fuera de la Secretaria.

Carpio
soretario

SCCRETARIA 02 A5UNTRS ADMINTSTRATTY oY
FEGLIEBAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA




Factura

RODOLFO ARMANDO, CONTRERAS PANIAGUA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisaor: 2011840 DABFDGZE-0B2B-4D4AC-9T4E-BCT13TOE2122
RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA Sarie: DABFOBRE Numero de DTE: 187387212
19 AVENIDA 13-90 RESIDENCIAL CIPRESALES, zona 6, Guatemala, Numero Acceso
GUATEMALA

NIT Receplar; 23714859 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 17:54:46
Nombre Receptar. SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacian; 10-fab-2025 17:54:46

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

#Ne B'S  Cantidad Descripeion PrecioValor Descuentos (G Otros Toal () Impuestos
uriitario () Descuentos((Q)
| Servicio | Por Servicios Profesionales 200,000, 04 .00 .00 20.000.00 A 3[4 k¥

Indsvidunles en Gereral
prestados o lu Sceretaria de
Asuntos Adminismatives v de
Seguridad de la Presidencia
dee la Repitblica durante ¢l
pericdo comprendido del 01
AL 28 DE FEHRERO DEL
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No 02-029-20235 por vemie
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TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 o T HIEETI

* Sujeto o retencion definitiva ISR

N Datos del certificador
1]
Sunur:n%cndcncyrﬁ'c".:\dmluislr;gtwn Trikptaria NIT! 16693049

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE RODOLFO ARMANDO CONTRERAS PANIAGUA, SERIE “OASFOG2E”,
NUMERO 187387212 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO
No.002-029-2025, POR UN MONTO TOTAL DE VEINTE LES EXACTOS (Q.20,000.00).
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DANIEL HERNANDEZ-SALAZAR
Fotografo

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS- Presidencia
de |la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Técnicos prestados y ias
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 28 de febrero del afo 2025, de
acuerdo al contrato No. 003-029-2025. En este periodo brindé acompafiamiento con equipo
fotografico al sefor Presidente de la Republica Bernardo Arévalo, a fin de capturar imagenes de los
eventos protocolarios en donde tuvo participacion segun el detalle a continuacion:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la conferencia de
prensa semanal del 3 de febrero de 2025.

Cobertura fotografica de la reunion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo con Sergio Abreu de
ALADI y el Ministro de Relaciones Exteriores.

Cobertura fotogréafica de la llegada del Secretario de Estado Marco Rubio al Palacio Nacional.
Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la reunion bilateral
con el Secretario de Estado de USA, Marco Rubio.

Cobertura fotogréafica de la participacion del Sr. Presidente Bernarde Arévale en la cena en honor
para el Secretario de Estado de USA. Marco Rubio.

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la conferencia de
prensa conjunta con el Secretario de Estado de USA. Marco Rubio.

Cobertura fotografica de |a reunion bilateral entre Ministro de Relaciones Exteriores Carlos Ramiro
Martinez y el Secretario de Estado de USA, Marco Rubio.

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la entrevista con
Fernando del Rincén de CNN.

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la supervision de
la renovacién del asfalto de carretera en Esquipulas,

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en una entrevista
con la cadena NBC.

Cobertura fotografica de la participacién del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la sesion del
Consejo de Cambio Climatico organizada por el MARN

Cobertura fotografica de la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en el debate
organizado por Jovenes por la Transparencia.



DANIEL HERNANDEZ-SALAZAR

ACOFOR, INAB y MARN.

o) Cobertura fotografica la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la misa por las

Fotografo

m) Cobertura fotografica la participacion del Sr, Presidente Bernardo Arévalo en la colocacién de la
bandera a media asta por las personas fallecidas en el accidente de bus bajo el Puente Belice.
n) Cobertura fotografica la participacion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo en la reunion con

victimas del accidente de bus bajo el Puente Belice.

p) Cobertura fotograficade de la reunion del Sr. Presidente Bernardo Arévalo con EL Alcalde y

Corporacion Municipal de Palestina de los Altos.

q) Cobertura fotogréafica de la reunién del Sr. Presidente Bernardo Arévalo con la Embajadora de

Taiwan y el Canciller Carlos Ramire Martinez.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo.

Atentamente,

P
aniel Hernandez Salazar ~
L

Carpio Alfaro
gcretallo

SUNTOS ADMINEETRATIVOS Y BE
PRESICENCIA DE LA REFUBLICA

Vo.Bo.

EcRETAMA DE
Cadrif i




Factura

DAMIEL FERNANDO DE JESUS, HERNANDEZ SALAZAR NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 2438275 CEBOCO9TO-AAD2-445B-BAFF-DEC402AEIFAD
ORFEQ CREACIONES FOTOGRAFICAS Serie: CBOC9970 Namero de DTE: 2852275291
2 AVENIDA 14-20 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Mumero Accesao:
NIT Receptor: 23714869 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 12:54:32

Nombre Receplor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ Fecha y hora de certficacién: 17-leb-2025 00:54:33
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 64, AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA

PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA.

™o WS Cantidad Breseripeion Precio/Valor Drescuentos () Diros Total (C)) Imipuestos
umitario (1) Prescuenios{ Q)
I Servitio 1 Por Servicios Téenicos 30,000.00 0.00 X 30,000,000 va V14268714

prestados a la Secretiria de
Asuntos Administrativos y de
Sceuridad de la presidencia
de la Repiblica durante ¢l
perivdo comprendido del
DEL 01 AL 28 DE _
FEBRERO DEL ANO 2025,
sepin contrato No, (03=025-
2025, por TREINTA MIL
QUETZALES EXACTOS
“cancelado™.

TOTALES; 0,00 0.00 I0,000.00 | wa 1314 RS T4

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del cerificador

Superintendencia de Admimstracion Tributaria NIT: 16693949 Fi

E\wﬁé@«w
FACTURA ELECTRONICA EN LINEA SFE DE DANIEL FERNANDO DE JESUS
HERNANDEZ SALAZAR SERIE “CB0C9970" No. 2852275291 DE FECHA 28 DE
FEBRERO DEL ANO 2025, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA
SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO No. 003-029-

2025. POR UN MONTO TOTAL DE TREINTA MIL QUETZALES EXACTOS
(Q. 30,000.00).

secretario
SUNTUS ADMINISTRATIVGS ¥ DB
i HEIA TE Lk REP(BLICA

.......

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala 28 de febrero de 2025.

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad —SAAS-

Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 28 de febrero de 2025, segln contrato No. 004-029-2025 como detallo
a continuacion:

a)

b)

d)

Di acompafiamiento al personal de proteccién de la Direccién de
Seguridad, del grupo "A’, participe en el simulacro que efectud la Secretaria
de Asuntos Administrativos y de Seguridad en conmemoracion del
terremoto de 1975, verificando visualmente que se cumplieron los debidos
protocolos establecidos, teniendo como punto de reunion la Plaza de la
Constitucion, zona 1, Guatemala.

Brindé acompafiamiento al personal de proteccion de la Direccion de
Seguridad, en la proteccion perimetral en la visita del Sefior Marco Antonio
Rubio a Casa Presidencial donde se llevé a cabo una reunién con el Sefor
Presidente de la Republica Doctor César Bernardo Arévalo de Leoén,
implementando dispositivo de seguridad por parte del Ministerio de la
Defensa Nacional, Ministerio de Gobernacién y Agentes de la Policia
Municipal de Transito.

Di acompafiamiento a personal de proteccion de la Direccion de Seguridad,
durante el retiro del Sefior Marco Antonio Rubio de las instalaciones del
Comando Aéreo Central, zona 13, en el perimetro se instalé dispositivo de
seguridad perimetral del Ministerio de la Defensa Nacional, Ministerio de
Gobernacion y Agentes de la Policia Municipal de Transito.

Di acompariamiento a personal de proteccion de la Direccion de Seguridad,
a la actividad de la visita y recorrido de la casa del Migrante, ubicada en la
15 calle 1-94 de la zona 1, Guatemala, donde asistio la Sefiora
Vicepresidenta de la Republica Doctora Karin Larissa Herrera Aguilar, en
el perimetro se instal6 dispositivo de seguridad perimetral del Ministerio de
la Defensa Nacional y Ministerio de Gobernacion.



e) Di acompafiamiento al personal de proteccion de la Direccion de
Seguridad, a la actividad de la 50 edicion de la exposicion de Orquideas,
que se realizd en el salon de exposiciones del Zooldgico La Aurora,
ubicado en la 5ta. Calle, interior de la Finca La Aurora, zona 13, Guatemala,
a esta actividad asistié la Sefiora Primera Dama de la Nacién Doctora
Lucrecia Eugenia Peinado Villanueva, se implementé dispositivo de
seguridad perimetral por parte del Ministerio de la Defensa Nacional y
Ministerio de Gobernacion.

f)y Di acompafamiento al personal de proteccién de la Direccion de
Seguridad, en el frontispicio del Palacio Nacional de la Cultura, en
resguardo de las instalaciones, por motivo que se realizé manifestacion
pacifica denominada “Salvemos a Guatemala Hoy", en la Plaza de la
Constitucion, donde se implemento dispositivo preventivo del Ministerio de
Gobernacion.

g) Asisti a la Academia de la Secretaria de Asuntos Administrativos y de
Seguridad SAAS, ubicada en la Aldea Pachali, San Juan Sacatepéquez,
Guatemala, donde imparti platica acerca de las generalidades de los
circulos 1, 2 y 3 de seguridad, a los alumnos de la veintidosava promocion
del Curso Diplomado en Proteccion a Funcionarios, conocimientos que les
seran de utilidad al momento de graduarse y desempefiar sus funciones
como Agentes de Seguridad Presidencial.

Sin otro Particular,

Lic, Juan Francisco Lou Femande2

Subsecrefario de Segyridad
PECRETARM 08 AJUNTOS ADMIMISTRATIVOS ¥ DE
FERURIOAD DE LA PRESIDENCIA DE LAREPUELICA

Vo. Bo. Sefior Subsecretario ge Seguridad

L LTpio Alfaio
ecretario

BUNTOS AUMINISTRATIVGS ¥ D
EBREBIDENCIA 18 1.4 REFOELICA

Vo. Bo. Sefior Secretario



Factura Pequefio Contribuyente

SERGIO IVAN, BARCO ALOMZO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17828678 QOFOFT723-5950-4387-A104-DF0TFEB534B2E
SERGIO IVAN BARCO ALONZO Serle: 09F0FT23 Nimero de DTE: 1498432381
CALLE 5 zona 3, Chiquimulilla, SANTA ROSA Numero Acceso:
MNIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 14:40:40

Nombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificacion: 18-feb-2025 14:40:41
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccién comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXD CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

HNo RS Cantidad Deéscripcion P. Unitario con [Descuenios () Oiros Total () lmpLiestos
VA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio | Por Servicios Técnicos £,000.00 0,00 0.00 8,000.00

prestades @ la Secretariz de
Asuntos Administrativos v de
Seguridad de lo Prestdencia
de la Repiublica durante ¢l
periodo comprendido DEL 01
AL 28 DE FEBRERO DEL
AND 2025, Septin contrate
No. (04-029-20235, por
OCHO MIL QUETZALES
EXACTOS "cancelado”

TOTALES: 0.00 0,00 #,000.00

* No penera derecho a erédito fiscal

Datos del eertificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE SERGIO IVAN BARCO ALONZO
SERIE "09F0F723" No. 1498432391 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025,
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE
FEBRERO DEL ANO 2025~SEGUN CONTRATO No. 004-029-2025, POR UN

]
7

s, I
AT T A

AU ATUNTOS AOMINISTRATIVOS ¥ OF
Lk PRESINERCIA OE-LA REPUBLICY

Direccidn de Sepuridarl

EERETARS BE A5V TOT AN TRAS DS B DE Fi 0]
EGUPOAD DELA PRESDIRCIA 08 LALAHUEA i Subsecrelprio de Sequridad

SECRETAGM DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE
SEQIRIDAD DE LA FRESIDERCIA DE LA REPUE.ICA

"Contribuyendo por el f:lat's que todos queremos”



Guatemala 28 de febrero del afio 2,025,

Licenciado

Ivén Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Repiblica.

Presente.

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos prestados y las
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 28 de febrero del afio 2025, segin
contrato No.005-029-2025 como detallo a continuacion:

1. Asisti a la reunion que fui convocado por el Departamento de Investigacion Interna de la
Direccion de Asuntos Intemos con el objeto de analizar el procedimiento de entrevistas
forenses con el objeto que la misma sea aplicarla en entrevistas en casos especiales, que
involucren a personal de SAAS, sugeri elaborar un formato como sea utilizado como guia a
seguir, el cual contenga la formulacion de preguntas abiertas y cerradas, en virtud que la
entrevista forense es un proceso de investigacion que busca obtener informacion relevante
para un caso legal. A diferencia de una entrevista convencional, la entrevista forense tiene

como objetivo principal obtener pruebas y testimonios que puedan ser utilizados en un
Proceso,



1.1. Preparacion:

s 4 8

i1l

118,

1.14.

1.2. Inicio:

1241

122

123

124

125

Conocimiento del caso: Es fundamental que el entrevistador tenga un conocimiento
profundo del caso, incluyendo los detalles del incidente, las partes involucradas y las
pruebas disponibles.

Planificacion de la entrevista: Se debe establecer un plan detallado de la enfrevista,
incluyendo los temas a tratar, las prequntas a realizar y el orden en que se abordaran.

Ambiente adecuado: La entrevista debe llevarse a cabo en un lugar franquilo y
privado, donde no haya interrupciones ni distracciones

Materiales: El entrevistador debe contar con todos los materiales necesarios, como
grabadoras de audio o video, formularios de consentimiento y hojas de notas.

El entrevistador debe presentarse y explicar el propésito de la entrevista.

Se debe obtener el consentimiento informado al entrevistado para la grabacién de la

entrevista.

Se deben establecer las reglas de la entrevista, como la confidencialidad y la
imparcialidad.

Preguntas: Las preguntas deben ser claras, concisas y relevantes para el caso.

Se deben evitar las preguntas capciosas o sugestivas que puedan influir en la
respuesta del entrevistado.



126

127

128

1.3. Cierre:

131

13.2.

133.

1.34.

135

Se deben utilizar preguntas abiertas que permitan al entrevistado expresarse

libremente.

Escucha activa: El entrevistador debe escuchar atentamente las respuestas del
entrevistado, prestando atencion tanto al contenido verbal come no verbal.

Se deben fomar notas detalladas de las respuestas del entrevistado.

El entrevistador debe agradecer al entrevistado por su colaboracion.

Se debe explicar el siguiente paso del proceso y como se utilizara la informacién
obtenida.

Consideraciones adicionales; Etica: La entrevista forense debe llevarse a cabo con
etica y profesionalismo, respetando los derechos del entrevistado y garantizando la
confidencialidad de la informacion.

Sensibilidad: Es importante ser sensible a la situacion emocional del entrevistado,

especialmente si ha sido victima de un delito o ha presenciado un evento traumatico.

Adaptabilidad: El entrevistador debe ser flexible y adaptable, ya que cada entrevista
es diferente y puede requerir ajustes en el enfoque.

1.3. Elementos con los que debe contar el enfrevistador:

1.3.1. Que se conozca el ordenamiento juridico, leyes y regulaciones: Familiaricese con las

leyes y regulaciones periinentes relacionadas con las entrevistas forenses en su
jurisdiccion.



132,

133

134

Que se considere la capacitacion: Si va a realizar entrevistas forenses con regularidad,
considere recibir capacitacion especializada para mejorar sus habilidades y
conocimientos.

Que se busque apoyo: Si se siente incémodo o inseguro acerca de como realizar una
entrevista forense, no dude en buscar el apoyo de un colega o supervisor con mas
experiencia.

Que se dé la continuidad a la sugerencias y estructura de la entrevista Forense, con el
objeto de brindar el apoyo al Departamento de Investigaciones de la Direccion de Asuntos
Internos impartiendo taller de lenguaje Corporal, mismo que ayudara para fortalecer las
entrevistas, ya que el lenguaje corporal es una forma de comunicacion no verbal que
puede revelar mucho sobre nuestros pensamientos y sentimientos. En una entrevista, es
importante ser consciente de las sefiales que se estan enviando con el cuerpo, ya que
pueden afectar la forma en que el entrevistador lo percibe, por algunos gestos y ademanes

comunes que se utilizan para el blogueo o la evasion durante una entrevista.

2. Asisti alareunion convocada con el departamento de Investigaciones con el objeto de realizar
un taller que se desarrolld en las entrevistas, se describe a continuacion lo que se puso en
practica:

2.1.Es una observacion muy interesante. El lenguaje corporal puede revelar mucho sobre lo que una
persona realmentle piensa o siente, incluso cuando sus palabras intentan ocultar algo.

2.2. Algunos de los bloqueos no verbales mas comunes que las personas usan para evitar responder
preguntas son: Contacto visual evasivo: Evitar mirar directamente a los ojos del entrevistador
puede indicar que la persona se siente incomoda o esta ocultando algo.

2.3. Gestos nerviosos: Jugar con un anillo, tocarse la cara repetidamente, o cruzar los brazos pueden

ser sefiales de nerviosismo o de que la persona esta tratando de protegerse.



2.4, Postura cerrada; Mantener los brazos cruzados o las piernas cruzadas puede indicar una actitud
defensiva o cerrada. En este caso el entrevistado nos muestra que no aportara la informacion
requerida.

2.5. Tocarla oreja o en aproximaciones de la misma, al momento de realizar la pregunta el entrevistado

realiza estos gestos significa que no queria escuchar la pregunta.

2.6.Si al entrevistado al momento de mostrarle una imagen o fotografia y se tapa un ojo en sus

aproximaciones es porque para el entrevistado es algo que no quiere observar,

2.7.Micro expresiones: Estas son expresiones faciales muy rapidas que revelan emociones
autenticas, como la culpa o el miedo. Pueden ser dificiles de detectar, pero pueden proporcionar
pistas valiosas sobre o que alguien esta pensando. Es recomendable que para un mejor anélisis
sea video gravada la entrevista.

2.8. Cambios en la voz: Un aumento en el tono de voz, tartamudeos o un cambio en el ritmo del habla
pueden indicar nerviosismo o deshonestidad.

Es importante recordar que esfos son solo algunos ejemplos y que cada persona es diferente.
Interpretar el lenguaje corporal requiere practica y experiencia. Tambien es importante utilizar la
proseémica que marca la distancia del entrevistador y el entrevistado. Esto puede generar confianza o
desconfianza durante el proceso.

3. Asisti a la reunion a la cual fui convocado al Departamento de Control Interno con el objeto de
apoyar en entrevistas varias de personal de nuevo ingreso de lo cual sugeri que se debe de perfilar
a las personas en los puestos a los que se encuentra aplicando para verificar si cuentan con la
experiencia y la capacidad para el cargo.

4. Fuiconvocado para dar apoyo al departamento de investigaciones internas en las entrevistas que

se realizaron al personal de los casos que existen dentro de la institucion.



una entrevista sea productiva si usamos la estrategia para lograr que el entrevistado sea abierto a las
preguntas y poder tener mejores resultados.

Se recomienda que las personas que son entrevistadas para ejercer cargos dentro de la institucion
aporten en sus documentos en la hoja de vida que demuestren la capacidad, experiencia y
conocimiento para el cargo al que estan aplicando.

Atentamente:

i Carpio Alfaro
Secretario

i EASUNTOS DU INSTRATIWVES Y OF
VA LA PREROENCIR OF LA RESUALIC G

Vo. Bo. Sefior secretario

Vo,




Factura Pequeio Contribuyente

JULIO VITALY, DEL CID

Nit Emisor: 18094104

JULIO VITALY DEL CiD

18.0 AVENIDA 10-64 zona 1, Guatomalia, GUATEMALA

MIT Receptor: 23714859

MNeombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥
DE EEGURI‘DAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direceidn comprador 6A AVENIDA A 4-18 ZONA 1 ANEXO CASA PRESIDENCIAL,
CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERG DE AUTORIZACION:
JMOFEBQ1-4B484871-BF31-4638762C6812
Serie: 30FEB01 Numero de DTE: 1263028105
Numerno Acceso:

Facha y hora de emisién’ 28-feb-2025 13.31.56

Fecha y hore de certificacion: 18-feb-2025 13:31.586

#o BS  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Dtros Total () Impuestos
unitano () Descuentos{0)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 10,000.00 0.0 000 10,000.00
prestados a la
Asuntas Administrativos v de
Segundad de la Presidencia
de ln Repiblica durante el
penodo idder dlel 01
al 28 DE FEBRERO DE 2025
segin contrato No, 005-
(29-2025, por DIEZ. MIL
QUETZALES EXACTOS
“eancelado™,

TOTALES: 0.00 0.00 JIEELLIRET]
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del cerificador

Supenntendencin de Administracion Tributaria NIT: 16693049

Jj
Fﬁ'EfITRA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE JULID VITALY DEL CID SERIE 340FEBO1, No. 1263029105, DE FECHA 78 OF FEARERD DEL ARD 2075, POR SERVICIOS TECHICOS
PRESTADDS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DURANTE EL PERIODD COMPRENDIOD DEL DI AL 78 DF
FEBRERD DEL AKD 2025, SEGUN CONTRATO No. DOS-023-2025, POR UN MONTD TOTAL OF DIEZ MIL DUETZALES EXACTOS (0. 0,000.00).

Alba Leticig"gdbuyuj Turcay

a_gfl-Flnciones ™
Direccion te Asynlas Internos
BECHETANIA DE ASonTon admsis Rat vy oe
BESURLAD B LA PRESIOESCIN DE L8 SEFUSLICA migsed i1

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"




Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Su despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 1 al 28 de febrero del afio 2025, segln contrato No. 006-029-2025, como detallo

a continuacion:

a) Brindé acompanamiento constante al personal de proteccion de la Direccién
de Seguridad, en los recorridos que se realizan en el perimetro de Casa
Presidencial y Palacio Nacional de |la Cultura, realizando las observaciones
y recomendaciones verbales a los Agentes de Seguridad de SAAS,
tomando en consideracion que es un lugar muy transitado tanto vehicular
como peatonal, asi mismo, por las actividades que se realizan en el interior
del Palacio Nacional de la Cultura y Casa Presidencial, verificando el apoyo
que brindan las Instituciones como Ministerio de Gobernacion y Ministerio

de la Defensa Nacional.

b) Acomparie al personal de seguridad de la Direccién de Seguridad, durante
el Macro Simulacro organizado por la Municipalidad de la ciudad de
Guatemala, el cual se llevé a cabo en la Plaza de la Constitucién, a esta
actividad participaron cuerpos de socorro y brigadistas de cada Institucion,




d)

e)

realizando maniobras necesarias de una evacuacion y rescate con perros
adiestrados y Unidades de Rescate, se mantuvo la presencia, asi mismo los

recorridos en todo el perimetro de la Plaza de la Constitucion.

Di acompafiamiento al personal de proteccion de la Direccién de Seguridad,
en la actividad que se desarrollé en el Ministerio de Gobernacion, donde las
autoridades de gobierno firmaron de Convenio de Cooperacion
Interinstitucional, MINGOB y SECCATID; se realizaron las coordinaciones
de apoyo con el Ministerio de Gobernacién y Ministerio de la Defensa
Nacional para la seguridad perimetral, asi mismo apoyé en los recorridos
dentro de las instalaciones donde se llevé a cabo la actividad.

Brinde acompafiamiento al personal de Seguridad, durante la actividad que
se desarrollo en sede de la Embajada Americana en Guatemala, a esta
actividad asistio el Secretario de Estado de los Estados Unidos Marco
Antonio Rubio; se establecieron los protocolos de seguridad y se realizaron
las coordinaciones con el Ministerio de Gobernacion, Ministerio de la
Defensa Nacional, Ministerio de Comunicaciones y Palicia Municipal de
Transito, se realizaron recorridos con personal de proteccidn de la Direccién
de Seguridad en el perimetro de la Embajada, esto con el fin de que se

desarrolle la actividad sin ningln inconveniente.

Di acompafiamiento al personal de proteccién de la Direccion de Seguridad,
durante la actividad que se realizo en el Centro de Retornados, zona 13,
Guatemala, en donde se tuvo la visita del Secretario de Estado de los
Estados Unidos Marco Antonio Rubio y autoridades del Gobierno de
Guatemala, se realizaron las coordinaciones de seguridad con el Ministerio
de la Defensa Nacional, Ministerio de Gobernacién y Policia Municipal de
Transito, asi mismo, apoyé en los recorridos dentro y en el perimetro del
lugar de la actividad haciendo observaciones al personal de seguridad,
verificando que se apliquen los protocolos de seguridad establecidos.




f) Brindé apoyo al personal de proteccion de la Direccién de Seguridad, en la

actividad realizada en el Palacio Nacional de la Cultura, en donde se llevd a

cabo una reunion de trabajo de funcionarios de gobierno e invitados

especiales, se realizaron las coordinaciones de apoyo con el Ministerio de

Gobernacién y Ministerio de la Defensa Nacional para el resguardo del

perimetro del Palacio Nacional de la Cultura, asi mismo, dando las

recomendaciones verbales al personal de seguridad, para gue se apliquen

los protocolos de seguridad establecidos, con el fin de que se desarrolle la

actividad sin inconvenientes.

L&, Juan Frangisc

Atentamente.

Subsecrelalio de Sequridad

mmw OE ASU

1]
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n Carpio Alfaro
agCrelario

AL EASUNTOS ADMINISTRATIVOSY DE
ROURAAL TN LA PRESIDENCIA O LA REFUBLICA

0. Bo. Sefior Secretario




Factura Pequeno Contribuyente

MORIZ ELIZABET, ASENCIO QUIRONEZ
Nit Emisor: 17303346
NORIZ ELIZABET ASENCIO QUINONEZ

SECTOR 1 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZAMNA B CASA 23, rona
18, Guatemata, GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859
Nombre Receptor; SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador: 6TA, AVENIDA A 4-18 ZONA1, ANEXD CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CO576090-4098-4DD5-0538-0D19A5616AEE
Serje: CO576090 Namero de DTE: 1083723221
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 14:32:53
Fecha y hora de cerificacidn: 18-feb-2025 14:32:53

#No BiS  Cantidad Deseripeion . Unitario con Descuentos ()
IVA Q)
! Servicio | Por Servicios Téchicos 8.000.00 0.00

prestados a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad de o Presidencia
de la Republica durante el
periodo comprendido DEL 01
AL 28 DE FEBRERO DEL
AND 2025, Sepin contrato
N, (06-029-2025, por
OCHO MIL QUETZALES
EXACTOS "cancelado”

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (0) Impuiestos
Descuentos(C) '
(.00 BO0H,00
0,00 8.000.00

DPatos del ceriificador

Superintendencin de Adminisimicion Tributaria NIT; 16693049

—_— —
—r,

f

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE NORIZ ELIZABET ASENCIO
QUINONEZ SERIE “C0576090" No. 1083723221 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL
ANO 2025, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA, DURA
FEBRERO DEL ANG
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Guatemala, 28 de febrero del 2025

Licenciado Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Repiblica

Presente

Sefior Secretario:

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de presentarle informe de los Servicios
Técnicos prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 28
de febrero del afio 2025, segin contrato No. 07-029-2025 como detallo a continuacion,

a) Apoyé al Sefior Secretario en la redaccion elaboracién del borrador final del
trabajo histérico sobre la historia de la SAAS que debiera ser presentado en ¢l en
el mes que corre. El contenido de dicho trabajo consta de una introduccion y tres
grandes capitulos, cuyos titulos son los siguientes:

INTRODUCCION
I LOS ANTECEDENTES HISTORICO POLITICOS.

II. EL ESTADO MAYOR PRESIDENCIAL.
III. LA CREACION DE LA SAAS.

Atentamente

Carpio Alfarg

3 cretario

...‘:.\ CEAJURTOS .‘.E;_IJ:.'{:S,TR;"J-'\-S-‘I:T
02 3E LA PRESENCIA DE LA REPUBLACH



Factura

EDGAR, RUANO NAJARRO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8407622 AZEB044D-FCFR-4FD2-9801-C02469CDB36D
EDGAR RUANO NAJARROD Serie: A2EE044D Nimero de DTE: 4244000722
ALDEA SANTA ANA CALLE PRINCIPAL LOTE 89 APARTAMENTO D, Numero Acceso:
zona 0, Antigua Guatemala, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 23714859 Fecha y hora de emision: 28-fab-2025 11:28:53
Mombre Receptor; SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora dé certificacién; 13-fsb-2025 11:29:58

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDEMCIA DE LA REPUBLICA

Direccion compradar: 6TA. AVENIDA A 4,18, ZONA 1. ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON MANCHEN, GUATEMAL :

#Ho B/S | Coentidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Toal () Impuestos
unitario () Descuentos( ()
I Servicio 1 Por Servicios Técnicos 20,000,040 0.00 000 20,000.00° s LERATL

prestados a la Secretario de
Asuntos Administratives v de
Seguridad de la Presidencin
dr.%a Repiblica durante ¢l
peripdo comprendido de 01 al
28 die febrore del afo

2025 segin contrato No. (07-
029- 20235, por vemie mil
guerzales exacios,
"cancelado”

TOTALES: 0.00 000 20,000.00 v LI ESI4)

* Sujeto a retencion definitiva ISR

)
Datos del ccni}ieﬂﬁ

Superintendencia de Administracion Tribitaria NIT: 16693949 / / g

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA /-FEL- DE EDGAR RUANO NAJARRO
SERIE "A2EB044D" No. 4244000722 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025,
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE
FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO No. 007-029-2025, POR UN
MONTO TOTAL DE VEINTE MIL QUETZALES EXACTOS (Q 20,000.00).

Carpio Alfaro
ecretarno

coaih 28 REUNTOS ADMINSTRATIVOS Y D2
vpu 00 LA PRESIDENCIATELA REPUELICA

CE T

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala 28 de febrero de 2025

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administratives y de Seguridad -SAAS-
Presidencia de la Republica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de Servicios Técnicos
prestados y las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 al 28 de
febrero del afio 2025, segtin contrato No. 008-029-2025 como detallo a continuacion:

1. Participé en reunion con la Jefa del Departamento de Bienestar Laboral, la Doctora de
la Clinica Médica y la Nutricionista de la SAAS, para dar seguimiento al Plan de Salud
Multidisciplinaria, donde se coordinaron los temas y la logistica de capacitaciones que
se estaran impartiendo a los trabajadores de la Secretaria durante el afio.

2. Apoyé como parte del Comité de Mitigacion de Plagas, en las actividades de
seguimiento del programa. Algunas de las actividades llevadas a cabo este mes es la
programacion de los dias que corresponde realizar procedimientos de saneamiento, asi
mismo, apoye en la supervision de las actividades durante el segundo fin de semana de
febrero.

3. Continué con las actividades fisicas dirigidas al personal, desarrollando clases de
acondicionamiento fisico en el gimnasio, los dias establecidos. Ademas, apoye en la
logistica de los encuentros deportivos de diferentes equipos interinstitucionales e
internos como parte de las actividades de celebracion del 25 aniversario de la SAAS.

4. Participe en las actividades del Mega Simulacro organizado por la Municipalidad de
Guatemala, dando acompafiamiento a los brigadistas durante el ejercicio, realizando y
dando parte de las personas evacuadas a |as autoridades. Posterior al ejercicio elaboré
bitacora respectiva del evento para ser presentada al Comité de Contingencia.

5. Realicé visita de supervisién a la Academia de la SAAS con el objetivo de identificar los
avances de los aspectos evaluados y reportados en el Diagnostico Situacional,
realizado en el afio 2024. La visita a academia también fue aprovechada para realizar
capacitacion sobre los procedimientos de mitigacion de plagas a los usuarios de las
cuadras en este lugar. Posteriormente realicé informe para presentar al Sefior
Secretario para su conocimiento y seguimiento de las acciones correspondientes.




cuadras en este lugar. Posteriormente realicé informe para presentar al Sefior
Secretario para su conocimiento y seguimiento de las acciones correspondientes.

6. Apoye a la Jefa del Departamento de Bienestar Laboral durante la visita de la
Inspectoria General, proporcionando a los auditores las documentacion que solicitaron
de los aspectos de Higiene y Seguridad y ampliando informacién solicitada sobre los
avances en esta area.

7. Desarrollé, junto al equipo de Salud Multidisciplinaria, capacitaciones relacionadas alos
temas de autocuidado de la salud y evaluacién de riesgos laborales, dirigidas al
personal de la SAAS, de acuerdo a calendarizacién de actividades propuestas en el
plan.

Atentamente,

Carpio Alfarg
Cretario

§ZC U5 ADMIRISTRAT]S

Vo. Bo. Secretario




Factura

LAURA LESLIE, LEMUS LEMUS
Nit Emisor: 24201618
LAURA LEMUS

17 AVENIDA REFUGIO DE LOURDES 25-00 A 3 zona 1 6, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 23714859

Nambre Receplor: SEGRETARIA DE ASUNTGS ADMINISTRATIVOS ¥
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLIGA

Direccion comprador: GA AVENIDA &, 4-18 ZONA 1 ANEXO CASA
PRESIDENCIAL, CALLEJON DEL MANCHEN, GUATEMALA

NUMERD DE AUTORIZACION:
AGHREEBYB-DSEB-E40-ADDC-53025880BEAF
Serie: AGEBEB98 Namero de DTE: 3588868000
Humearo Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-leb-2025 16:48:31
Fecha y hora de cerlificacion: 13-feb-2025 16:48:31

#ip B/S  Cantidad Déseripeion Precio/Valor Descuentos () Otros Toral () hripussios
unitario () Descuentas{()
I | Servicio | Por Servicios Técnicos 20,000.00 .00 0.00 20,000.00 | rva LhELHSTI40

prestados a ln Secretaris de
Asuntos Administrativos v de

| Seguridad de la Presidencia

e %a Repiblica durante el
periodo comprendido del 01

al 28 de febrero del afip 2025,
isepin contrsdo Mo, 00R-020-
2025, por veinte mil quetzales |
exactos, “CANCELADO™

TOTALES: 0,00 0.00 20,000.00 | rva

* Sujeto.a retencion defimitiva 1SR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribuiaria NIT: 16693040

SERIE “468BBB98" No. B588968000 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025,
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE
FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO No. 008-029-2025, POR UN
MONTO TOTAL DE VEINTE MIL QUETZALES EXACTOS (Q.20,000.00).

. Ivan Carpio Aifarg
Secretario

SELRETARIA OE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ D2
CEGURMAD TELAP T OE LA REFUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 28 febrero de 2025

Licenciado

lvan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de asuntos Administrativo y de Seguridad de la
Presidencia de la Reptiblica

Su despacho

Sefor Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para informar acerca de los servicios
profesionales prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 28 de febrero del afio 2025, segin contrato No. 009-029-2025 en la
Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la
Republica ~-SAAS- como detallo a continuacién:

1. Brindé asesoria profesional a la Unidad de Inspectoria, en la Inspeccion
Directa al Registro y Control de Personal de la Secretaria de Asuntos
Administrativos y de Seguridad de la Presidencia, de conformidad a lo
establecido en el articulo 38 del Decreto Nimero 18-2008, de la Ley Marco
del Sistema Nacional,

2. Brindé asesoria en el desarrollo del cronograma de la calendarizacion del
seguimiento de las autoinspecciones ordinarias que se realizaran en las
diferentes Direcciones de la Secretaria de Asuntos Administrativos y de
Seguridad de la Presidencia de la Republica.

3. Brinde asesoria en las diferentes reuniones que la jefatura de la Unidad de
Inspectoria me asigno.

4. Asesore a la Unidad de Inspectoria en la aplicacién APP-COMPRAS, para
uso de todas las direcciones de SAAS para fortalecer los procesos de
pedidos y remesas que se requieran.

5. Apoye en la elaboracion de informes, de las inspecciones realizadas en las
dependencias de Direccién Administrativa Financiera de SAAS.

6. Asesoré a la Unidad de Inspectoria en la aplicacién APP-Instrumento de
Auto-Inspeccion General, para uso de todas las direcciones de SAAS para
fortalecer las autoinspecciones.



7. Brindé acompafiamiento en la inspeccion fisica para la recepcion de una
herramienta con el nombre de amoladora de 4 ¥ GWS 850 watts, diametro
del disco 115 mm. Pero 2 kg.

8. Brindé acompafiamiento en el desarrollo de la inspeccion y verificacion fisica
de los diferentes insumos de carnes, frutas y verduras mismas que seran
utilizadas en la preparacién de alimentos a cargo de las diferentes cocinas
de la Direccion de Residencias de la SAAS.

Vo. Bo.

Lic. Edgar Alberto Samay,

Director Técnico

Vo. Bg'

SEERETA OF ATUNTOE ADWNETE R ¢
SRO0A0 DE LA PRESTENCIA DE LA 8EPUR,

arpio Alfaro
iario

LECRETANIA DE ASUNTGS ADMINIST ATV
SEGURIMAL DE LA BRESIDENCIA UF La REFLALICA




Factura Pequeio Contribuyente

MIGUEL ERNESTQO, CHUC REYES NUMERD DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 15195872 E3084565-F391-4TRE-ATAS5-911C127EQBDS
OFICINA JURIDICA Serie: E3094565 Niméro de DTE: 4086384566
RESIDENCIAL 6TA AVENIDA 3 63 3-63 zona 1, Mazatenango, Numero Acceso!
SUCHITEPEQUEZ

NIT Receptor: 23714858 Fecha y hora de emision; 28-leb-2025 12:51:06
Mombre Receptor. SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y Fecha y hora de certificaciaon: 12-fab-2025 00:51:08

DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador. 8TA. AVENIDA "A” 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDEMNCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

#No B Cantidad Diescripeion PrecioValor Diescuenios (L)) Orros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Discuentas() '
I Servigio 1 Par Servictos Profesionales 8,500.00 0.00 0,00 B.300.00

Individuales en General
prestados a la Secretaria de
Asuntes Admingsirativos y de
Seguridad de Ia Presidencia
de In Repiblica durante el

periodo eomprendido DEL 01
'\.L 25 DE FEBRERO DEL
AND 2025, seglin contrato
No. (09-029-2025, por ocho
mil quinientos quetzales
“Cancelado™,

TOTALES: .00 000 £,300.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Dratos del cenificador

Superintendencia de Administmcion Tribaiaris NIT: 16693940

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA —FEL- DE MIGUEL ERNESTO CHUC REYES SERIE E3094565 No.
4086384566 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, POR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE
SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REF’GBLIC&, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01
AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO No. 005-029-2025, POR UN MONTO TOTAL
DE OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES (Q 8,500.00).

Lic. dgar Albario Samsf

D|recmr Teécnico [™u
idad de Inspectori S seRETARM OF ASUNTON ADMINISTRATIVOS 1 08
e : TEGUR) QDEiJPRE;?Eh'C'IL'ELAREF:J'—‘H.I'H

SECRETRATA DF AF0NTOE ADaseh | EAToDg B
LEGESD D DE LL PRESDENCIA B La mIBUBLICA h,}nuﬂ;ll'\h |

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario

Secretaria de asuntos Administrativo y de Seguridad de la
Presidencia de la Republica

Su despacho

Seior Secretario:

Respetuosamenie, me dirijo a usted para informar acerca de ios servicios
profesionales prestados y actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 01 al 28 de febrero del afio 2025, segln contrato No. 010-029-2025 en la
Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la
Republica ~-SAAS- como detallo a continuacion:

1. De la Unidad de Inspectoria se ha convocado a personal de la unidad de

Planificacién, Direccion Administrativa y Financiera, departamento de
compras, Direccion de Residencias, Direccion de Comunicaciones e
Informatica. especialmente al departamento de desarrollo de Aplicaciones he
participado en estos talleres para mejorar los procesos en cuanto a la
redaccion de los pedidos y remesas, agilizar los procesos y evitar rechazos,
apoyados en la aplicacion creada para este propdsito.

. En la Direccion de Seguridad, he participado con personal del departamento
de seguridad, en la verificacion para el cumplimiento de protocolos
establecidos para el buen cumplimiento y desarrollo de funciones de los
diferentes puestos de servicio.

. En la Direccién de Seguridad he participado y asesorado juntamente con los
departamentos de Acciones de Personal y Capacitacion y desarroiio de
perscnal de la Direccion de Recursos Humanos, sobre la estructura
organizacional que debe mantener esa Direccién

. Apoye en la verificacion fisica, en el area de proveedores para la recepcion
de producios reiacionados a fruias y verduras, para uso en ei depariamenio
de preparacion de alimentos de la Direccién de Residencias, asi como cocina
de Academia SAAS




5. Brindé acompanamiento en el desarrollo de la inspeccion y verificacién fisica
de insumos de carnes, mismas que seran utilizadas en la preparacién de
alimentos a cargo de cocinas | y Il de la Direccién de Residencias, asi como
cocina Academia de SAAS.

liciano

CECRTTARGL i i ke ——
ISELRBAD DE LA PRESIDENCIA OF (4 REPUBLICA,

Director Técnico

Unidad de Inspectoria

SECRETARIE BE ATUWIOS ADMVSTRATIVER ¥ 0F ol ——i
TECOHDAD BC LA RS wel 0F LA RERICLES st




Factura Pequeno Contribuyente

MARIO ESTUARDO, RAMIREZ FELICIANG

Nit Emizor: 21083342

MARIO ESTUARDD RAMIREZ FELICIAND

ALDOEA QUETZALI CARRETERA SAN RAFAEL, San Pablo, SAN
MARCOS

NIT Receplor; 23714859

MNombre Receptor: SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Direccion comprador; 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
BRESIDEMCIAL CALLEIOM MAMCHEN ZUHATEMAL A

NUMERO DE AUTORIZACION:
CED35702-031B-4684-9227-E4CBABESGDAB
Serie; CED35702 Nomero de DTE: 2463086852
Mumero Acceso;

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 15:37:10
Fecha y hora de certificacion: 12-feb-2025 15:37:10

#No BS  Cantidid Precio/Valor

unitario ()
B U

Descripeion Descuentos ()

For Serviciod Profesionaies TR
Individunles en General
prestados o la Seerstariy de
Asuntos Admnstrativos'y de

- Seguridad de Ia Presidencia

de fa Repiiblica durante ef

periodo compreadido del 01

al 28 de febrero del afo

2025, sewin contrato No,

010-028 2025, por ocho mil

quinientos quetzales con cero

centavos "canceladn®

i servicio i

TOTALES: (.00

* No genera derecho a erédito fiscal

hros: Tutal () Impuesios
Deseuentas(Q)
Ay B, 3L
0.00 B.500.00

mtoe el cartificadar

S
Superintendencia de Admipistracion Tributaria. NIT: | 6603949
=

e ﬁ?“'ﬁ -\L..EL\X)

5 -

FACTURA ELE( NICA EN LI

A -FEL- DE MARIO ESTUARDO RAMIREZ FELICIANO SERIE

CED35702 No. 2469086852 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, POR SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS ¥ DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPIIRLICA DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, SEGUN CONTRATO No. 010-029-2025,

POR UN MONTO TOTAL DE OCHO
8,500.00).

Lic. EdGar Albarto Samayba Lard
Direclor Técnico

Unidad de Inspectori
'-([I.I'!M‘IJ DE R3UNT0E ADNRISTRATINGS

SEGUREIND B LA RRESOENC Bl LA REFRECS mtiiraon bl e 4

IL QUINIENTOS QUETZALES CON CERO CENTAVOS (Q

nQarpio Alfaro
Sesretario

14 OE ASUNTOS &DMIKISTRATIVOS 1 08

LA FRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Ivan Carpio Alfaro

Secretario de Asuntos Administrativos y de seguridad -SAAS-
Presidencia de la Reptiblica

Presente

Sefior Secretario:

Respetuosamente, me dirijo a usted para presentar informe de los Servicios Profesionales
Individuales en General prestados y las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 28 de febrero del afio 2025, seglin contrato No. 013-029-2025 como
detallo a continuacian:

1. Como parte de las acciones de monitoreo a la formacion inicial del personal sobre el
Cédigo de Etica de la SAAS, se llevaron a cabo 16 monitoreos del taller de
capacitacion “Taller #1 de Conocimiento y Profundizacion del Cédigo de ética de la
SAAS: Del Conocimiento a la accién” dirigido a todo el personal de la SAAS. Los
talleres monitoreados fueron programados de acuerdo a las fechas designadas y
acordadas por los Directores, Subdirectores y Jefes de Departamento de la SAAS. En
cuanto a la organizacion de los trabajadores para la capacitacion del taller, se
conformaron grupos de 20 personas. Se considerd esta organizacion- grupos de 20-
porque responde a un aspecto de pertinencia pedagogica la cual favorece los
procesos de aprendizaje y se logra una mejor comunicacion e interrelacién entre
facilitador y participantes, por lo tanto, también se favorecen los procesos para
conocer y reflexionar sobre el Cédigo de Etica vigente en la SAAS.

En general se logro esta organizacién, aunque en dos de los 16 grupos monitoreados
se sobrepaso la cantidad, sin embargo, en uno de los casos, grupo de 39
trabajadores, se pudo reorganizar al grupo en dos y asi fueron atendidos por
distintos facilitadores. Mientras que, en caso del grupo de 43 trabajadores, no fue
posible reorganizarlo en dos, mas bien lo que se logrd fue hacer los ajustes a la
metodologia, para que los ejercicios de grupo no fueran mayor a cinco integrantes
con lo cual se alcanzaron los propdsitos de reflexion y anélisis.




El equipo responsable de facilitar el taller #1 de Conocimiento y Profundizacion del
Cédigo de ética de la SAAS: Del Conocimiento a la accion”, lo conformé personal de
las diferentes Direcciones de la SAAS, el Jefe de Desarrollo de Recursos Humanaos, el
lefe de Transportes y Mantenimiento, el Director de Inspectoria, el Agente Civil de
Seguridad Presidencial IV, El Subdirector Técnico de Recursos Humanos, el
Subdirector Técnico de la Direccién de Comunicaciones e Informatica, el Director
Técnico de la Direccion de Residencias y Jefe del Departamento de Servicios, lefe de
Departamento de la Unidad de Planificacién y Encargada de la Unidad de
Informacion Publica, el Director Técnico de Informacién y el Subdirector Técnico de
Infarmacion y la Investigadora de Personal |l de la Direccion de Asuntos Internos.

Cada taller observado y monitoreado tuvo una duracion de cinco a seis horas vy
media, la variabilidad del tiempo dependio del ritmo y caracteristicas propias de los
grupos de trabajadores, por ejemplo, nivel de escolaridad y habilidades lectoras, asi
mismo, el tiempo estuvo sujeto al estilo propio de cada facilitador.

En el monitoreo del taller #1 de Conocimiento y Profundizacion del Cédigo de ética
de la SAAS: Del Conocimiento a la accion” se identificé la participacion de los
trabajadores de los distintos departamentos de las Direcciones siguientes:
Seguridad, Recursos Humanos, Asuntos Internos, Residencias, Informacion,
Despacho Superior, Subdireccion de Mantenimiento y Servicios Generales, Unidad
de Inspectoria y Unidad de Planificacian.

Durante el desarrollo de cada taller, facilitado por personal de la SAAS, descrito en
el parrafo tercero de este informe, se aplicé en cada observacion el instrumento de
monitoreo. Siendo asi, la realizacion del registro de 16 instrumentos.

Acerca de los aspectos observados en el instrumento se consideraron los aspectos
metodoldgicos y la tematica del Codigo de Etica de la SAAS.

En cuanto a lo metodoldgico se tomd en cuenta: a) la preparacién previa del
facilitador que comprendi6 tener conocimiento del plan, contar con los materiales
didacticos y audiovisuales a utilizar durante el taller, b) Desarrollar las actividades
del plan tomando en cuenta las sugerencias metodologicas, c)Gestionar
adecuadamente el tiempo de forma adecuada para el desarrollo de las actividades
del plan, d) Promover la participacion mediante preguntas interesantes o
significativas coherentes con la tematica y e) Facilitar el taller de manera cordial,
respetuoso y evitando juzgar las respuestas de los participantes.




Referente a la temdtica entre los contenidos profundizados en el taller fue: a)
Identificar cémo todas las personas tienen anhelos para si mismas, para los seres
que aman y para su pais, b) Valorar laimportancia que tienen los limites que impone
la ética y la moral, asi como la sociedad en el marco de las libertades individuales, c)
Comprender como se da el desarrollo ético en las personas y cudles son sus niveles
e identificar el nivel personal de desarrollo ético en que se encuentra cada
participante, d) Profundizar en el conocimiento, comprension y formas de aplicacion
de los principios del Codigo de Etica de la SAAS, e) Profundizar en el conocimiento,
comprension y formas de aplicacién de los valores del Cédigo de Etica de SAAS y
f) Recoger de los participantes las inquietudes y desafios que perciben para el
cumplimiento del Cédigo de Etica.

A partir de lo observado se han ordenado y clasificado los instrumentos, asi mismo,
se elabord un cuadro o matriz para vaciar la informacién en cuanto a cantidad de
talleres monitoreados, responsables de la facilitacion, cantidad de participantes por
Direccion Y posteriormente se procedera a la elaboracion del informe de monitoreo.

Se ha elaborado un cuadro o matriz para vaciar y tabular la informacion del ejercicio
“Conversaciones de futuro” que realizaron los trabajadores de forma individual
durante el desarrollo de los talleres.

tomando 150 hojas del ejercicio que posteriormente seran tabuladas y procesar la
informacidn.

Como parte del monitoreo realizado durante el desarrollo de los talleres, se asesoro
y se brindaron sugerencias metodoldgicas a los facilitadores que lo requirieron
directamente y en los casos que ameritd hacer la intervencion. Por ejemplo, se hizo
intervencion en el grupo de 43 participantes, que sobrepaso el grupo de 20, para
sugerir metodologicamente como realizar los ejercicios de grupo, debido a la
cantidad. En otros casos se aclard al facilitador el propdsito del ejercicio de
autoevaluacion -enfatizar en la reflexion y analisis personal- para la orientacion del
proceso. También en algunos grupos se brindaron sugerencias para realizar el
ejercicio de “Los principios y valores del Cadigo de Etica de la SAAS, con lo cual los
facilitadores lograron gestionar el material necesario.

¥ acerca del acompafiamiento requerido directamente por los facilitadores, se
desarrolld en tres grupos, solicitando mi intervencién para aportar, ampliar y
profundizar en el tema de la ética y la moral.

La retroalimentacién a cada facilitador después de realizar el taller, consistio en
habilitar un espacio para conversar con cada uno de los facilitadores respecto a lo
observado en lo metodoldgico vy en lo tematico.




Primero se hizo énfasis en los factores que se observé determinando que fueron
favorables para la reflexion, la participacion y la profundizacion del contenido del
Codigo de Etica de la SAAS, en ese sentido, se reconocio la habilidad verbal, la
capacidad de comunicar ideas, la capacidad para mediar y establecer confianza en
el grupo. Asi mismo se ofrecid retroalimentacion en los aspectos que se evidencié
poco dominio tematico o en la falta de preparacion previa para conocer la secuencia
y la légica de las actividades propuestas en el plan.

Como parte de la retroalimentacion se aplicd un instrumento de autoevaluacion a
los facilitadores para que evaluaran su propio desempeno. Los aspectos de la
evaluacién considerados A) Nivel metodoldgico fueron: Me preparé previamente
para facilitar el taller. Hice la lectura del plan, tomé en cuenta las sugerencias
metodolégicas y organicé todos los materiales para evitar imprevistos. B) A nivel del
dominio tematico: Desarrollé los temas de forma clara, organizada, con dominio y
realicé todas las actividades sugeridas en el plan. C) Habilidad de interrelacion con
el grupo y promover la participacion de los trabajadores: Generé un ambiente
adecuado para la participacion de los asistentes, Escuché y respeté las opiniones de
los participantes- Evité juzgar y hacer comentarios negativos. y D) Motivacion y
compromiso: Estoy motivado y comprometido con el proceso de formacion para que
se cumpla el codigo de ética en la institucion

El instrumento de autoevaluacion planteo dos preguntas abiertas que indagaron la
percepcion de ellos como facilitadores.

- ¢Qué dificultades pudo identificar en el personal para el cumplimiento del cédigo
de ética?

- ¢Qué aspectos positivos noto en el personal que ayudaran al cumplimiento del
codigo de ética?

Los instrumentos de autoevaluacion se han ordenado y organizado y posteriormente
se realizara el vaciado de la informacién.

Se aplicé una muestra a 160 trabajadores de las diferentes Direcciones de la SAAS,
un cuestionario de conocimiento ético correspondiente al pre-test, antes de iniciar
la capacitacion del taller. Se selecciono una muestra al azar y a los grupos
seleccionados, se les explico que se aplicaria un cuestionario para medir los avances
y valorar en qué medida los contenidos que se desarrollarian en el taller les aportaria



en los conocimientos y en el cambio de actitudes, como parte del proceso de
conocimiento, reflexién y practica del Cédigo Etico de la SAAS.

El cuestionario de conocimiento se disefié con 10 preguntas, las cuales se
organizaron en dos partes. La primera parte exploré el nivel de conocimientos sobre
el Codigo de Etica de la SAAS, mediante 5 preguntas de seleccion multiple, la
segunda parte planted un caso y posteriormente 5 preguntas de seleccion multiple
que debieron subrayar.

Los cuestionarios de conocimiento ético Pre-test por ahora se han ordenado y se ha
tabulado las respuestas.

Atentamente,

Ivén Carpio Alfaro

Secretario
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Factura Pequeio Contribuyente

OLGA LIDIA, RODRIGUEZ MARQUEZ
Nit Emisar: 17582520
OLGA LIDIA RODRIGUEZ MARQUEZ

ALDEA SAN JOSE LA COMUNIDAD 27-80 zona 10, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receplor: 23714859

Nombre Receplor. SECRETARIA DE ASUNTOS HDMINISTRATWOS Y
DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLI

Direccidn comprador 6TA. AVENIDA A 4-18 ZONA 1, ANEXO CASA
PRESIDENCIAL CALLEJON MANCHEN, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
51BD83ID3-4426-4F3F-BY98-FCEBG9IA3D3Y
Serie: 51BDB3I0E Namero de DTE: 1143361343
Numare Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 12:13.18
Fecha y hora de certificacion: 07-feb-2025 12:13:18

Mo B/S-  Cantidad Diescripeion P. Unitario con
VA (Q)

10,000,008

Descuentos ()

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
individuales en general
prestados ¢ la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de
Seguridad d¢ la Presidencia
de la Repablica duranie el
perindo comprendido del 01
al 28 de febrero del afio 2025,

0,00

segin contrato No, 013-029-
2025, por diez mil quetzales
con 00/ 100 "cancelado”.

TOTALES: o

* No genera derecho o crédito fiscal

Oros
Descuentos(Q)

000

Total ()

Inipuestos

10,000.00

(.00 10,000,006

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributira NIT: 16693949

FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL- DE OLGA LIDIA RODRIGUEZ MARQUEZ SERIE
51BD83D3 No.1143361343 DE FECHA 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025, POR SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL PRESTADOS A LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE SEGURIDAD DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2025 SEGUN CONTRATO No.

013-029-2025, POR UN MONTO TOTAL DE D

QUETZALES EXACTOS (10, 000.00).




